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Karta ustugi publicznej KI.EL.05.2021

ZAMELDOWANIE/WYMELDOWANIE W TRYBIE
ADMINISTRACYJNYM

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej dokonywane jest
w przypadku braku mozliwosci zameldowania w trybie czynno$ci materialo-
technicznej poprzez przyjecie zgtoszenia zameldowania.

Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej dokonywane jest na
wniosek w sytuacji, gdy osoba opuscita miejsce dotychczasowgo pobytu statego lub
czasowego przed uplywem deklarowanego okresu pobytu, w sposob trwaly
1 dobrowolny lub wzglednie w wykonaniu orzeczenia sadu 1 nie dopetnita obowigzku
wymeldowania sig¢.

Wydanie decyzji w sprawie zameldowania/wymeldowania nastepuje po
przeprowadzeniu postepowania administracyjnego — podstawg do wydania decyzji sg
ustalenia faktyczne w zakresie:

— w _postepowaniu o zameldowanie: fakt zamieszkiwania osoby pod okreslonym
adresem 1 brak mozliwo$ci zameldowania np. osoba posiadajaca tytut porawny
do lokalu/nieruchomosci nie potwierdza pobytu na zgloszeniu meldunkowym
lub, gdy nikt nie posiada tytulu prawnego oraz woéwczas, gdy wystepuja
watpliwosci w zakresie prawdziwosci przedstawionych danych na zgloszeniu
meldunkowym

- w_postepowaniu o wymeldowanie: fakt opuszczenia miejsca pobytu 1 brak
realizacji obowigzku wymeldowania

Miejsce zalatwienia sprawy

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci ul. Graniczna 2 — parter, pokdj nr 1, tel.

(+48) 95 7278 136, e-mail: zofia.milczarek@kostrzyn.um.gov.pl

Wymagane dokumenty:

1. w postepowaniu administracyjnym o wymeldowanie:

- samodzielnie sporzadzony wniosek osoby zainteresowanej
- oryginal dokumentu potwierdzajacego posiadanie tytutu prawnego do
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lokalu/nieruchomosci przez wnioskodawce — do wgladu np. decyzja
o przydziale, umowa najmu, notarialna umowa przeniesienia wlasnosci, wypis
lub odpis z ksiggi wieczystej lub innym dokument, z ktérego wynika prawo do
dysponowania lokalem lub nieruchomoscia.

2. w postepowaniu administracyjnym o zameldowanie:
- samodzielnie sporzadzony wniosek osoby zainteresowane]
- wypehiony formularz meldunkowy:"zgloszenie pobytu statego", "zgloszenie
pobytu czasowego" — wg obowigzujacego wzoru - dostepne na stanowisku ds.
ewidencji ludnos$ci ul. Graniczna 2 (parter, pokoj nr 1), w Biuletynie Informacji
Publicznej w dziale: zalatwianie spraw — zaktadka "Urzad Stanu Cywilnego",
na stronie https://obywatel.gov.pl
- do wgladu dowod osobisty lub paszport
- w stosunku do obywateli UE, obywateli Islandii, Norwegii 1 Szwajcarii do
wgladu wazny dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy
tozsamos$¢ 1 obywatelstwo
- w stosunku do obywateli pozostatych panstw — do wgladu paszport oraz
dokument potwierdzajacy uprawnienie do pobytu na terenie RP

Termin zalatwienia sprawy

— w postepowaniu administracyjnym o wymeldowanie zalezny od zlozonosci
sprawy, zgodnie z prawem do 2 miesi¢cy

- W postepowaniu administracyjnym o zameldowanie — zgodnie z prawem
W terminie miesigca

Sposdb zalatwienia sprawy
przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego 1 wydanie decyzji administracyjne;j
Oplaty
- w przypadku wniosku o zameldowanie — brak optaty
- w przypadku wniosku o wymeldowanie - optata skarbowa w wysokosci 10
ztotych za wydanie decyzji, ktdrg mozna uisci¢ na miejscu przy uzyciu karty
platniczej lub przelewem na konto podstawowe: GBS Bank w Barlinku
Oddzial w Kostrzynie nad Odra
nr konta: 70 8355 0009 0024 2963 2000 0002

Tryb odwolawczy

Odwolanie kieruje si¢ do Wojewody Lubuskiego — adres: Lubuski Urzad
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Wojewodzki ul. Jagiellonczyka 8 66-400 Gorzow WIkp. , za posrednictwem
Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odrg w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2019 1.
poz. 1397 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j.
Dz. U. z 2020r. poz. 256 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 13
grudnia 2017r. w sprawie okre§lenia wzorow 1 sposobu wypelniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017r. poz.
2411)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1000 ze zm.)
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