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Karta uslugi publicznej KI.EL.04.2021
ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY I CZASOWY

Zameldowanie na pobyt staly lub pobyt czasowy stluzy wytacznie celom
ewidencyjnym 1 ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu,
w ktorym si¢ zameldowata.

Zameldowanie obywateli polskich 1 obywateli UE (takze obywateli
Islandii, Norwegii 1 Szwajcarii) oraz czlokow ich rodzin winno by¢ zgtoszone
w terminie 30 dni od daty przybycia do miejsca pobytu statego lub czasowego,
a w przypadku obywateli pozostalych krajow w terminie 4 dni od daty
przybycia do miejsca pobytu statego lub czasowego.

Zwalnia si¢ z obowigzku zameldowania cudzoziemca, ktérego pobyt na
terenie RP nie przekracza 30 dni.

Zameldowanie na pobyt czasowy lub staly obywatela panstwa
cztonkowskiego UE (takze obywateli Islandii, Norwegii 1 Szwajcarii) nastepuje
na podstawie waznego dokumentu podrozy lub innego waznego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢ 1 obywatelstwo, a w przypadku cztonkow rodzin
ww. obywateli na podstawie waznego dokumentu podrézy, waznej karty stalego
pobytu cztonka rodziny obywatela UE lub waznej karty pobytu cztonka rodziny
obywatela UE, a w przypadku ich braku innego dokumentu potwierdzajacego,
ze jest on cztonkiem rodziny obywatela UE.

Zameldowania mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego na
formularzu dostgpnym na stronie https://obywatel.gov.pl pod warunkiem
otrzymania urzedowego potwierdzenia odbioru.

Zgloszenia zameldowania dokonuje si¢ osobiscie lub za posrednictwem
pelnomocnika w formie pisemnej na formularzu w organie gminy wtasciwym
ze wzgledu na potozenie lokalu lub nieruchomosci, przedstawiajac do wgladu
dowod osobisty lub paszport.

Pelnomocnik dokonujacy zgtoszenia zameldowania przedkiada oryginat
lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, a dokonujac zgloszenia za
posrednictwem e-ustugi — elektroniczny dokument pelnomocnictwa
uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym —
osoby udzielajacej pelnomocnictwa.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres
pobytu.
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Jezeli dane zgloszone do zameldowania lub wymeldowania budza

watpliwosci o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy
w drodze decyzji administracyjne;.

Miejsce zalatwienia sprawy

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci ul. Graniczna 2 — parter, pokdj nr 1, tel.

(+48) 95 7278 136, e-mail: zofia.milczarek@kostrzyn.um.gov.pl

Wymagane dokumenty:

" n

wypehiony formularz meldunkowy:"zgloszenie pobytu statego", "zgloszenie
pobytu czasowego" — wg obowigzujagcego wzoru - dostepne na stanowisku ds.
ewidencji ludno$ci ul. Graniczna 2 (parter, pokdj nr 1), w Biuletynie Informacji
Publicznej w dziale: zalatwianie spraw — zakladka "Urzad Stanu Cywilnego",
na stronie https://obywatel.gov.pl

do wgladu dowdd osobisty lub paszport

w stosunku do obywateli UE, obywateli Islandii, Norwegii 1 Szwajcarii do
wgladu wazny dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy
tozsamos¢ 1 obywatelstwo,

w stosunku do obywateli pozostatych panstw — do wgladu paszport oraz
dokument potwierdzajacy uprawnienie do pobytu na terenie RP

do wgladu - dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu Ilub
nieruchomos$ci np. decyzja o przydziale, umowa najmu, notarialna umowa
przeniesienia wilasnosci, wypis lub odpis z ksiegi wieczystej lub innym
dokument, z ktorego wynika prawo do dysponowania lokalem lub
nieruchomoscia, w ktorej ma nastgpi¢ zameldowanie

w_przypadku zgloszenia za posrednictwem e-ustugi: dokument elektroniczny
potwierdzajacy tytul prawny do lokalu lub nieruchomos$ci lub w razie
niemoznos$ci jego uzyskania skan — odwzorowanie cyfrowe oraz, jesli
zgloszenia  dokonuje osoba, ktora nie jest najemca/wlascicielem
lokalu/nieruchomosci odrgbne oswiadczenie wlasciciela/najemcy, stanowigce
zalacznik do zgloszenia zameldowania, ze osoba, ktora zgtasza zameldowanie
przebywa pod adresem wskazanym w zgloszeniu.

Termin zalatwienia sprawy

od reki

Sposob zalatwienia sprawy

dokonanie zameldowania
w przypadku zgloszenia pobytu stalego — wydanie zaswiadczenia
o zameldowaniu na pobyt staty
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- w przypadku zgloszenia pobytu czasowego — wydanie zaswiadczenia o
zameldowaniu na pobyt czasowy — na wniosek

Oplaty

- oplata skarbowa w wysokosci 17 zlotych za wydanie zaswiadczenia
o zameldowaniu na pobyt czasowy, ktdrg mozna uisci¢ na miejscu przy uzyciu
karty ptatniczej lub przelewem na konto podstawowe Urzedu Miasta Kostrzyn
nad Odra: GBS Bank w Barlinku Oddzial w Kostrzynie nad Odra
nr konta: 70 8355 0009 0024 2963 2000 0002

- (nie podlega optacie skarbowej wydanie zaswiadczenia w sprawach
okreslonych w art. 2 ustawy z 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz.
U. z2019r. poz. 1000 ze zm.))

Tryb odwolawczy

brak

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2019 1.
poz. 1397 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j.
Dz. U. z 2020r. poz. 256 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 13
grudnia 2017r. w sprawie okre§lenia wzorow 1 sposobu wypelniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. Z 2017r. poz.
2411)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1000 ze zm.)
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