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KARTA INFORMACYJNA  
 

zezwolenie na handel alkoholem w placówkach detalicznych                                       
i gastronomicznych 

 
Podstawa prawna:  
� art.18 stawy z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi (Dz.U. z 2007r. Nr 70, poz. 473 tekst jednolity ze zmianami)  
 
I. WYMAGANE DOKUMENTY: 
1. Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych w placówkach detalicznych                                         

i gastronomicznych. 
2. Załączniki: 

a) zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub odpis z rejestru 
przedsiębiorców, 

b) dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt 
sprzedaży napojów alkoholowych, 

c) pisemną zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt 
sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, 

d) zgodę właściciela lokalu na sprzedaż napojów alkoholowych jeżeli w tytule prawnym do 
lokalu brak jest sprecyzowania, że będzie on przeznaczony na funkcjonowanie punktu 
sprzedaży napojów alkoholowych, 

e) decyzję właściwego państwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu, o której 
mowa w art.65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i 
żywienia (Dz.U. Nr 171, poz.1225). 

 
II. OPŁATY: 
1. Opłaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych wnoszona jest na 
rachunek gminy w każdym roku kalendarzowym objętym zezwoleniem w trzech równych ratach w 
terminach do 31 stycznia, 31 maja  i 30 września danego roku kalendarzowego. 
2. Opłaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych: 

a) w pierwszym roku korzystania z wydanego zezwolenia wynoszą: 
− 525zł na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, 
− 525zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem 

piwa), 
− 2100zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu. 

b) w następnym roku ważności zezwolenia opłata za korzystanie z zezwolenia uzależniona jest 
od wartości sprzedaży napojów alkoholowych w roku poprzednim i wynosi: 
− 1,4% ogólnej wartości sprzedaży napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu 

oraz piwa - w przypadku gdy roczna wartość sprzedaży tych napojów przekroczyła w 
roku poprzednim 37 500zł, 

− 1,4% ogólnej wartości sprzedaży napojów alkoholowych o zawartości od 4,5% do 18% 
alkoholu - w przypadku gdy roczna wartość sprzedaży tych napojów przekroczyła w 
roku poprzednim 37 500zł, 

− 2,7% ogólnej wartości sprzedaży napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18% 
alkoholu - w przypadku gdy roczna wartość sprzedaży tych napojów przekroczyła w 
roku poprzednim 77 000zł. 

Przedsiębiorcy, których roczna wartość sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów 



alkoholowych nie przekroczyła wartości określonych w pkt. 2 b wnoszą opłatę w wysokości 
określonej w pkt. 2 a 
 
III. TERMIN ODPOWIEDZI: 
Do 30 dni. 
 
IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 
Wydział Gospodarki Komunalnej i Lokalowej. 
 
V. TRYB ODWOŁAWCZY: 
1. Zażalenie na postanowienie gminnej komisji rozwiązywania problemów alkoholowych 

dotyczące opinii w sprawie zgodności lokalizacji punktu sprzedaży z uchwałami rady gminy 
wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu, który wydał 
postanowienie (zażalenie składa się w Biurze Obsługi Interesanta). Zażalenie wnosi się                    
w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia stronie. 

2. Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za 
pośrednictwem organu, który wydał decyzję (odwołanie składa się w Biurze Obsługi 
Interesanta).  

Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 
 
 
VI. UWAGI: 
1. Odbiór zezwolenia osobiście z dowodem osobistym lub przez pełnomocnika. 
2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do 

ich uzupełnienia i złożenia w Biurze Obsługi Interesanta. 
3. Przedsiębiorcy, prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w roku poprzednim, są 

zobowiązani do złożenia, do dnia 31 stycznia, pisemnego oświadczenia o wartości sprzedaży 
poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży w roku poprzednim. 
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Kostrzyn nad Odrą, dnia ..................... 

 
 

Urząd Miasta 
Kostrzyn nad Odrą 

    Wydział Gospodarki  
Komunalnej i Lokalowej 

 
 

wniosek  
o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych  

na terenie miasta Kostrzyn nad Odrą 
 

 
1. Oznaczenie przedsiębiorcy (nazwisko i imię): 
.........................................................................................................................................

.................................................................................................................................. 
 
2. Siedziba i adres przedsiębiorcy (numer telefonu kontaktowego): 
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
 
3. Nazwiska i imiona pełnomocników oraz adresy ich zamieszkania (w przypadku ich 
ustanowienia)  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
 
 
 Zgłaszam wniosek o przyznanie mi zezwolenia na sprzedaż następujących 
rodzajów napojów alkoholowych*: 

a) grupa "A" - o zawartości alkoholu do 4,5% oraz na piwo, 
b) grupa "B" - o zawartości alkoholu powyżej 4,5% do 18%, 
c) grupa "C" - o zawartości alkoholu powyżej 18%. 

 
4. Numer w rejestrze przedsiębiorców lub ewidencji działalności gospodarczej: 
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………. 
5. Dokładny adres punktu sprzedaży; nazwa placówki (sklep, zakład gastronomiczny, 
bistro, restauracja, kawiarnia itp.): 
............................................................................................................................. 
............................................................................................................................. 
 
6. Typ obiektu (lokal w budynku wielorodzinnym, kiosk, pawilon, stacja 



benzynowa): 
.........................................................................................................................................
................................................................................................................... 
7. Powierzchnia ogródka gastronomicznego przyległego do lokalu, w którym 
sprzedawane będą napoje alkoholowe przeznaczone do spożycia w miejscu 
sprzedaży: 
…………………………………………………………………………………………. 
8. Tytuł prawny do lokalu: 
a) własność - rodzaj (np. akt notarialny) i numer dokumentu, 
.........................................................................................................................................
................................................................................................................. 
b) dzierżawa od kogo,   
.........................................................................................................................................
................................................................................................................. 
c) inny sposób władania obiektem – lokalem, 
.........................................................................................................................................
................................................................................................................. 
9. Adres punktu magazynowania napojów alkoholowych (magazyn dystrybucyjny) 
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………. 
7. Rodzaj (branża) działalności gospodarczej prowadzonej we wskazanym obiekcie 
według PKD: 
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………. 
 
Przedkładam następujące załączniki: 
a) zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub odpis z rejestru 
przedsiębiorców, 
b) dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży 
napojów alkoholowych, 
c) pisemną zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt 
sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, 
d) zgodę właściciela lokalu na sprzedaż napojów alkoholowych jeżeli w tytule prawnym do lokalu 
brak jest sprecyzowania, że będzie on przeznaczony na funkcjonowanie punktu sprzedaży napojów 
alkoholowych, 
e) decyzję właściwego państwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu, o której 
mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i 
żywienia (Dz.U. Nr 171, poz. 1225).  
 
 
 
 
        ............................................ 
            podpis wnioskodawcy 
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Kostrzyn nad Odrą, dnia …………………. 
 
 

OŚWIADCZENIE 
 
 

Ja …………………………………………………………………………………………..... 
                                                            /imię i nazwisko/ 
 
zamieszkały: …………………………………………………………………………………. 
oświadczam, że prowadzę działalność gospodarczą w ……………………………………..... 
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 
                                       /podać rodzaj punktu sprzedaży i jego adres/ 
 
i w roku poprzednim, tj. ………………………………… sprzedawałem/am napoje 
alkoholowe. 
Roczna wartość sprzedaży poszczególnych napojów alkoholowych wyniosła: 

• o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa:…………………………………………..zł 
słownie złotych: ………………………………………………………………………, 

 
•  o zawartości powyżej 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa: …………………zł 

słownie złotych: ………………………………………………………………………, 
 

•  o zawartości powyżej 18% alkoholu: ………………………………………………zł 
słownie złotych: ……………………………………………………………………… 

 
 
 
 

                                                                    ……………………… 
                                                               Podpis 

 
 

Pouczenie: 
Zgodnie z art. 18 ust. 10 pkt. 5 ustawy z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i   
przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz.U. nr 70, poz.473 z 2007r. przedstawienie fałszywych danych w 
oświadczeniu stanowi podstawę do cofnięcia zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych. 
Ponadto zgodnie z art. 18 ust. 12 pkt. 5 wyżej cytowanej ustawy nie złożenie oświadczenia lub nie 
dokonanie opłaty w terminach wymaganych ustawą (w trzech równych ratach: do 31 stycznia, do 31 
maja i 30 września danego roku kalendarzowego) spowoduje wygaśnięcie zezwolenia na sprzedaż 
napojów alkoholowych. 
 
Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią pouczenia 
 

                                                       ………………………………….. 
                                                podpis 


