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UMOWA ZLECENIE nr OK - 

 
 
 
zawarta w dniu …………2012 r. w Kostrzynie nad Odrą  pomiędzy: 
 
 
Miastem Kostrzyn nad Odrą 
z siedzibą 66- 470  Kostrzyn nad Odrą, ul. Graniczna 2 
NIP:599-27-71-328, REGON: 210966674 
reprezentowanym przez Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odrą  Andrzeja Kunt 
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Kostrzyn nad Odrą – Janiny Rapacz 
zwanym dalej „Zamawiającym”, 
a 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………… 
zwaną/ zwanym dalej „Wykonawcą”. 

 
§ 1 

1. W wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., nr 113 poz. 759 z poźn. zm.), 
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług edukacyjnych 
obejmujących prowadzenie zajęć dodatkowych wspierających indywidualizację procesu 
dydaktycznego w ramach zadania 
………………..……………………………………………………………………………..………
……………w ……………………………… w łącznej liczbie godzin …………………………… 

(miejsce przeprowadzenia zajęć- nazwa placówki) 
2. Prowadzenie zajęć, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu odbywać się będzie w 
ramach projektu systemowego ,,Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów 
klas I-III szkół podstawowych„ współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej - 
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 
Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1. Wyrównanie szans 
edukacyjnych uczniów z grup i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych 
w systemie oświaty Poddziałanie 9.1.2. Wyrównanie szans edukacyjnych uczniów z grup o 
utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych. 

 
§ 2 

1. Umowa zostaje zawarta od dnia podpisania umowy do 30.09.2013r. 
2. Prowadzenie zajęć pozalekcyjnych odbywać się będzie w roku szkolnym 2012/2013 na terenie 
Miasta Kostrzyn nad Odrą. 
3. Miejscem realizacji przedmiotu umowy, gdzie będą prowadzone zajęcia są: 
 Szkoła Podstawowa nr 2 ,66-470 Kostrzyn nad Odrą, ul. Banaszaka 1,  
 Szkoła Podstawowa nr 4, 66-470 Kostrzyn nad Odrą, ul. Sienkiewicza 6. 
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§ 3 
1. Wykonawca w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy w uzgodnieniu z dyrektorem szkoły 
przygotuje szczegółowy harmonogram zajęć na okres obowiązywania umowy, który niezwłocznie 
przedstawi do ostatecznej akceptacji koordynatorowi projektu. 
2. Strony zastrzegają sobie możliwość zmian w harmonogramie zajęć pod warunkiem 
przedstawienia go z pięciodniowym wyprzedzeniem i zaakceptowania przez dyrektora szko ły. 
3. W przypadku zaistnienia okoliczności, które uniemożliwiłyby Wykonawcy wykonywanie 
przedmiotu umowy w terminie wskazanym w harmonogramie (w przypadku choroby lub innych 
zdarzeń losowych), Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie 
Zamawiającego oraz dyrektora szkoły. Wykonawca ma obowiązek zrealizować zajęcia w terminie 
uzgodnionym z Zamawiającym i dyrektorem szkoły. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia nadzoru merytorycznego 
wykonywanych zajęć, ujętych w umowie przez dyrektora szko ły lub koordynatora projektu. 
5. W przypadku zaistnienia okoliczności, które będą wskazywały na niewykonywanie 
postanowień zawartych w umowie, Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od 
umowy z Wykonawcą 
 

§ 4 
1. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy należy: 
1) przygotowanie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, szczegółowego 
programu zajęć dostosowanego do potrzeb i możliwości uczniów klas I – III szkoły podstawowej 
(program powinien zawierać: cel ogólny i cele szczegółowe, treści nauczania (formy realizacji), 
tematy kolejnych zajęć, procedury osiągania celów (metody, formy, środki dydaktyczne), 
przewidywane osiągnięcia (oczekiwane efekty), sposób ewaluacji efektów realizacji zajęć, 
wykorzystanie pomocy dydaktycznych zakupionych w ramach projektu. Program zajęć 
Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć do akceptacji dyrektorowi szkoły i koordynatorowi 
Projektu. 
2) przeprowadzenie zajęć, o których mowa w § 1 umowy, zgodnie z programem i 
harmonogramem zatwierdzonym przez dyrektora szkoły, w której będą realizowane zajęcia oraz 
koordynatora projektu. 
3) uzgadnianie z dyrektorem szkoły oraz koordynatorem projektu wszelkich zmian w 
harmonogramie; 
4) systematyczne prowadzenie dokumentacji związanej z prowadzeniem zajęć, tj. dziennika zajęć, 
kart ewidencji czasu pracy oraz bieżąca kontrola frekwencji i monitorowania osiągnięć uczniów; 
5) opracowanie i bieżące prowadzenie kart obserwacji uczniów i innej dokumentacji dotyczącej 
mierzenia rezultatów projektu, zapisanych we wniosku o dofinansowanie, 
6) opracowanie, przeprowadzenie i analiza testów (wstępnych i po każdym semestrze) i 
przekazanie raportu dyrektorowi w terminie 14 dni od dnia zakończenia zajęć w danym 
semestrze; 
7) przeprowadzenie i dokonanie zbiorczej analizy ankiet ewaluacyjnych (treść uzgodniona będzie 
z dyrektorem i koordynatorem) na pierwszych i ostatnich zajęciach w każdym semestrze i 
przekazanie analizy dyrektorowi w terminie 14 dni od dnia zakończenia zajęć w danym 
semestrze; 
8) sporządzenie raportu z realizacji zajęć po każdym semestrze i przedłożenie go dyrektorowi do 
zatwierdzenia. 
9) ścisła współpraca z koordynatorem projektu oraz dyrektorem w szkole, w której jest 
realizowany projekt 
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10) zapewnienia ładu i porządku w czasie zajęć, bezpieczeństwa uczniów uczestniczących w 
zajęciach 
11) zgłaszanie problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po zaobserwowaniu ich występowania 
dyrektorowi szkoły oraz koordynatorowi projektu; 
12) dopilnowanie, aby podczas każdych zajęć sala lekcyjna oznaczona była plakatem 
informacyjnym o współfinansowaniu zajęć ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w 
ramach PO KL; 
13) niezwłoczne udostępnianie dokumentacji z zakresu realizacji umowy na żądanie 
uprawnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, dyrektorowi szkoły, koordynatorowi projektu 
oraz organowi kontrolującemu. 
14) przestrzeganie Statutu Szkoły, w której będą prowadzone zajęcia;. 
15) przestrzeganie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz.U. z 2002r. nr 101 poz.926 z poźn.zm.) 
2. Wykonawca oświadcza, że: 
1) posiada niezbędną wiedzę fachową, kwalifikacje, doświadczenie, możliwości i uprawnienia 
konieczne do prawidłowego wykonania umowy i będzie w stanie należycie wykonywać 
przedmiot umowy. 
2) zlecone usługi świadczyć będzie z należytą starannością, zgodnie z powszechnie 
obowiązującymi przepisami, w tym właściwymi dla ochrony danych osobowych oraz prawa UE, 
zgodnie z etyką zawodową, i z najlepszymi praktykami przyjętymi przy świadczeniu usług oraz 
niniejszą umową, 
3) zapoznał się z wnioskiem aplikacyjnym o dofinansowanie projektu; 
4) wyraża zgodę na wykorzystanie wizerunku w działaniach promocyjnych podejmowanych w 
ramach projektu oraz przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 
r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. nr 101 poz.926 z po źn. zm.). 
 

§ 5 
1. Zamawiający udostępni Wykonawcy sprzęt i pomoce dydaktyczne, z których Wykonawca - 
prowadzący zajęcia będzie korzystać celem uatrakcyjnienia zajęć i podniesienia ich jakości. 
2. Wykonawca zobowiązuje się używać sprzętu, materiałów i pomocy dydaktycznych 
zakupionych w ramach projektu zgodnie z ich przeznaczeniem, jedynie w celach określonych 
niniejszą umową, przy zachowaniu należytej staranności i zobowiązuje się zwrócić sprzęt w 
stanie nie pogorszonym po zrealizowaniu przedmiotu umowy. 
3. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość i wyniki świadczonej pracy, a także za 
bezpieczeństwo powierzonych jego opiece uczniów zajęć edukacyjnych. 
 

§ 6 
1. Strony ustalają wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy w wysokości: ………. zł 
brutto (słownie zł: …………………………………………………../100), 
2. Jednostkę rozliczeniową stanowić będzie cena 1 godziny dydaktycznej (45 minut) w wysokości 
………….zł brutto (słownie:……………………………………………………...………………..). 
3. Obowiązującą formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczałtowe. Wynagrodzenie 
zryczałtowane jest wynagrodzeniem niezmiennym przez cały okres realizacji zamówienia 
publicznego. 
4. Wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu Państwa. 
5. Zamawiający uzależnia przekazanie wynagrodzenia Wykonawcy od otrzymania środków 
finansowych z Instytucji Pośredniczącej przewidzianych w zatwierdzonym harmonogramie 
płatności. 
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6. Strony zgodnie oświadczają, iż w razie braku środków finansowych na rachunku projektu 
zapłata dokonana zostanie niezwłocznie po otrzymaniu przedmiotowych środków finansowych 
bez konieczności zapłaty odsetek ustawowych z tytułu niezawinionego przez Zamawiającego 
opóźnienia. 
7. Wynagrodzenie przysługuje wyłącznie za faktycznie przeprowadzone godziny zajęć 
dodatkowych. 
8. Wypłata wynagrodzenia nastąpi według rachunku wystawionego przez Wykonawcę raz na dwa 
miesiące, po zrealizowaniu liczby godzin zajęć dodatkowych właściwych dla danych dwóch 
miesięcy, a określonych w harmonogramie projektu i potwierdzeniu przez Zamawiającego 
terminowego i prawidłowego wykonania zleconych czynności, będących przedmiotem niniejszej 
umowy. 
9. Od wynagrodzenia Zamawiający oprowadzi należne potrącenia wynikające z odrębnych 
przepisów oraz zgodnie ze złożonym oświadczeniem. 
10. Wykonawca wystawi rachunek po zrealizowaniu przedmiotu umowy, w danych dwóch 
miesiącach w ostatnim dniu roboczym minionych dwóch miesięcy. 
11. Nieprzedłożenie rachunku dla Zamawiającego w ciągu 3 dni po ostatnim dniu roboczym 
minionych dwóch miesięcy będzie skutkowało niewypłaceniem wynagrodzenia. 
12. Podstawą wystawienia rachunku za poszczególne miesiące będzie otrzymanie przez 
Wykonawcę zawiadomienia o prawidłowym rozliczeniu się z wykonanych czynności 
wynikających z umowy. Potwierdzenia prawidłowego wykonania umowy dokona Dyrektor 
szkoły, w której prowadzone są zajęcia. 
13. Wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy na podstawie 
wystawionego rachunku z terminem płatności 21 dni od daty otrzymania go przez 
Zamawiającego, na wskazany rachunek bankowy. 
14. Poza wynagrodzeniem określonym w ust. 1 Wykonawcy nie przysługuje prawo żądania 
zwrotu jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy. 

 
§ 7 

1. Zamawiający, koordynator projektu, dyrektor szkoły oraz inne upoważnione instytucje mają 
prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zajęć. 
2. Osobom, o których mowa w ust. 1 przysługuje prawo w szczególności do: 
a) kontroli przebiegu zajęć oraz frekwencji uczestników na zajęciach, 
b) wnoszenia uwag, co do prawid łowego ich wykonania, 
c) wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym zamówieniem, w tym 
dokumentów finansowych. 
 

§ 8 
1. Strony wskazują następujące adresy do doręczeń: 
1) po stronie Zamawiającego: Urząd Miasta Kostrzyn nad Odrą, 66-470 Kostrzyn nad Odrą, ul. 
Graniczna 2, 
2) po stronie Wykonawcy: ……………………………………………………………………….. 
2. Osoby uprawnione do kontaktów w sprawie realizacji umowy: 
1) po stronie Zamawiającego: 
a) p. …………………………………………………. - Dyrektor szkoły 
b) p. ……………………………………………………- Koordynator projektu 
2) po stronie Wykonawcy: …………………………………………………………… 
3. Zmiana osób upoważnionych do kontaktu nie powoduje zmiany niniejszej umowy. O zmianie 
tych osób strony będą informować się pisemnie nie później niż w trzecim dniu roboczym od dnia, 
w którym nastąpiła zmiana. 
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§ 9 

1. W zakresie poufności współpracy Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych, 
zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 
101. poz. 926 z poźn. zm.). 
2. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy wszelkie niezbędne informacje, mogące 
mieć wpływ na jakość realizowanej umowy z wyłączeniem informacji, do których zachowania w 
poufności Zamawiający jest zobowiązany na mocy obowiązujących go zasad etyki lub przepisów 
prawa. 
 

§ 10 
1. Wykonawca zobowiązany jest pracę określoną w § 1 wykonać osobiście w czasie, miejscu i w 
sposób zgodny z ustnymi wytycznymi Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 42 ustawy Karta 
Nauczyciela, tj. poza tygodniowym wymiarem zajęć prowadzonym w arkuszu organizacyjnym 
szkoły. 
2. Wykonawca jest zobowiązany do uczestnictwa w spotkaniach dotyczących realizacji 
przedmiotu umowy, organizowanych przez Zamawiającego. 
3. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej. 
4. W przypadku niemożności wykonywania przedmiotu umowy (w przypadku choroby lub 
innych zdarzeń losowych), Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie 
koordynatora projektu. 
 

§ 11 
Z tytułu niniejszej umowy Wykonawca nie nabywa żadnych uprawnień pracowniczych 
przewidzianych przepisami Kodeksu pracy. 
 

§ 12 
1. Strony ustalają odpowiedzialność za nie wykonanie lub nienależyte wykonanie obowiązków 
wynikających z niniejszej umowy w formie kar umownych: 
1) Wykonawca płaci Zamawiającemu kary umowne: 
a) za odstąpienie od umowy z przyczyn za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca w 
wysokości 10 % wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 7 ust. 1 umowy; 
b) za nieusprawiedliwioną przerwę w realizacji usług objętych umową dłuższą niż 7 dni w 
wysokości 10% wartości faktury wystawionej za okres, w którym miała miejsce przerwa w 
wykonywaniu usługi. 
c) za nieterminowe przedłożenie dokumentów potwierdzających realizację zadania w wysokości 
10 % wartości faktury wystawionej za okres, w którym nastąpiło opóźnienie. 
2) Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne: 
a) za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający- w 
wysokości 10 % wynagrodzenia umownego, za wyjątkiem okoliczności wymienionych w art.145 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 
j.t. ze zm.) 
2. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia kary umownej z bieżącego 
wynagrodzenia Wykonawcy. 
3. Potrącenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku dokończenia usług, ani z 
innych zobowiązań umownych. 
4. Strony mają prawo do odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość kar 
umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 
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§ 13 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach: 
a) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej umowy. 
Odstąpienie od umowy w tym w przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od daty powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach, 
b) gdy Wykonawca nie podjął czynności wskazanych w § 1 lub nie kontynuuje ich, pomimo 
wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie i wyznaczeniu Wykonawcy, dodatkowego 
terminu do podjęcia lub kontynuacji czynności objętych niniejszą umową; 
c) powierzenia przez Wykonawcę realizacji umowy lub jej części osobie trzeciej, 
d) w przypadku groźby utraty, bądź konieczności zwrotu dofinansowania przez Zamawiającego 
wynikłych wskutek zaniedbań Wykonawcy, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy, żądać 
od Wykonawcy właściwego odszkodowania uzupełniającego niezależnie od kar umownych oraz 
zawrzeć umowę z innym wykonawcą; 
5. W przypadkach określonych w ust. 1 Wykonawca nie może żądać kary umownej, ani też 
odszkodowania. 
6. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, gdy 
wykonawca niewłaściwie wykonuje usługę objętą przedmiotem zamówienia z naruszeniem prawa 
i statutu szkoły. 
7. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 
oświadczenia w terminie do 31.05.2013r. i powinno zawierać uzasadnienie. 
8. W przypadku odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania, w terminie 5 dni Wykonawca przy 
udziale Zamawiającego sporządzi szczegółowy protokół z wykonanych usług na dzień 
odstąpienia lub rozwiązania umowy. 
9. Zamawiający w razie odstąpienia od umowy z przyczyn za które Wykonawca nie odpowiada, 
obowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia za usługi, które zostały wykonane do dnia odstąpienia. 

 
§ 14 

1. Zmiany postanowień zawartej umowy: 
1) Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy PZP Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania 
nieistotnych zmian zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której dokonano 
wyboru Wykonawcy. 
2) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany istotnych postanowień zawartej umowy, w 
stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w n/w 
przypadkach: 
a) zmiany przepisów prawa przez ustawodawcę, zawarta umowa ulegnie odpowiedniej zmianie w 
tej części, której ta zmiana będzie dotyczyła, 
b) wymaganych lub zaakceptowanych przez Instytucję Pośredniczącą zmian (zmniejszenia) ilości 
godzin dla każdej części zamówienia, 
c) wymaganych lub zaakceptowanych przez Instytucję Pośredniczącą zmian terminu 
wykonywania zamówienia, 
d) wymaganych lub zaakceptowanych przez Instytucję Pośredniczącą zmiany (zmniejszenia) 
ilości uczniów uczestniczących w projekcie, 
e) ze względu na dofinansowanie zadania możliwa jest zmiana umowy w zakresie konieczności 
dostosowania umowy z Wykonawcą do postanowień umowy o dofinansowanie, 
2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy wymagają zgody obu stron, wyrażonej 
na piśmie w formie aneksu. 
 

§ 15 

 



Projekt ,,Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III szkół 
podstawowych„ współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego 
 

   

1. Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach projektu ,,Indywidualizacja procesu 
nauczania i wychowania uczniów klas I-III szkół podstawowych„ współfinansowanego przez 
Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego ramach Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 
Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług 
edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2. Wyrównywanie szans 
edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w 
jakości usług edukacyjnych. 
2. Zamawiający zastrzega sobie oraz dla Instytucji Pośredniczącej (Zarządu Województwa 
Lubuskiego) prawo do wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizacją niniejszego 
zamówienia, w tym w szczególności dokumentów finansowych. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do przechowania dokumentów dotyczących realizacji zadania 
przez okres od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.  
 

 
§ 16 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Prawa zamówień 
publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego. 
2. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez 
Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 17 
Wykonawca nie dokona przelewu wierzytelności wynikających z treści niniejszej umowy na 
osoby trzecie bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 
 

§ 18 
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 
Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 
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