SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE")?

z wykonania zadania publicznego

..................................

(tytul zadania publicznego)

w okresie od ................. [+ 11 S
okreslonego w umowie nr .............. _
zawarte] w dniu .........ccveuennn...
pomiedzy
(nazwa Zleceniodawcy)
E r mad Car@ )

Data zlozenia sprawozdania®



Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiagniete w
wymiarze okreslonym w czeSci II pkt 6 oferty. Jesli nie, wskaza¢ dlaczego.

Nalezy opisac szczegoéfowo czy | jak zalozone cele zadania zostaly osiggniete
i zrealizowane. Jesli nie zostaly zrealizowane nalezy wyjasni¢ wszelkie odstepstwa od
zafozen oferty. W punkcie tym nalezy szczegéfowo opisac wszystkie informacje znajdujace
si¢ w czesci Ill, pkt 6 zfozonej oferty. Nalezy opisa¢ takze grupe, do ktérej skierowane byfo
zadanie w odniesieniu do zapiséw umieszczonych w ofercie.

Punkt 1 sprawozdania jest odpowiedzig na pkt 6 czesci lll ztozonej oferty

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem organizacji pozarzadowych,
podmiotéow, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéw
wykonujacych poszczegélne dzialania okreslone w czesci III pkt 9 oferty.”

Poszczegolne dzialania w zakresie Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
realizowanego zadania Terminy realizacji ktory wykonywal dzialanie w
publicznego wraz z krétkim poszczegolnych dzialan zakresie realizowanego zadania
opisem wykonania zadania publicznego
Nalezy wypisac zrealizowane Nalezy wpisac Jezeli zadanie wykonywafa jedna
dziafania wraz z krotkim opisem | konkretne terminy organizacja to wpisujemy jej nazwe
ich wykonania w taki sposob, w | wykonania jezeli nie to nalezy wyszczegolnic
jaki byty przedstawione poszczegolnych dziafan | podmioty, ktére wykonywaty
harmonogramie — nalezy dziafania.
wyjasni¢ ewentualne zmiany W przypadku oferty wspéinej nalezy
podac¢ nazwy poszczegolnych
oferentéw, ktérzy wykonywali czesci
zadania. Powinien byc to ten sam
podmiot, ktéry widnieje w
harmonogramie

Punkt 2 sprawozdania jest odpowiedzig na pkt 9 czesci ill ztozonej oferty

3. Opis, w jaki sposéb dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja
zadania wplynelo na jego wykonanie

Wypefnic tylko w przypadku ubiegania sig o dofinansowanie inwestycji. Jezeli nie otrzymano
takiej dotacji to nalezy wpisac ,,NIE DOTYCZY™.

Punkt 3 sprawozdania jest odpowiedzig na pkt 4 czesci lll ztozonej oferty

4. Opis osiggni¢tych rezultatow

Nalezy podac rezultaty miekkie i twarde zrealizowanego zadania. Powinny one wynikac¢ z
realizacji dziafarn opisanych w punkcie 2 sprawozdania oraz odnosi¢ sie do rezuitatéw
zaplanowanych w ofercie (pkt 10 czesci Ill). Rezultaty miekkie to zwigzane z jakoscig
zadania np. podniesienie wiedzy, wzrost zainteresowania sportem, poszerzenie wiedzy z
zakresu profilaktyki antynikotynowej etc. Rezultaty twarde sg mierzalne to np. zmniejszenie
zachorowalnosci o 10 %, wyszkolenie 10 oséb, nawigzanie wspdlpracy z dwoma innymi
organizacjami, kolportaz 500 sztuk ulotek do instytucji kultury etc.

Punkt 4 sprawozdania jest odpowiedzig na pkt 10 czesci lll ztozonej oferty

5. Liczbowe okre§lenie skali dzialai zrealizowanych w ramach zadania®

Nalezy opisac liczbowo skale dziatan realizowanych w ramach zadania odnoszgc sie do
zapisow przedstawionych w ofercie. Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byty w
ofercie realizacji zadania, w czesci Il pkt 9, np. przeprowadzono 5 szkolen, w ktérych udziat
wziefo 100 osob, wydrukowano 500 ulotek, zorganizowano 2 wyjazdy do kina dla 80 oséb

Punkt 5 sprawozdania jest powigzany z pkt 9 czesci lll ztozonej oferty




Czes¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1.

Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Biezacy okres sprawozdawczy

z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez.
wpisacé nazwe
organizacji
nazwa
7leceniobiorcy)”:
1) zaproszenia

2) zakup nagrod

Nalezy przepisaé koszty z
kosztorysu z umowy

Wypetniac tylko w

przypadku sprawozdan

czesciowych

Calo$¢ zadania zgodnie Poprzedni okres IS -
7 - za okres realizacji zadania
z umowg (w z) sprawozdawczy (w zi) .
publicznego (w zf)
7 tego ztego
pokryty z pokryty z Z tego
2 tego pokryty —
ﬁn'ansmivych z tego pokryty 7 finansowych| % tego ) fm'ansov’vych pokryty z
= srodkow 2 whiadu rodkow | POKYEY 2 = .§ srodkéw | wkladu
. i B = wkiadu £
Lp.| Rodzajkosztow 5 3 :ﬁsz&hz osobowego, | wesneh | o, : ° yvla;?ych, osob?wego,
% 3 ¢ w tym pracy g | srodkc?vn{ z | tym pracy] é srodkow z wtym
innych : 5 |innych zrodet innych pracy
Q N . spoleczne) ] spofeczne) 31 o .
= > zrodet w . ~ | W tym wplat ; 2 S zrédet w | spolecznej
2 cztonkow z o i oplat czionkow N g !
S| E [l | e | E | B | st fowndoes| £ | g | omovplat | crlonkew
g adl op{f,t wolontariuszy ag e} zadania wolo'nlanus ;a:,:‘ i op@ i sw1adcz'en
% rzsa Sw 2 2 | publicznego zy adrcsmgw wolontarius
173 k3
2 zadania 8 2 za§m1a zy
publicznego publicznego
Koszty merytoryczne

Nalezy wpisaé faktycznie
poniesione wydatki zwigzane
Z realizacjag cafosci zadania

400,00
550,00

400,00
150,00

0,00
400,00

0,00
0,00

400,50
557,23

400,00
150,00

0,50
407,23

0,00
0,00

1

Koszty obstugi zadania
publicznego, w tym
koszty administracyjne (z
uwzglednieniem kosztow
jednostkowych)
poniesione przez .
wpisac nazwe
lorganizacji

nazwa Zleceniobiorcy)®:

I

Inne koszty, w ty

koszty wyposazenia

L promocji

z uwzglednieniem
kosztow jednostkowych)
poniesione przez Wpisac
Inazwe organizacji
nazwa Zleceniobiorcy)®:

v

Ogélem:

950,00

550,00

400,00

0,00

957,73

550,00

407,73

0,00

UWAGA! Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu nie jest
rowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu to uznaje sie go za
zgodny z kosztorysem wtedy gdy nie nastapifo jego zwiekszenie o wiecej niz 10 %
(dotyczy to tylko samej wartosci dotacji, a nie wartosci dotacji zsumowanej z wkiadem

wfasnym).




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania

Nalezy okreslic, z jakiego Zrodfa i w jakiej wysokosci finansowany byt koszt realizacji
zadania

UWAGA! Nalezy zachowa¢ proporcje procentowe pomiedzy dotacjg a wkiadem
wiasnym deklarowanym w kosztorysie z umowy. Obowigzek ten bedzie
zachowany jezeli procentowy udziaf dotacji w zadaniu nie zwiekszy sie o wiecej
niz 5 %. Nalezy pamietac takze o tym, Ze nie moze sie zmieni¢ wartos¢
deklarowanego wkiadu finansowego w wpfiat i opfat adresatéw zadania.

Biezacy okres
Catos¢ zadania sprawozdawczy — za okres
) . . (zgodnie z umowa) realizacji zadania
Zrédio finansowania Nalezy przepisaé Nalezy wpisaé warto$ci
wartosci z tabeli z umowy jakie wynikajg
z faktycznych wydatkow
zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji: 550,00 57,89 550,00 57,43
Z tego z odsetek bankowych od dotacji 0,00 0 0,00 0
Koszty pokryte 150,00 15,79 157.73 16,47
ze $rodkow finansowych wiasnych:
Koszty pokryte ze srodkéw finansowych z
innych zrodetl (ogotem): 250,00 26,32 250,00 26,10
Z tego:
Z wptat 1 oplat adresatéw zadania 0 0
publicznego: 0,00 0,00 0
Z finansowych srodkow

z innych zrodet publicznych
(w szczegolnosci: dotacyi

z budzetu panstwa lub budzetow jednostek 0,00 0 0,00 0
samorzadu terytorialnego, funduszy
celowych, srodkow z funduszy
strukturalnych:

Z pozostalych zrodet: 250,00 26,32 250,00 26,10
Koszty pokryte z wkiadu osobowego
(w tym $wiadczen wolontariuszy, pracy 0,00 0 0,00 0

spolecznej cztonkow)

Ogolem: 950,00 100% 957,73 100%

Uwagi, ktoére mogg miec¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow:

Nalezy opisac wybrane pozycje budzetowe, ktore wymagajg dodatkowych objasnien badz
uzasadnienia.




3. Informacja o kwocie przychodow uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek
bankowych od Srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na
rachunek bankowy Zleceniodawcy lub wykorzystuje sie wyfacznie na realizacje tego zadania.
W przypadku, gdy ta pozycja sprawozdania nie bedzie wypetniana nalezy wpisa¢ ,NIE
DOTYCZY”

4. Zestawienie faktur (rachunk()w)9-)

W tym punkcie nalezy dokonac spisu wszystkich faktur/rachunkow, ktére zwigzane byly
Z realizacjg zadania. Tych, ktére opfacone zostaly w cafosci lub w czesci ze Srodkow
pochodzgcych z dotacji oraz tych, ktére optacone bylty z innych srodkéw.

7 tego ze
Numer srodkow
pozyciji 7 tego finansowych
kosztorysu . , wlasnych,
: Data ze srodkow . .
Numer (zgodnie S Nazwa srodkow
o wystawienia Kwota | pochodzacy | . . Data
Lp.| dokumentu | zczgscig I1.1 kosztu - | z innych zrodet
. . . dokumentu (zb ch z dotacj1 .| zaplaty
ksiegowego | — rozliczenie ksi (zk w tym wplat 1 -
ze wzgledu 1ggowego 2 oplat adresatow
na rodzaj zadania
kosztow) publicznego
€2))
Nalezy Nalezy Nalezy Nalezy |Nalezy Nalezy Nalezy podac | Nalezy
podac nr podac do podac date |wpisaé |wpisac podac wysokosc podac
faktury/ ktdrej wystawienia | nazwe |pefng wysokoSé | faktury/rachun | date
rachunku pozycji faktury/rach | kosztu |kwote faktury/rac | ku ktdra zaptaty
kosztorysu | unku faktury/ | hunku Zostata faktury/
dany rachunku | ktéra pokryta ze rachun
wydatek zostata $rodkow ku
dotyczy rozliczona |wfasnych i
Z dotacji innych Zrodet

Cze$¢ I Dodatkowe informacje
W uzasadnionych przypadkach nalezy podac istotne informacje majgce bezposredni zwigzek
Z realizacjg zaplanowanego zadania.

Zalaczniki:'?

Do sprawozdania dofgcza sie kserokopie dowodow ksiegowych (faktur, rachunkéw) oraz
inne dokumenty merytoryczne $wiadczgce o wykonaniu zadania np. zdjecia, protokoly, listy
obecnosci itp.

Oswiadczam(-y), Ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym;

3) zaméwienia na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty
dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2010 1. Nr 113, poz. 759, z pozn. zm.)'";

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione;

5) w zakresic zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktorych
te dane dotycza, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dria 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).




(pieczeé(-cie) Zleceniobiorey/(-6w)'?)
(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli  w imieniu
Zleceniobiorey(-6w)

.. . . .4
Poswiadczenie zlozenia sprawozdania”

Wypetnia urzad

Adnotacje urzedowe”

Wypeftnia urzad

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub przesyla przesylka polecong w przewidzianym w umowie terminie na
adres Zleceniodawcy.

Termuin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dmia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotow realizujgcych zadama publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z pozn. zm.), za poswiadczeniem
przedlozenia Zleceniodawey lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

" Niepotrzebne skreslic.
2 Sprawozdanie czgsciowe 1 koncowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.
¥ Podaé¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencii.
 Wypelnia Zleceniodawca.
JOpis powinien zawieraé szczegblowa informacje o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich ukladem
zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dzialan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, w odniesientu do ich zakresu, jak 1 harmonogramu realizacji.

) Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czesci IIT pkt 9.
? Wypelnia¢ tylko w przypadku, gdy pedezas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czesciowe. Dotyczy
wylgcznie okresu objetego poprzedmim sprawozdaniem.
»w przypadku oferty wspolnej kolejm Zleceniobiorey dotgezajg do tabeli informacije o swoich kosztach.
? Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg zadania. Zestawienie powinno
zawieraé: numer faktury (rachunku), datg jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty 1 wskazanie, w jakiej
czgsel zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna
by¢ opatrzona pieczgclg organizacji pozarzadowe) lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob
trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich srodkow wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci. Informacja powinna by¢
podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.
Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktére nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz. postanowieniami umowy 1 udostgpniaé¢ na zadanie Zleceniodawcy.
W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadaé takze faktur
(rachunkow) dokumentujgcych pokrycie kosztow ze S$rodkéw innych mz dotacja przekazana przez
Zleceniodawce.
' Zleceniodawca moze zada¢ zalaczenia materialow dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak rowniez konieczne dzialania prawne (kopie umoéw, kopie dowodow
przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamowien publicznych, o ile z umowy lub przepisow
odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 styczma 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z 2010 1. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.).

'V Stosuje sig, o ile z umowy lub przepisow odrebnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych.
'Y Wypetniaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-3) si¢ pieczecia.




