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I. Nazwa (firma) i adres zamawiającego: 
Nazwa zamawiającego: Miasto Kostrzyn nad Odrą 
Ulica:                              Graniczna 2 
Kod Miejscowość:          66 – 470 Kostrzyn nad Odrą 
Strona www:                  kostrzyn.pl 
E-mail:                           koscielska@kostrzyn.um.gov.pl  
Godziny urzędowania:   poniedziałek w godzinach 8.00 -16.00, wtorek – piątek 7.30-15.30    
NIP:                                599-27-71-328 
REGON:                        210966674 
 
II. Tryb udzielenia zamówienia 
 
 II. Tryb udzielenia zamówienia. 
1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r.  poz. 907 ze zmianami)  oraz  wydanymi 
na podstawie niniejszej ustawy Rozporządzenia wykonawcze dotyczące przedmiotowego 
zamówienia publicznego, a zwłaszcza: 
1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów 19  lutego 2013 r. w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te 
dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r.  poz. 231), 
2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie 
średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. Nr poz. 1692), 
3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot 
wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania 
ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej.(Dz. U. z 2013r. poz. 1735). 
2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości 
szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień 
publicznych tj. 207.000 Euro . 
3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 
oraz art. 39 - 46 Prawa zamówień publicznych. 
4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks 
Cywilny 
  
III. Opis przedmiotu zamówienia. 
1. Przedmiotem zamówienia jest staranne i kompleksowe sprzątanie pomieszczeń                 
w budynkach Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą przy ul. Granicznej 2 – budynek główny               
i budynki przy ul. Granicznej 4,8, Pałac Ślubów w budynku przy ul. Kopernika 1 oraz 
pomieszczenia Straży Miejskiej przy ul. Kopernika 4a w Kostrzynie nad Odrą , obejmujące 
min.:  
 1)  sprzątanie powierzchni biurowych i pomocniczych oraz ciągów   komunikacyjnych,  w 

tym powierzchni   paneli , terakoty, 
 2) odkurzanie chodników, dywanów, wykładzin podłogowych, bieżące usuwanie plam  z 

wykładzin,  
 3) zmywanie podłóg na klatkach schodowych, korytarzach, pomieszczeniach biurowych, 
 4) usuwanie na bieżąco pajęczyn, kurzu, brudu ze ścian, sufitów, obrazów, parapetów, 

balustrad, kratek wentylacyjnych,  
 5) mycie balustrad, stolarki drzwiowej i glazury, 
 6) systematyczne ścieranie kurzu z mebli , przedmiotów i sprzętu znajdujących się                         

w pomieszczeniach,  
 7) mycie luster, kontaktów, włączników światła, drzwi, grzejników, parapetów,

 pojemników: na mydło, papier toaletowy, ręczniki,  
 8) okresowe mycie  stolarki okiennej, 
 9)    mycie szklanych ścianek działowych, przeszkleń wewnątrz budynku, 
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 10) mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych, 
     11) utrzymanie w czystości oraz odpowiednim stanie higieniczno-sanitarnym 

wyposażenia AGD (lodówki, czajniki), 
     12) mycie naczyń w sekretariacie, 
 13) okresowe zabezpieczanie antypoślizgowe posadzek na korytarzach i klatkach 

schodowych, 
 14) codzienne opróżnianie koszy na śmieci i wynoszenie ich do miejsca składowania, 

wymiana worków na śmieci w koszach. 
 15) sprzątanie balkonów w budynku głównym Urzędu oraz schodów zewnętrznych                         

i balustrady w Pałacu Ślubów, 
     16)  zaopatrywanie sanitariatów w: 

    a) mydło ( mydło w płynie do zamontowanych w sanitariatach pojemników na mydło – 
lub w przypadku braku pojemników lub istnieniu pojemników niesprawnych – mydło w 
płynie w pojemnikach z dozownikiem), - (zgodnie z ofertą wykonawcy) 

   b) papier toaletowy w rolkach  - (zgodnie z ofertą wykonawcy), 
   c) ręczniki papierowe składane ZZ jednowarstwowe – gofrowane, wodno- utwardzone 

wykonane w 100 % z surowca ekologicznego o minimalnej gramaturze35gr/m2, pełny 
wymiar listka 23 x 25 cm(+/-2cm), kolor biały, zapach neutralny, 

   d) odświeżacze powietrza ( sukcesywna wymiana zużytych odświeżaczy na nowe), 
   e) kostki toaletowe o działaniu antybakteryjnym, odświeżające i zapobiegające 

osadzaniu się kamienia, 
   f) worki foliowe na śmieci, 
17) zaopatrywanie pomieszczeń socjalnych w : 
    a) płyn do mycia naczyń- (zgodnie z ofertą wykonawcy)   
    b) ręczniki papierowe MAXI w rolkach, dwuwarstwowe , kolor biały zapach neutralny, 
    c) odświeżacze powietrza ( sukcesywna wymiana zużytych odświeżaczy na nowe), 
18) dostarczanie środków czystości w ilościach pokrywających dzienne zapotrzebowanie 

Zamawiającego, a w razie ich braku – uzupełnianie w ciągu dnia pracy na bieżąco, 
19)  systematycznie  przekazywanie środków czystości (w oryginalnych opakowaniach 

umożliwiających identyfikację producenta) do siedziby Zamawiającego.  
20) w okresie jesienno-zimowym tj. od 1 listopada do 31 marca dodatkowe sprzątanie 

klatki schodowej i korytarzy w budynku głównym Urzędu w czasie godzin pracy, które 
obejmuje: 

a) usuwanie na bieżąco śniegu i piasku, nanoszonego przez interesantów, 
b) wycieranie wody z posadzek, 
c)  sprzątanie wycieraczek, 
d) dbanie o czystość oraz bieżące zabezpieczenie antypoślizgowe posadzek 
 

2. Warunki realizacji zamówienia wymagane od Wykonawcy. 
1) Zamawiający żąda aby zaoferowane przez Wykonawcę usługi sprzątania 

pomieszczeń były świadczone przy użyciu środków spełniających następujące 
minimalne wymagania: 

a) papier toaletowy w rolkach -100% celulozy, dwuwarstwowy, biały, gofrowany, 
dzielony, miękki, zapach neutralny, 

b) mydło w płynie - łagodnie działające, o właściwościach nawilżających                                
i pielęgnacyjnych oraz przyjemnym zapachu np. kwiatowym pH w zakresie od 
5 do 7, średnia konsystencja, średni stopień spienienia, 

c) płyn do mycia naczyń - skutecznie usuwający tłuszcz i osad, łagodny dla skóry 
rąk, posiadający przyjemny zapach, o gęstości względnej co najmniej 1,00 
g/cm3, średnio pieniący się. 

2) Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania usługi własnym sprzętem i 
narzędziami, przy użyciu własnych środków czystości (o jakości nie gorszej niż 
charakteryzują się  środki typu: domestos, ajax, cilit, pronto). Do zmywania, 
czyszczenia i konserwacji  wszystkich powierzchni  Wykonawca zobowiązany jest 
używać  odpowiednich do danego rodzaju powierzchni  środków myjących, 
czyszczących lub konserwujących. Substancje i preparaty muszą być antyalergiczne. 
Do sprzątania należy  używać odkurzaczy z filtrem antyalergicznym i mopów 
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antyalergicznych. Prace wykonywane będą za pomocą pracowników wyposażonych 
w odzież ochronną i roboczą z logo Wykonawcy.     

3) Do wykonywania usługi, Wykonawca zobowiązany jest zatrudnić osoby, które nie były 
karane i nie figurują w Krajowym Rejestrze Karnym.  

4)  Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca okaże pisemną informację o niekaralności 
osób wykonujących usługę.  

5) Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług w taki sposób, aby mienie, 
dokumenty oraz wszelkiego rodzaju nośniki informacji znajdujące się                              
w pomieszczeniach biurowych nie uległy zniszczeniu  lub przemieszczeniu. 
Wykonawca nie będzie usuwał z tych pomieszczeń jakichkolwiek dokumentów lub 
nośników informacji, które nie znajdują się wewnątrz koszy na śmieci lub zostały 
wyraźnie wskazane przez uprawnionych przedstawicieli Zamawiającego jako 
przeznaczone do usunięcia; do wykonywania pracy u Zamawiającego Wykonawca 
skieruje osoby, które podpiszą oświadczenie o treści odpowiadającej temu 
zobowiązaniu.  

6) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia stałego nadzoru nad swoimi 
pracownikami oraz jakością świadczonych usług.  

7) Wykonawca zobowiązany jest do traktowania jako poufne wszelkie informacje 
dotyczące Zamawiającego i prowadzonej przez niego działalności uzyskane od 
Zamawiającego  w związku z umową lub w których posiadanie Wykonawca wejdzie w 
trakcie wykonywania usługi; do wykonywania pracy u Zamawiającego Wykonawca 
skieruje osoby, które podpiszą oświadczenie o treści odpowiadającej temu 
zobowiązaniu.  

8) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiednich warunków                               
i przestrzegania przepisów BHP w trakcie wykonywania usługi. Wykonawca ponosi 
pełną odpowiedzialność za powstałe wypadki  z tytułu nie dochowania warunków 
bezpieczeństwa i higieny pracy. 

9) Wykonawca zobowiązany jest złożyć pisemną informację, że pracownicy skierowani 
do pracy u Zamawiającego zostali przeszkoleni  i  poinformowani o zagrożeniach dla 
bezpieczeństwa i zdrowia, które mogą wystąpić na stanowisku pracy  sprzątaczki  
opisanych w załączniku Nr 6 do SIWZ . 

10) Wykonawca ma obowiązek posiadać przez cały okres trwania umowy polisę 
ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej  w zakresie wykonywanego 
przedmiotu zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 100 000,00 zł, słownie: sto tysięcy 
złotych. W przypadku jej wygaśnięcia, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia 
nowej polisy na kwotę nie mniejszą niż wymagana w niniejszym postępowaniu. Nową 
polisę należy dostarczyć przed wygaśnięciem poprzedniej, najpóźniej w ostatnim dniu 
wygaśnięcia. 

Powierzchnia użytkowa budynków objętych sprzątaniem: 2.450,23 m 2  
Szczegółowy wykaz powierzchni w podziale na poszczególne budynki zawiera załącznik       
Nr 4 do niniejszej specyfikacji. 
Szczegółowy zakres prac objętych zamówieniem oraz ich częstotliwość określa załącznik nr 
5 do niniejszej specyfikacji oraz wzór umowy, stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ.  
 
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

90911200-8 Usługi sprzątania budynków 

90919200-4 Usługi sprzątania biur 

90911300-9 Usługi czyszczenia okien 

2.Informacja na temat możliwości powierzenia przez wykonawcę wykonania części lub 
całości zamówienia podwykonawcom. 
1) Zamawiający dopuszcza możliwość udziału podwykonawców w realizacji zamówienia. 
Jeżeli część zamówienia ma być realizowana przez podwykonawców, to wykonawca jest 
zobowiązany opisać w ofercie tą część zamówienia.  
2) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jest zobowiązany przedłożyć 
zamawiającemu umowę z Podwykonawcą, określającą zakres usług podwykonawcy,            
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w terminie wskazanym w zawiadomieniu  o wyborze oferty. Zlecenie części przedmiotu 
umowy Podwykonawcy nie zmieni zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego. Umowy 
z Podwykonawcami będą zgodne, co do treści z umową zawartą z Wykonawcą. Odmienne 
postanowienia są nieważne. Zamawiający żąda także, wskazania przez Wykonawcę, części 
zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy, z podaniem  nazwy firmy 
podwykonawcy, na których zasoby wykonawca powołuje się,  na zasadach określonych                        
w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których 
mowa w art. 22 ust. 1. 
3) Zamawiający zgłasza odpowiednio pisemne zastrzeżenia lub pisemny sprzeciw do umowy  
o podwykonawstwo, jej zmian, a także ich projektu w terminie 14 dni od dnia dostarczenia 
Zmawiającemu umowy o podwykonawstwo, jej zmiany lub ich projektu, jeżeli: 
a) nie określono zakresu usług powierzonego podwykonawcy oraz nie określono części 
dokumentacji dotyczącej wykonania usług objętych umową, 
b) kwota wynagrodzenia za realizację części świadczenia objętego umowa                                      
o podwykonawstwo jest wyższa, niż wartość tego zakresu prac wynikająca z oferty 
Wykonawcy, 
c) termin wykonania usług objętych umową o podwykonawstwo jest niezgodny z umową 
zawartą pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, 
d) okres odpowiedzialności podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy za wady z tytułu 
gwarancji lub rękojmi jest krótszy od okresu odpowiedzialności za wady Wykonawcy wobec 
Zamawiającego  lub nie odpowiada zakresowi odpowiedzialności przyjętej przez Wykonawcę 
wobec Zamawiającego, 
f) brak w umowie o podwykonawstwo zastrzeżenia, że Zamawiający ma prawo wglądu                     
w dokumenty finansowe podwykonawców lub dalszych podwykonawców i żądania 
przedstawienia na każde żądanie Zamawiającego dowodów zapłaty należnego  
podwykonawcom wynagrodzenia 
4) Zlecenie części przedmiotu umowy Podwykonawcy nie zmieni zobowiązań Wykonawcy 
wobec Zamawiającego. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia                               
i zaniedbania Podwykonawców  w takim samym stopniu, jak to by były jego własne. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
5. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.  
6. Zamawiający nie  przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 
7. Wymagania stawiane Wykonawcy: 
7.1 Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy.  
7.2 Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 
zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.   
7.3 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę 
podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 

7.4 Wykonawca zapewni materiały i sprzęt niezbędny do realizacji zamówienia. 
 
IV. Termin wykonania zamówienia. 
 1. Zamówienie będzie realizowane w terminie 24 miesięcy od daty zawarcia umowy. 
2. Usługi będą świadczone w niżej podanych terminach:  
1) Wszystkie czynności porządkowe w budynkach będą wykonywane w dni robocze od 

godz. 1400 do efektywnego ich zakończenia lub w uzasadnionych przypadkach            
w innych godzinach i dniach w zależności od potrzeb Zamawiającego. Pomieszczenia                     
o ograniczonym  dostępie: kasa będzie sprzątana pod nadzorem upoważnionych 
pracowników Zamawiającego.   

2)  W okresie jesienno-zimowym tj. od 1 listopada do 31 marca, Wykonawca zobowiązany 
jest do wykonywania dodatkowego sprzątania i utrzymania czystości na klatce 
schodowej i korytarzach w budynku głównym w czasie godzin pracy Zamawiającego.  
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V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia 
tych warunków. 
1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 
warunki, dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 
2) posiadania wiedzy i doświadczenia, 
a) wymagane jest wykazanie przez wykonawcę realizacji w okresie ostatnich trzech lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, co najmniej jednej usługi związanej z przedmiotem zamówienia i do niego 
proporcjonalnej, polegającej na kompleksowym sprzątaniu pomieszczeń w obiektach 
biurowych o powierzchni  nie mniejszej niż 1 000 m2 trwającą łącznie 12 miesięcy w 
ramach jednej umowy o wartości usługi nie mniej niż 80.000,00 zł, z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane 
oraz załączeniem dowodów, potwierdzających, że usługi zostały wykonane lub są 
wykonywana należycie. 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi               
do wykonania zamówienia, 
4)      sytuacji ekonomicznej i finansowej, 
a) wymagane jest wykazanie przez wykonawcę posiadania opłaconej polisy a w przypadku 
jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia na kwotę  co najmniej 100.000 zł 
 
3. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać 
będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu.  
4. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają 
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych. 
5. Ofertę wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą. 
6. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1) jest niezgodną z ustawą. 
2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,                       
z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamówień publicznych. 
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                         
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu                      
o udzielenie zamówienia. 
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny. 
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się                 
na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamówień publicznych 
8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
 
7. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu               
o dokumenty złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu metodą warunku 
granicznego - spełnia/nie spełnia. 
 
VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
 
A. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 
A.1) Formularz ofertowy sporządzony wg. wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ.  
A.2) Formularz cenowy wg wzoru, stanowiącego załącznik nr 2 siwz. 
A.3) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa 
zamówień publicznych. 
A.4) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych, 

 



ZP.271.8.2015.EK Specyfikacja istotnych warunków zamówienia na realizację zamówienia pn.: 
„Staranne i kompleksowe sprzątanie pomieszczeń w budynkach Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą”  

7 

 
B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia z art. 24 ust 1 Prawa zamówień publicznych wykonawca składa 
następujące dokumenty: 
B.1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych, wymienione w pkt. A.4 niniejszej 
SIWZ. 
B.2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji 
 i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub ewidencji, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
ofert.   
B.3) Dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień/pełnomocnictw osób składających 
ofertę, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentów rejestrowych. 
B.4) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, 
że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
B.5) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z 
opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
B.6) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 
1 pkt 4-8 ustawy Pzp, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert. 
B.7) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 
1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert. 
B.8) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 
1 pkt 10 i 11 ustawy Pzp, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert. 
C. W celu wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 
ust. 1 pkt. 1) do 3) ustawy Pzp, należy złożyć następujące dokumenty: 
C.1) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa 
zamówień publicznych, wymienione w pkt. A.3 niniejszej SIWZ. 
C.2) Wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku 
wiedzy i doświadczenia (zgodnie z rozdziałem V, pkt 1, ppkt.2 a siwz),w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na 
rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączenie dowodów, potwierdzających, że 
usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
C.3) Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji wykonawcy 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, jeżeli 
wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym i osobach zdolnych 
do wykonania zamówienia innych podmiotów, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, zawierające 
w szczególności informacje dotyczące: 
- zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
- sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 
zamówienia, 
- charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,  
- zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonaniu zamówienia.  
D. W celu wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków o których mowa w  art. 22 
ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp, należy złożyć następujące dokumenty: 
D.1) Opłacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokumentu potwierdzający, że 
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
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działalności związanej z przedmiotem zamówienia (zgodnie z rozdziałem V, pkt 1, ppkt.4 a 
SIWZ). 
 
E. Wykonawca wraz z ofertą, składa listę podmiotów należących do tej samej grupy 
kapitałowej, o której mowa w  art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informację o tym, że nie należy 
do grupy kapitałowej. 
  
F. Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej: 
F.1) Zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. B.2), składa dokument lub dokumenty, 
wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że: 
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i 
zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na 
raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - 
wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
F.2) Zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. B.6), B.8) składa zaświadczenie właściwego 
organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, 
której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy 
Prawo zamówień publicznych - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert. 
F.3) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów wskazanych w niniejszym 
pkt. „F" zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się 
także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania lub przed notariuszem - wystawionych nie wcześniej niż w terminach 
określonych w niniejszym pkt. „F". 
 
 G. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej:  
G.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim przypadku dla 
ustanowionego pełnomocnika do oferty należy załączyć pełnomocnictwo do reprezentowania 
w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 
G.2) Oferta winna zawierać: oświadczenia i dokumenty opisane w pkt. A.4, B.1, B.2., B.3, 
B.4, B.5, B.6, B.7, B.8 dla każdego partnera z osobna, pozostałe dokumenty składane są 
wspólnie. 
 
H. W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym 
w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia ( w zakresie zastosowanych 
środków higienicznych i płynu do mycia naczyń) do oferty należy dołączyć 
następujące dokumenty: 
H.1) Próbki środków o wymienionych poniżej minimalnych wymaganiach: 

a) papier toaletowy w rolkach -100% celulozy, dwuwarstwowy, biały, gofrowany, 
dzielony, miękki, zapach neutralny- 1 opakowanie zawierające co najmniej 
informacje producenta, dotyczące składu i warstwowości papieru, 

b) mydło w płynie - łagodnie działające, o właściwościach nawilżających                                
i pielęgnacyjnych oraz przyjemnym zapachu np. kwiatowym pH w zakresie od 
5 do 7, średnia konsystencja, średni stopień spienienia – 1 opakowanie (np. 
butelka), 

c)  płyn do mycia naczyń - skutecznie usuwający tłuszcz i osad, łagodny dla 
skóry rąk, posiadający przyjemny zapach, o gęstości względnej co najmniej 
1,00 g/cm3, średnio pieniący się - 1 opakowanie (np. butelka), 

H.2) Karty charakterystyki zaoferowanych : mydła w płynie i płynu do mycia naczyń,                     
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w kartach charakterystyki muszą być zawarte informacje dotyczące nazwy mydła w płynie            
i płynu do mycia naczyń oraz wszystkie inne informacje niezbędne do sprawdzenia przez 
Zamawiającego, czy oferowane produkty, spełniają minimalne wymagania oraz informacje 
niezbędne do oceny ofert. 
I. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów 
I.1) Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w pkt. C i D polega 
na zasobach innych podmiotów zobowiązany jest wykazać, że w stosunku do tych 
podmiotów brak jest podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
poprzez złożenie razem z ofertą dokumentów wymienionych w pkt. A.4) oraz 
wszystkich dokumentów w części  B, dotyczących każdego z tych podmiotów, o ile 
podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia. Ponadto, jeżeli 
wykonawca polega na zdolnościach finansowych innych podmiotów, na zasadach 
określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, do oferty należy załączyć informacje, o której 
mowa w pkt. D.1, dotyczącą tych podmiotów.  
I.2) Dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione 
do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem". 
I.3) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz              
w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt. I.1), kopie dokumentów dotyczących 
każdego z tych podmiotów winny być poświadczane za zgodność z oryginałem przez                 
te podmioty 
I.4) Oferta, składane dokumenty oraz oświadczenia podpisane przez upoważnionego 
przedstawiciela wykonawcy wymagają załączenia właściwego pełnomocnictwa                          
lub umocowania prawnego. 
I.5) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski, poświadczonym przez wykonawcę. 
I.6) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest 
nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości 
  
VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z wykonawcami  
1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych: 
1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający                          
i Wykonawcy przekazują pisemnie. Pytania muszą być skierowane na: 
      Urząd Miasta Kostrzyn nad Odrą 

Ul. Graniczna 2 
66 – 470 Kostrzyn nad Odrą 
faks 95-727-81-60 

 2) Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu na nr 95-727-81-60. 
Wszelka korespondencja przekazana za pomocą faksu musi zostać potwierdzona pisemnie. 
Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, 
wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu.  
3) Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: 
- w sprawach przedmiotu zamówienia – Wioletta Przygocka tel. 95 727 81 88, 
- w sprawach formalnych – Elżbieta Kościelska  tel. 95 727 81 47 
 
2. Wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie 
wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia nie 
później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt.2). 
2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż 
do końca dnia (za koniec dnia uznaje się: poniedziałek do godz. 16:00, wtorek – piątek do 
godz. 15:30), w którym upływa połowa wyznaczonego (pkt. XI niniejszej specyfikacji) terminu 
składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub 
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pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
3) Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu,                
o którym mowa w pkt. 2), po upłynięciu, którego zamawiający może pozostawić wniosek               
o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania. 
4) Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane 
wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, 
bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej www.kostrzyn.pl 
5) Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 
na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania 
pisemności postępowania. 
6) Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami 
 
3. Modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 
1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
2) Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia lub zmiany, w tym 
zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim wykonawcom, którym przekazano 
specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie 
internetowej www.kostrzyn.pl 
3) Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, 
jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie 
prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały 
nowemu terminowi. 
4) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji nie prowadzi do zmiany treści 
ogłoszenia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny                      
na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli będzie to niezbędne. 
5) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
prowadzi do zmiany treści ogłoszenia zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień 
Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia, przedłużając jednocześnie termin składania 
ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną 
przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamówień publicznych. 
6) Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o 
zmianie ogłoszenia, zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz 
na stronie internetowej www.kostrzyn.pl 
  
VIII. Wymagania dotyczące wadium 
 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

IX. Termin związania ofertą 
1.     Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 
ofert, tj. do dnia  26 maja 2015 r. 
3.    W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania 
ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody                    
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
4.  Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając                  
o tym zamawiającego. 
5.  Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 
najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy 
jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
 X. Opis sposobu przygotowania oferty 
1. Przygotowanie oferty 
1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem 
czytelnym. 
2) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 
3) Oferta oraz wymagane formularze, oświadczenia, zestawienia i wykazy składane wraz z 
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ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie 
gospodarczym, zgodnie  z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 
4) Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia 
właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 
5) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne 
dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji. 
6) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 
zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych 
dokumentach. 
7) Dołączone do oferty dokumenty w formie kopii (kserokopii) muszą być czytelne, opatrzone 
klauzulą „za zgodność z oryginałem” i czytelnym podpisem zawierającym co najmniej pełne 
nazwisko składającego oświadczenie lub pieczęcią imienną i parafką Wykonawcy lub 
pełnomocnika Wykonawcy. 
8) Zaleca się, aby każda zapisana strona (kartka) oferty była ponumerowana kolejnymi 
numerami. 
9) Każda zapisana strona oferty winna być podpisana albo zaparafowana przez 
Wykonawcę lub osoby upoważnione. 
10) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 
osób podpisującej ofertę.  
11) Zaleca się aby wszystkie strony oferty spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający 
możliwości dekompletacji zawartości oferty 
12) Pożądane przez Zamawiającego jest złożenie wraz z ofertą spisu treści z 
wyszczególnieniem ilości stron wchodzących w jej skład. 
13) Próbki należy załączyć do oferty poprzez trwałe oznaczenie każdej z próbek nazwą 
Wykonawcy i umieszczenie ich w zbiorczym opakowaniu, opatrzonym opisem :  
„Próbki - Staranne i kompleksowe sprzątanie pomieszczeń w budynkach Urzędu Miasta 
Kostrzyn nad Odrą”  - nie otwierać do dnia 27.04.2015r. do godz.12:00 
Wewnątrz zbiorczego opakowania należy umieścić informację zawierającą nazwę i adres 
Wykonawcy.  
2. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty 
gospodarcze (konsorcja/ spółki cywilne): 
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
2) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu                 
o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy,                
a pełnomocnictwo / upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie                            
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego 
z wykonawców występujących wspólnie należy załączyć do oferty. 
3) Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie 
lub przez upoważnionego przedstawiciela. 
4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
5) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie 
wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy 
Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych 
wykonawców, podpisanej przez wszystkich wykonawców, przy czym termin, na jaki została 
zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia. 
6) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem 
(liderem); 
  3. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty: 
1.  Ofertę należy złożyć w dwóch  nieprzejrzystych, zamkniętych opakowaniach w sposób 
gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność                 
do terminu otwarcia ofert w:  
Urząd Miasta  
Ul.   Graniczna 2 
66-470 Kostrzyn nad Odrą 
Sekretariat (II piętro) 
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2. Opakowanie zewnętrzne zawierające ofertę powinno być zaadresowane                                 
do zamawiającego na adres: 
Urząd Miasta  
Ul.  Graniczna 2 
66-470 Kostrzyn nad Odrą 
3. Oznakowane następująco:  
„Staranne i kompleksowe sprzątanie pomieszczeń w budynkach Urzędu Miasta Kostrzyn 
nad Odrą”  - nie otwierać do dnia 27.04.2015r. do godz.12:00 
 
4. Opakowanie wewnętrzne poza oznakowaniem jak wyżej powinno być opisane 
nazwą i adresem  Wykonawcy. 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 
oznakowania opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji; 

5. Wykonawca może w każdym momencie zmienić lub wycofać ofertę. Zmianę lub wycofanie 
oferty należy złożyć przed upływem terminu składania ofert w zamkniętym 
opakowaniu/kopercie, oznakowanej w następujący sposób: 

 „ZAMIANA/WYCOFANIE OFERTY  
„Staranne i kompleksowe sprzątanie pomieszczeń w budynkach Urzędu Miasta Kostrzyn 
nad Odrą”  - nie otwierać do dnia 27.04.2015r. do godz.12:00 
 
Koperty oznaczone w taki sposób będą otwierane w pierwszej kolejności. Oferty zmienione 
bądź wycofane będą zwracane Wykonawcy po otwarciu ofert. 

Dokonywanie zmian lub wycofanie oferty jest możliwe tylko na zasad określonych                            
w niniejszej specyfikacji. 
 
XI. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 
Oferty należy składać do dnia: 27.04.2015r. do godz. 11.30 w Urzędzie Miasta Kostrzyn nad 
Odrą, ul. Graniczna 2, 66 – 470 Kostrzyn nad Odrą , Sekretariat (II piętro).  
Oferty zostaną otwarte dnia: 27.04.2015r. o godz. 12.00  w Urzędzie Miasta Kostrzyn nad 
Odrą, ul. Graniczna 2, 66 – 470 Kostrzyn nad Odrą , Sala narad  (II piętro). 
 
XII. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo               
i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje.  
2. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową i powinna obejmować wszystkie koszty                  
i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez 
Zamawiającego.   
3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 
wariantowości cen.  
4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą).  
5. Cenę należy wyliczyć w oparciu o zapisy SIWZ wraz z załącznikami. Łączną cenę brutto 
za świadczenie usług należy obliczyć jako sumę cen brutto za sprzątanie w poszczególnych 
miesiącach w całym okresie trwania umowy – wg załącznika nr 2 do SIWZ. 
 
XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert  
1. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert. Postępowanie zostanie rozstrzygnięte w 
przypadku złożenia co najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu.  
2. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego 
rozpatrywania, jeżeli: 
2.1. oferta, spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją, 
2.2. oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 
2.3. wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego. 
3. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi 
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podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych 
warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium. 
4. Za parametry najkorzystniejsze, oferta otrzyma maksymalną ilość punktów ustaloną w 
poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru 
najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów:  
 
Nazwa kryterium Waga 
Cena 90% 
Jakość oferowanych środków  10% 
 
5. Za najkorzystniejszą, zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów  
6. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium 
otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym ofertom, wypełniającym wymagania 
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba 
punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.  
7. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 
podatkowego dla zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług                 
w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, doliczy                                
do przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i usług zgodnie                                     
z obowiązującymi w przedmiocie zamówienia przepisami prawa. 
8. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego. 
Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyżej kryteriów, zostanie dokonana według 
następujących zasad: 
 
Kryterium 1: CENA OFERTY (C) – 90% 
Ocena będzie następowała wg. wzoru: 
 
           Cn (najniższa oferowana cena) 
  C =                                                                           x  90 pkt. 
                 Co ( cena brutto badanej oferty)                                                  
 
 Kryterium 2: JAKOŚĆ OFEROWANYCH ŚRODKÓW (J) – 10% 
Ocena będzie następowała według następujących zasad: 
 W kryterium jakość oferowanych środków Wykonawca otrzyma odpowiednią liczbę punktów 
na podstawie danych zawartych w kartach charakterystyki i informacjach zawartych na 
opakowaniach próbek niżej wymienionych środków: 
a) papier toaletowy w rolkach  (Jpt) - oceniana będzie warstwowość papieru : 
- jeżeli Wykonawca  zaproponuje papier toaletowy: 100% celulozy, dwuwarstwowy, biały, 
gofrowany, dzielony, miękki, zapach neutralny, otrzyma 1,5 punktu,  
- jeżeli Wykonawca zaproponuje papier toaletowy: 100% celulozy, trzywarstwowy lub 
więcej, biały, gofrowany, dzielony, miękki, zapach neutralny, otrzyma 3 punkty,  
b) mydło w płynie (Jm) – oceniana będzie zawartość kolagenu lub lanoliny w mydle w płynie: 
- jeżeli Wykonawca zaproponuje mydło w płynie: łagodnie działające bez zawartości 
kolagenu lub lanoliny, o właściwościach nawilżających i pielęgnacyjnych oraz przyjemnym 
zapachu np. kwiatowym, pH w zakresie od 5 do 7, średnia konsystencja średni stopień 
spienienia – otrzyma 2 punkty,    
- jeżeli Wykonawca zaproponuje mydło w płynie: łagodnie działające z zawartością 
kolagenu lub lanoliny, o właściwościach nawilżających i pielęgnacyjnych oraz przyjemnym 
zapachu np. kwiatowym, pH w zakresie od 5 do 7, średnia konsystencja średni stopień 
spienienia – otrzyma 4 punkty,    
c) płyn do mycia naczyń (Jp) – oceniana będzie gęstość względna płynu do naczyń: 
- jeżeli Wykonawca zaproponuje płyn do naczyń skutecznie usuwający tłuszcz i osad, 
łagodny dla skóry rąk, posiadający przyjemny zapach o gęstości względnej od 1,000 g/cm3 
do 1,019 g/cm3, średnio pieniący się – otrzyma 1 punkt, 
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- jeżeli Wykonawca zaproponuje płyn do naczyń skutecznie usuwający tłuszcz i osad, 
łagodny dla skóry rąk, posiadający przyjemny zapach o gęstości względnej od 1,020 g/cm3 
do 1,029 g/cm3, średnio pieniący się – otrzyma 2 punkty, 
- jeżeli Wykonawca zaproponuje płyn do naczyń skutecznie usuwający tłuszcz i osad, 
łagodny dla skóry rąk, posiadający przyjemny zapach o gęstości względnej od 1,030 g/cm3 
i więcej, średnio pieniący się – otrzyma 3 punkty. 
W przypadku gdy w karcie charakterystyki jest wskazany zakres gęstości względnej od … 
g/cm3  do …. g/cm3  (np. 1,03 g/cm3  do 1,04 g/cm3) Zamawiający do oceny będzie brał 
niższą wartość z tego zakresu, czyli w tym przypadku 1,03 g/cm3. 
Punkty uzyskane przez Wykonawcę w kryterium JAKOŚĆ OFEROWANYCH ŚRODKÓW, 
zostaną obliczone wg wzoru: 
 
J= Jp.t. + Jm  + Jp. 
 
Łączna punktacja oferty : 
 
OCENA  OFERTY = C+J 
 
9. Wynik- oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans punktów (maksymalna liczba 
przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, 
pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja 
zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość 
punktów. 
10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru 
najkorzystniejszej spośród ofert uznanych za ważne. 
XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem 
postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie. 
2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę na 
poszczególne zadania. 
3. W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona 
przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed 
przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne. 
4. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców 
podając w szczególności: 
1) nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej 
wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz                     
z punktacją przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 
2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawców, jeżeli takie będzie miało 
miejsce,  
3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie będzie miało miejsce. 
4) terminie po upływie, którego możliwe będzie zawarcie umowy. 
5. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie: 
1) zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy 
ogłoszeń, 
2) zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego – www.kostrzyn.pl 
 6. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający 
zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy: 
1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed 
upływem terminu składania ofert 
2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania 
ofert 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
7. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający na 
wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu 
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kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje 
ten sam przedmiot zamówienia. 
8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej: 
1) w terminie 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zostało ono przesłane faksem lub drogą elektroniczną, lub 
2) w terminie 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie, 
3) w przypadku gdy, w postępowaniu złożona została tylko jedna oferta, możliwe jest 
zawarcie umowy przed upływem ww. terminów. 
9. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę. 
10. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana będzie 
uchylał się od zawarcia umowy zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzi jedna               
z przesłanek unieważnienia postępowania. 
XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
1.Zamawiający nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.   
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 
umowy. 
1. Istotne postanowienia umowy zawarto w załączniku nr 3 –wzorze umowy.  
2. Zmiany postanowień umowy  
2.1. Dopuszcza się możliwość zmiany postanowień umowy w zakresie: 
-  wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku zmiany: 
1) stawki podatku od towarów i usług, 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art.2 ust.3-5 

ustawy       z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 
jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 
- ograniczenia powierzchni budynków objętych sprzątaniem, określonych w załączniku  
   nr 4 do SIWZ, a także zakresu prac objętych zamówieniem oraz ich częstotliwości  
   określonego w załączniku nr 5 do SIWZ oraz ceny ryczałtowej 
   zamówienia w przypadku sprzedaży, najmu bądź dzierżawy, któregokolwiek budynku 
   objętego usługą sprzątania oraz w przypadku zmiany siedziby biur Zamawiającego. 
   Zmiana dotyczyć będzie zmniejszenia wynagrodzenia netto 
   i brutto o wartość wynikającą z oferty Wykonawcy w części dotyczącej sprzątania 
   budynku będącego przedmiotem sprzedaży, najmu, dzierżawy lub zmiany siedziby biur 
   Zamawiającego. Zmiana obowiązywać będzie od dnia sprzedaży lub oddania w najem, 
   dzierżawę, lub od dnia zmiany siedziby biur Zamawiającego.   
   Wykonawcy z tego tytułu nie będą przysługiwać w stosunku do Zamawiającego żadne 
   roszczenia, w tym także prawo do  odszkodowania, 
 
2.2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 
treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. Każda zmiana i uzupełnienie 
umowy, będzie wymagać aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Poza innymi 
przypadkami określonymi w treści Umowy, zmiany Umowy będą mogły być wprowadzane w 
związku z zaistnieniem okoliczności, których wystąpienia Zamawiający i Wykonawca nie 
przewidywali w chwili zawierania Umowy. Wskazane okoliczności nie mogą być wywołane 
zarówno przez Zamawiającego, jak i Wykonawcę, ani przez nich zawinione i muszą 
wywoływać ten skutek, iż Umowa nie będzie mogła być wykonana wedle pierwotnej treści, w 
szczególności z uwagi na rażącą stratę grożącą jednemu z nich lub niemożność osiągnięcia 
celu Umowy. Okoliczności te odnosić się mogą w szczególności do wystąpienia nagłych 
zmian stanu prawnego, gwałtownej dekoniunktury, kryzysów finansowych w skali 
ponadpaństwowej, konieczności uwzględnienia wpływu ewentualnych prac zamiennych na 
realizację przedmiotu umowy. 
2.3. Niezależnie od powyższego, Zamawiający dopuszcza możliwość zmian redakcyjnych 
Umowy oraz zmian będących następstwem zmian danych zarówno jego, jak i Wykonawcy 
ujawnionych w rejestrach publicznych, a także zmian korzystnych z punktu widzenia 
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realizacji przedmiotu umowy, w szczególności przyspieszających realizację, obniżających 
koszt ponoszony przez Zamawiającego na wykonanie, utrzymanie lub użytkowanie 
przedmiotu umowy bądź zwiększających użyteczność przedmiotu umowy. W takiej sytuacji, 
wprowadzone zostaną do umowy stosowne zmiany weryfikujące redakcyjne dotychczasowe 
brzmienie umowy bądź wskazujące nowe dane wynikające ze zmian w rejestrach 
publicznych albo też kierując się poszanowaniem wzajemnych interesów, zasadą równości 
oraz ekwiwalentności świadczeń i przede wszystkim zgodnym zamiarem wykonania 
przedmiotu umowy, określą zmiany korzystne z punktu widzenia realizacji przedmiotu 
umowy. Wszelkie zmiany wprowadzane do umowy dokonywane będą z poszanowaniem 
obowiązków wynikających z obowiązującego prawa, w tym w szczególności art. 140 ust. 3 
PZP oraz zasad ogólnych rządzących tą ustawą. 
 XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 
1. Środki ochrony prawnej (Odwołanie, Skarga do Sądu) w niniejszym postępowaniu 
przysługują wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes w 
uzyskaniu niniejszego zamówienia lub poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2. Wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji 
uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzoną przez Prezesa Urzędu 
Zamówień Publicznych. 
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie 
zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające 
wniesienie odwołania. 
4. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli zostało ono przesłane faksem lub drogą elektroniczną, lub 
2) 15 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie, 
5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec postanowień 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 10 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej zamawiającego – 
www.kostrzyn.pl 
6. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 6, 7 wnosi się w terminie 10 dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
7. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia 
o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 
1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia              
o udzieleniu zamówienia. 
2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie opublikował w ogłoszenia 
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej  ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 
8. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą 
ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 
9. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 
tego terminu. Przesłanie kopii odwołania może nastąpić za pomocą jednego ze sposobów 
określonych w pkt. VII niniejszej specyfikacji, z zachowaniem zasad tam określonych. 
10. Brak przekazania zamawiającemu kopii odwołania, w sposób oraz w terminie 
określonym powyżej, stanowi jedną z przesłanek odrzucenia odwołania przez Krajową Izbę 
Odwoławczą. 
11. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub 
postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć 
termin składania ofert. 
12. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu 
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związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą 
orzeczenia. 
13. Kopię odwołania Zamawiający:  
1) przekaże niezwłocznie innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu               
o udzielenie zamówienia,  
2) zamieści również na stronie internetowej – www.kostrzyn.pl, jeżeli odwołanie dotyczy 
treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia, wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 
14. Przystąpienie do postępowania odwoławczego wykonawca wnosi w terminie 3 dni od 
dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes                       
w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje.  
15. Przystąpienie do postępowania odwoławczego doręcza się Prezesowi Krajowej Izby 
Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego 
kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 
18. Odwołanie podlegać będzie rozpoznaniu przez Krajową Izbę Odwoławczą, jeżeli nie 
zawiera braków formalnych oraz uiszczono wpis od odwołania. 
19. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do Sądu. 
20. Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI 
Prawa zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g. 
XVIII. Postanowienia końcowe 
 1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert             
od chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania za wyjątkiem dokumentów 
stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 
2. Udostępnienie dokumentów odbywać się będzie wg poniższych zasad: 
- zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku 
- zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów  
- udostępnienie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika zamawiającego 
- udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego 
pracy – urzędowania. 
3. Na wniosek wykonawcy zamawiający prześle kopię protokołu lub załączników pocztą,                
z zastrzeżeniem, że jeżeli z przyczyn technicznych przesłanie dokumentów będzie znacząco 
utrudnione zamawiający poinformuje o tym wykonawcę oraz wskaże sposób, w jaki mogą 
one być udostępnione.  
5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych, rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 października 2008 r.                    
w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. 2008 nr 188 
poz. 1154) oraz Kodeks Cywilny. 
6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 
XIX. Załączniki: 
Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji: 
Formularz ofertowy wraz z załącznikami –  załącznik nr 1 
Formularz cenowy – załącznik nr 2  
Wzór umowy wraz z załącznikami – załącznik nr 3. 
Wykaz powierzchni w podziale na poszczególne budynki – załącznik Nr 4  
Szczegółowy zakres prac objętych zamówieniem oraz ich częstotliwość - załącznik nr 5. 
Opis zagrożeń występujących na stanowisku pracy – załącznik nr 6. 
 
 
Kostrzyn nad Odrą, 17 kwietnia 2015r. 

 


