SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
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W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Przedmiot zamowienia:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla przesylek o wadze do 350 g i
powyzej 350 g oraz paczek powyzej S0 g na rzecz
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I. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:
Nazwa zamawiajgcego: Miasto Kostrzyn nad Odra

Ulica: Graniczna 2

Kod Miejscowosé: 66 — 470 Kostrzyn nad Odra

Strona www: kostrzyn.pl

E-mail: buczma@kostrzyn.um.gov.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek — piatek w godzinach 7.30-15.30
NIP: 599-27-71-328

REGON: 210966674

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia

2004 roku Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), zwanej w dalszej

czesci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia ,ustawg Pzp” oraz wydanymi na

podstawie  niniejszej ustawy Rozporzadzeniami  wykonawczymi  dotyczgcymi

przedmiotowego zamowienia publicznego, a zwlaszcza:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajow

dokumentéw, jakich moze Zzgdaé zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126),

2) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie

sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2477),

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 22 grudnia 2017 r. w

sprawie kwot wartosci zaméwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowigzek

przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2017r. poz.

2479).

1) Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci

szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

Prawa zamdwien publicznych tj. 221.000 euro .

2) Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1

oraz art. 39 - 46 Prawa zamowien publicznych.

3) W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz

Kodeks Cywilny.

4)  Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem

aukcji elektronicznej.

5) Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim i zamawiajgcy

nie wyraza zgody na ztozenie oswiadczen, oferty oraz innych dokumentéw w jezyku

obcym.

6) Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczeh z Wykonawcg w walutach obcych. Rozliczenia
prowadzone bedg wytgcznie w ztotych polskich.

7) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, za wyjgtkiem

przewidzianych w ustawie Pzp.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla przesylek o wadze do 350 g i powyzej 350g, jak i paczek powyzej 50
g narzecz Miasta Kostrzyn nad Odra z siedzibg Kostrzyn nad Odra ul. Graniczna 2 w
zakresie:

1. 1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla przesytek o wadze do 350 g i powyzej 350g, jak i paczek powyzej 50 g na
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rzecz Miasta Kostrzyn nad Odrg z siedzibg Kostrzyn nad Odrg ul. Graniczna 2 w zakresie:
a) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych o wadze do 350 g i
powyzej 350 g

w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczek o wadze pow. 50 g;

b) doreczania zwrotow przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym doreczeniu;

c) odbioru z siedziby Zamawiajgcego w Kostrzynie nad Odrg ul. Graniczna 2, przesytek
listowych i paczek przeznaczonych do nadania.

1.2. Ustugg objete sg w szczegdlnosci nastepujgce rodzaje przesyitek:

a) przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne,

b) przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe,

c) przesytki listowe polecone ekonomiczne,

d) przesyiki listowe polecone priorytetowe,

e) przesyiki listowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO) ekonomiczne,

f) przesyiki listowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO) priorytetowe,

g) paczki pocztowe (rejestrowane: zwykte i priorytetowe).

3. Ustugi $wiadczone bedg przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku zgodnie z
przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe ( Dz.U. z 2017 poz.1481 t.).)

1.3. Wykonawca zobowigzany jest doreczac przesytki pocztowe, przestane za jego
posrednictwem do Zamawiajgcego, kazdego dnia roboczego w godzinach 10.00 -11.00 pod
adres: Urzad Miasta Kostrzyn nad Odrg ul. Graniczna 2.

1.4. Zwrot niedoreczonych przesytek do siedziby Zamawiajgcego odbywacé sie bedzie
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem przyczyny
niedoreczenia.

1.5. Swiadczenie przez Wykonawce dla przesytek rejestrowanych, ustugi komplementarnej -
potwierdzenia odbioru przesyiki rejestrowanej: Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwiocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
1.6. Odbidr przesytek z siedziby Zamawiajgcego, tj. Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra, ul.
Graniczna 2 winien by¢ swiadczony w dni robocze od poniedziatku do pigtku przez
przedstawiciela Wykonawcy na podstawie stosownego upowaznienia w godzinach 09.00 -
10.00.

1.7. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia nastepowac bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego.

1.8. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane godzin odbioru poczty z siedziby Zamawiajgcego po
wczesniejszym ustaleniu z Zamawiajgcym. Zmiana godzin odbioru nie wymaga zmiany
umowy.

1.9. W zalezno$ci od potrzeb, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nadania przesytek
pocztowych i paczek innych niz wymieniono w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 niniejszej umowy.

1.10. Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe ( Dz.U. z 2017 r. poz. 1481 t,).).

1.11. Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg umowg i
ztozong oferta, a nie wynikajace z powyzszych aktoéw prawnych, nie wigzg Zamawiajgcego.
1.12. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegng podwyzszeniu
przez caty okres obowigzywania umowy.

1.13. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych
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osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym ustawg o ochronie danych
osobowych.

Wspodlny Stownik Zamowien (CPV):

64110000 - 0 — ustugi pocztowe
64112000 - 4 - ustugi pocztowe dotyczgce listow,
64113000 - 1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek

3. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

czesci zamowienia.

1) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zaméwienia.

1.1. Wykonawca uprawniony jest do zlecenia wykonania czesci umowy Podwykonawcom. W

takim przypadku Wykonawca w ofercie ma obowigzek wskaza¢ podwykonawce. Wykonawca
zobowigzany jest przedtozyé Zamawiajgcemu umowe (lub jej projekt) zawartg na pismie (pod
rygorem niewaznosci) z kazdym wykonawcg. Umowa (projekt) zawiera¢ musi wszystkie
istotne elementy, w tym wynagrodzenie.

1.2 Jezeli Zamawiajgcy w terminie 14 dni od przedtozenia przez Wykonawce projektu umowy
nie zgtosi na pismie sprzeciwu lub zastrzezen, uwaza sie, ze wyrazit zgode na zawarcie
umowy z Podwykonawcg. Na tych samych zasadach zgody Zamawiajgcego wymagaja
zmiany do umowy z Podwykonawca.

2.3. Zlecenie czesci przedmiotu umowy Podwykonawcy w sposob okreslony w umowie nie
zmieni zobowigzah Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

3.3.Ustalony w umowie zakres przedmiotu umowy realizowany bedzie z udziatem
nastepujacych Podwykonawcéw: Zakres rzeczowy i udziat Podwykonawcéw

4.3.Umowy z Podwykonawcami bedg zgodne, co do tresci z umowg zawartg z Wykonawca.
Odmienne postanowienia sg niewazne.

5.3.Umowe z Podwykonawca po jej zawarciu oraz wszelkie zmiany do niej, wykonawca
zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od daty zawarcia.
6.3.Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawcéw
w takim samym stopniu, jak to by byly jego wiasne.

7.3.Wszelkie umowy zawierane z podwykonawcami na zasadach odmiennych niz okre$lone
w niniejszym paragrafie, sg niewazne i nie powodujg jakiejkolwiek odpowiedzialnosci
Zamawiajgcego, Wykonawce narazajg zas na odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg z tytutu
nienalezytego wykonania umowy, okreslong w § 9 umowy.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
9. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
10. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, polegajacych na udzieleniu Wykonawcy zamoéwienia
podstawowego podobnych ustug tj. takich, ktore zostaly okreslone w przedmiarze
kalkulacji i ofercie wykonawcy na zamoéwienie podstawowe i beda obejmowaty
zwiekszenie ilosci lub krotnosci okreslonych prac.
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5. Wymég zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych
czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia.

1) Zgodnie z art.29 ust.3a ustawy Prawo zaméwieh publicznych, Zamawiajgcy wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb, ktére
w trakcie realizacji przedmiotowej umowy wykonywac bedg prace pracownika obstugi klienta
i listonosza samochodowego, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy
w sposoéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z
2018 r. poz.106 ze zm.)

2) Wykonawca lub podwykonawca zobowigzuje sie przydzieli¢ do realizacji zamdwienia co
najmniej 4 osoby (stan zatrudnienia na dzien 20.11.2018r) zatrudnionych na podstawie
umowy o prace. Osoby te bedg wykonywaty wymienione ponizej w ppkt. 3) czynnosci w
zakresie realizacji zamoéwienia, ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

3) Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktoérych dotyczy wymaog
zatrudnienia na umowe o prace:

3.1 Pracownik Obstugi Klienta — 2 osoby (profesjonalna obstuga klientow w zakresie ustug
pocztowych i finansowych),

3.2. Listonosz samochodowy — 2 osoby (przygotowanie korespondencji do doreczenia,
doreczanie korespondencji),

4) Sposob dokumentowania zatrudnienia osdb, ktérych dotyczy wymoég zatrudnienia na
umowe o prace.

4.1) Do dnia podpisania umowy Wykonawca lub podwykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢
oswiadczenie zawierajgce wykaz pracownikow wykonujgcych czynnos$ci trakcie realizacji
zamowienia, o ktérych mowa w ust.3. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdélnosci:
doktadne okreslenie podmiotu skfadajgcego oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wykazem czynnoéci, o ktérych mowa w ust.3 wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy 0 prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w
imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

4.2) Wykonawca lub podwykonawca w terminie do 7 dni liczgc od dnia podpisania umowy
bedzie zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu kopii umoéw o prace pracownikow
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia wraz z dokumentem regulujgcym
zakres obowigzkéw (jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostac
zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.

0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz.1000 ze zm.). Informacje takie jak: imig i
nazwisko pracownika, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny
by¢ mozliwe do zidentyfikowania

4.3) Wykonawca lub podwykonawca na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego w terminie
do 5 dni roboczych przedktadat bedzie Zamawiajgcemu raport stanu i sposobu zatrudnienia
ww. o0s6b, o$wiadczenia zatrudnionych oséb o otrzymaniu pensji, poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopii dowodu
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potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen lub dowody
odprowadzania sktadek ZUS, przez caly okres realizacji zamowienia. Powyzsze dokumenty
winny by¢ zanonimizowane w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym przepisami ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz.1000 ze zm.).Imig i
nazwisko pracownika nie podlega anonimizaciji.

4.4) W uzasadnionych przypadkach, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, mozliwe jest
zastgpienie osoby lub osob wskazanych w wykazie, o ktorym mowa w ust.5 pkt. 4. ppkt. 4.1
inng osobg lub osobami pod warunkiem, ze spetnione zostang wszystkie wymagania co do
zatrudnienia okreslone w SIWZ.

5) Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na umowe o prace oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia.

5.1) W przypadku nie przedstawienia w terminie informacji, o ktérych mowa w pkt. 4
wykonawca bedzie kazdorazowo pfacit Zamawiajgcemu kare w wysokosci 1.000,00 zt
(stownie: tysigc ztotych).

5.2) W przypadku dwukrotnego nie wywigzania sie z obowigzkéw wskazanych w ust.5,
Zamawiajgcy ma prawo odstgpic od umowy i naliczy¢ dodatkowo kare umowng za
odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10% catkowitego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

5.3) W przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamdwienia liczby oséb wymaganej przez
Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapfacenia kary umownej, w
wysokosci 0,1 % catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, za kazdg niezatrudniong
osobe ponizej liczby wymaganej przez Zamawiajgcego.

IV. Termin wykonania zaméwienia.
1. Zamoéwienie bedzie realizowane w terminie: od 1 stycznia 2019r. do dnia 31 grudnia
2019r. w okresie 12 miesiecy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy:

1.1. nie podlegajg wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
12-23 ustawy Pzp tj. z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie

wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r.
poz.1137 z pdézn.zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U.z 2016 r. poz. 176,1170i 1171 oraz z 2017 r. poz.60 i 1051),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);
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3) wykonawce, jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w Rozdz. V pkt 1.1 ppkt. 2,

4) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

6) wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w bigd zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat Ilub prébowat wplyngé na czynnoSci
zamawiajgcego lub pozyskac¢ informacje poufne, mogace daé¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamowienia;

8) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamédwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, 0
dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w
postepowaniu;

9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktdécenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sgad orzekt zakaz
ubiegania sie 0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002
r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz.
U. z 2018 r. poz.703 i1277)

11) wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem sSrodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie o0 zamdwienia publiczne;

12) wykonawcow, ktérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2018 r.
poz.798,650,1637 i 1669), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi
powigzania nie prowadzg do zakitécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

1.2. nie podlegaja wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5

pkt. 1, 4i 8 ustawy Pzp tj.:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz.1508 oraz
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z 2018 r. poz.149,398,1544 i 1629) lub ktorego upadtosC¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art.
366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadfosciowe (Dz. U. z 2017 r.
po0z.2344 i 2491 oraz z 2018 r. poz. 398,685,1544 i 1629);

2) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamodwienia publicznego lub umowe
koncesiji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 Pzp, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

3) ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce pfatnosci podatkéw, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé¢ za
pomocg stosownych srodkoéw dowodowych, z wyjagtkiem przypadku, o ktérym mowa w art.
24 ust. 1 pkt 15 Pzp, chyba Zze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

1.3. spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zamoéwieniu i SIWZ, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

a) zamawiajgcy wymaga aby wykonawca wykazat sie posiadaniem uprawnien do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, i doreczania przesytek w obrocie krajowym
i zagranicznym.

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

a) wymagane jest wykazanie przez wykonawce realizacji, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, co najmniej dwéch ustug, o wartosci co najmniej 50.000 zt, zwigzanej z
przedmiotem zamodwienia i do niej proporcjonalnej, polegajgcej na swiadczeniu ustug
pocztowych przez okres ciggty — co najmniej 6 miesiecy — w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat,
wykonania i odbiorcow. Spetnienie tego warunku musi byé potwierdzone dokumentami
nalezytego wykonania (np. referencje, badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorych ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow - inne dokumenty).
Wymagane jest przez Zamawiajgcego wskazanie przez Wykonawce do dysponowania co
najmniej 2 osoby wykonujgce czynosci - Pracownika Obstugi Klienta, 2 osoby - Listonosz
samochodowy)

3. sytuacji ekonomicznej i finansowej
a) wymagane jest wykazanie przez wykonawce posiadania optaconej polisy, a w przypadku
jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest ubezpieczony od
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odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia na kwote co najmniej 80.000 zt.

2, Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, zgodnie art. 22a ustawy Pzp, polegaé¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow
prawnych.

2.1.Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamowienia.

2.2. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz bada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1,4 i 8 ustawy Pzp, wskazane w SIWZ i ogtoszeniu.

2.3. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, za
szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstalg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

2.4. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jezeli
podmioty te, zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych zdolnosci te sg wymagane.

2.5. Jezeli zdolnoéci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktérym mowa w ust. 2 SIWZ, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow podstawy
wykluczenia, zamawiajgcy Zzgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych
mowa w pkt. 1.3. SIWZ.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia.

3.1 Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

3.2. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.
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3.3. Jezeli oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia zostanie
wybrana, zamawiajgcy bedzie zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace tych wykonawcéw.

4. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw

Ocena spetniania warunkow zostanie dokonana dwuetapowo:

Etap | — ocena wstepna wszystkich Wykonawcéw na podstawie ,,Oswiadczenia o
spetnieniu warunkéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia z postepowania”,
zgodnie z art. 25a ust.1l ustawy Pzp — zataczniki nr 3 i nr 4 do SIWZ, wg formuty
spetnia/nie spetnia;

Etap Il - Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni_terminie, aktualnych na dzien
ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
w art.25 ust.1 ustawy Pzp, wskazane w SIWZ.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia a takze innych dokumentéw
skladajacych sie na oferte.

1. Formularz ofertowy sporzgdzony wg. wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ.

n

Kalkulacja ceny oferty sporzadzona wg przedmiaru robét, stanowigcego Zatacznik nr 2
do SIwz

3. W celu wstepnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 oraz 24 ust. 5 pkt. 1, 4, 8 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga zlozenia wraz z
oferta oswiadczenia — wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do SIWZ.

4. W celu wstepnego wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1b Pzp Zamawiajgcy wymaga zlozenia wraz z ofertg oswiadczenia —
wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do SIWZ.

5. Informacja o wystgpieniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug Zatacznik nr 5 do SIWZ

6. Wykonawca, w_terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktérej mowa w art. 86
ust. 5, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23
(Zatacznik nr 6 do SIWZ). Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

7. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzieh zlozenia
nastepujgcych dokumentéw potwierdzajagcych brak podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania:
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1) zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, wystawionego nie wczes$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert, Ilub innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie spiat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

2) zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnoéci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wkasciwego organu;

3) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp;

8. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ziozenia
nastepujgcych  dokumentéw  potwierdzajgcych  spetnienie  warunkéw  udziatu
w postepowaniu:

9.1. W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunku udziatu dotyczacego

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowe;j tj.
uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci pocztowej zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481 t..)
Zamawiajacy zada od wykonawcy:
1) zamawiajgcy wymaga aby wykonawca wykazat sie posiadaniem uprawnien do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, i doreczania przesytek w
obrocie krajowym i zagranicznym.

9.2. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku dotyczacego
zdolnosci technicznej lub zawodowej okreslonego w rozdziale V pkt. 1.3., ppkt. 2
SIWZ zamawiajacy zada od wykonawcy:

a) Wykaz ustug ( Zatacznik nr 7 do SIWZ) wymagane jest wykazanie przez wykonawce
realizacji, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwéch ustug, o wartosci
co najmniej 50.000 zt, zwigzanej z przedmiotem zamowienia i do niej proporcjonalnej,
polegajgcej na swiadczeniu ustug pocztowych przez okres ciggty — co najmniej 6 miesiecy —
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat, wykonania i odbiorcow. Spetnienie tego warunku musi by¢ potwierdzone
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dokumentami nalezytego wykonania (np. referencje, bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérych ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw - inne
dokumenty).

b) Wykaz os6b (Zalacznik nr 8 do SIWZ) Wymagane jest przez Zamawiajcego wskazanie
przez Wykonawce do dysponowania co najmniej 2 osobami wykonujgcymi czynosci -
Pracownia Obstugi Klienta, 2 osobami - Listonosz samochodowy.

€c) wymagane jest wykazanie przez wykonawce posiadania optaconej polisy, a w
przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote co najmniej 80.000 zt.

9.3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegodlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamoéwienia. W przypadku powotywania sie na zasoby podmiotu trzeciego —
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, stosownego zobowigzania, ktore okresli w
szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

4) czy podmiot na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

9.4. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie

na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach

w skfadanych przez siebie oswiadczeniach — Zataczniki nr 3i 4 do SIWZ.

9.5. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia

podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu

w postepowaniu sktada takze oswiadczenie — Zatacznik nr 3 do SIWZ - dotyczace

podwykonawcow.

10. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspéinej.

10.1. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow, oswiadczenie
wg wzoru na Zatgczniku nr 3 i 4 do SIWZ sktada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych
sie 0 zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkow udziatu w oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

10.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow dla
ustanowionego  petnomocnika do oferty nalezy zalaczyé petnomocnictwo
do reprezentowania w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia

umowy.

11. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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11.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8 skfada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie zalega z opfacaniem podatkéw, opfat, skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie spfat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosSci.

Dokument, o ktérym mowa w pkt a, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert, dokument, o ktérym mowa w pkt. b powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem tego terminu.

11.2. Jezeli w kraju w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt. 11.1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacii, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego Ilub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

11.3. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwroci¢c sie do wiasciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

12 . Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéow

12.1. Wszelkie Oswiadczenia (w tym Wykazy), o ktérych mowa w niniejszej specyfikacji
dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczgce
Podwykonawcéw, sktadane sg w oryginale. Pozostate dokumenty dotyczgce wykazania
braku podstaw do wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, inne niz
odwiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

12.2. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktdérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspélnie
ubiegajagcy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg.

12.3. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;j.

12.4. Oferta, sktadane dokumenty oraz oswiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy wymagajg zalaczenia wilasciwego pelnomocnictwa
lub umocowania prawnego.
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12.5. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
a jezeli zachodzag uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub
dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

12.6. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéow
potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace
tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogéinodostepnych baz
danych, w szczegoélnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). W takiej sytuacji wykonawca
zobligowany jest do wskazania Zamawiajgcemu sygnatury postepowania, w ktérym
wymagane dokumenty lub oswiadczenia sie znajduja.

12.7. Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce dokumenty bedg budzié¢
watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na
rzecz ktérego dostawy byty wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym
zakresie.

12.8. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw,
(fj. sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w
postepowaniu) i (sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z
udziatu w postepowaniu przez wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w SIWZ) rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy, okresu ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te moga
by¢ sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi  ogdlnodostepnych i bezpfatnych baz danych, zamawiajgcy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

12.9. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen Ilub dokumentéw, (fj.
sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w
postepowaniu) i (sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z
udziatlu w postepowaniu przez wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w SIWZ) rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., ktére znajdujg sie w posiadaniu zamawiajgcego, w
szczegolnosci oswiadczen lub dokumentow przechowywanych przez zamawiajgcego
zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg
one aktualne.

12.10. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 11 SIWZ zamawiajacy moze zada¢ od
wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawce
i pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego dokumentow.
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12.11. Zamawiajgcy moze zgdaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

VIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:

1) W postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, oraz informacje Wykonawcy i Zamawiajgcy przekazujg za posrednictwem poczty
elektronicznej lub faksu z zastrzezeniem ust. 6. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2) Wykonawca w swojej ofercie zobowigzany jest wskazac¢ swéj adres e-mailowy, numer faksu,
jak rowniez adres do korespondencji — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SIWZ.

3) Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ sporzadzone w formie pisemnej, podpisane
przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym dokumentem
rejestrowym lub petnomocnictwem i zgodnie z wyborem Wykonawcy przestane:

a) pocztg elektroniczng — na adres e-mailowy: buczma@kostrzyn.um.gov.pl — dokumenty
powinny by¢ zeskanowane do formatu PDF lub JPEG po ich podpisaniu przez uprawniong
osobe;

b) faksem — na nr 95-727-81-60

c) pisemnie na adres Zamawiajgcego: Urzad Miasta Kostrzyn nad Odra, ul. Graniczna 2,
66 — 470 Kostrzyn nad Odrg

4) Wykonawcy kierujgcy korespondencje do Zamawiajgcego powinni powotywaé sie na numer
referencyjny postepowania: ZP.271.38.2018.KB
5) Komunikacja z Wykonawcami bedzie prowadzona réwniez poprzez zamieszczanie istotnych

informacji dotyczgcych postepowania na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem:
www.kostrzyn.pl

6) Forma pisemna zastrzezona jest dla sktadania oferty wraz z zatgcznikami oraz oswiadczen i
dokumentéw sktadanych przez Wykonawce dla wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz
na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu (patrz. Rozporzgdzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 roku, poz.
1126));

7) W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz informacji drogg
elektroniczng lub faksem, kazda ze stron postepowania na Zzadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez
Wykonawce domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres mailowy lub
numer faksu podany przez Wykonawce, zostalo mu doreczone w sposéb umozliwiajacy
zapoznanie sie Wykonawcy z trescig przekazanego pisma.

8) Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

- w sprawach przedmiotu zamodwienia — Wioletta Przygocka tel. 95 727 81 13
- w sprawach formalnych — Katarzyna Buczma tel. 95 727 81 47

2. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
1) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej
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specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia nie
podzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt.2).

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajgcego pozniej niz
do konca dnia (za koniec dnia uznaje sie: poniedziatek — pigtek godz. 15:30),w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego (Rozdz. Xl niniejszej specyfikacji) terminu sktadania ofert lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu,
o ktérym mowa w pkt. 2), po uptynieciu, ktérego zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamaéwienia,
bez ujawniania Zzrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej www.kostrzyn.pl
5) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

6) Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

3. Zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2) Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej
www.kostrzyn.pl.

3) Wszelkie zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez pytania Wykonawcow wraz
z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
i bedg wigzgce przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie
wczeséniej ustalonych terminéw bedg podlegaty nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona zmiana tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny
na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

5) Jezeli wprowadzona zmiana tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamdwienh Publicznych ,ogtoszenie o zmianie gtoszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zamdwien Publicznych", przedtuzajgc jednoczesnie termin
sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione
zostang przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamowien publicznych.

6) Niezwiocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych ,ogtoszenia
0 zmianie gtoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych zamawiajgcy
zamiesci informacje o zmianach na stronie internetowe;j.

VIll. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium .

IX. Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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3. Na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a Pzp zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wykonawca nie
wyrazi zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 Pzp, na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty

1) Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi w SIWZ
i przygotowaC oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie, a w
szczegolnosci by tres¢ oferty odpowiadata tresci SIWZ.

2) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

3) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

5) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagajg
podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie
z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

6) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

7) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

8) Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

8) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ oséb
podpisujgcej oferte.

9) Zaleca sie aby wszystkie strony oferty spiete (zszyte) w sposéb trwaly, zapobiegajgcy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspoinej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spétki cywilne):

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy,
a petnomocnictwo / upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z wykonawcow wystepujgcych wspadlnie nalezy zatgczy¢ do oferty.

3) Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie
lub przez upowaznionego przedstawiciela.

4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

5) Jezeli oferta wspodlna zlozona przez dwoch lub wiecej wykonawcow zostanie
wytoniona w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
Zamawiajacy zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujgcej wspotprace tych
wykonawcow, podpisanej przez wszystkich wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostata
zawarta nie moze byc¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w dwéch nieprzejrzystych, zamknietych opakowaniach w sposob
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert w:

Urzad Miasta

Ul. Graniczna?2

66-470 Kostrzyn nad Odra

Sekretariat (Il pietro)
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2. Opakowanie zewnetrzne zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane
do zamawiajgcego na adres:

Urzad Miasta

Ul. Graniczna 2

66-470 Kostrzyn nad Odra

3. Oznakowane nastepujaco:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek o
wadze do 350 g i powyzej 350 g oraz paczek powyzej 50 g na rzecz Miasta Kostrzyn
nad Odrg”

-nie otwieraé do dnia 03.12.2018r. do godz.10:00

4. Opakowanie wewnetrzne poza oznakowaniem jak wyzej powinno byé opisane
nazwag i adresem Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacii;

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiane lub wycofanie oferty nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu skfadania ofert w
zamknietym opakowaniu/kopercie, oznakowanej w nastepujacy sposob:

»ZAMIANA/WYCOFANIE OFERTY

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek o
wadze do 350 g i powyzej 350 g oraz paczek powyzej 50 g na rzecz Miasta Kostrzyn
nad Odrg”

-nie otwieraé do dnia 03.12.2018r. do godz.10:00

Koperty oznaczone w taki sposéb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci. Oferty zmienione
badz wycofane beda zwracane Wykonawcy po otwarciu ofert.

Dokonywanie zmian lub wycofanie oferty jest mozliwe tylko na zasad okreslonych
w niniejszej specyfikacji.

XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 03.12.2018r. do godz. 09.30 w Urzedzie Miasta Kostrzyn
nad Odrg, ul. Graniczna 2, 66 — 470 Kostrzyn nad Odrg , Sekretariat (Il pietro)

2. Oferty zostang otwarte dnia: 03.12.2018r. 0 godz. 10.00 w Urzedzie Miasta Kostrzyn nad
Odrg, ul. Graniczna 2, 66 — 470 Kostrzyn nad Odrg , Sala Konferencyjna (Il pietro).

3. Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy
zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w
ofertach.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuije,
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2. W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesienia przez
Wykonawce, a konieczne do wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty transportu
oraz ewentualne upusty i rabaty.

3. Cena oferty netto i brutto za wykonanie ustugi, podana w formularzu ofertowym, musi by¢
obliczona z doktadnoscig do dwdch miejscy po przecinku.

4. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie
wariantowo$ci cen.
5. Cene nalezy wyliczy¢ na podstawie zatgczonego do SIWZ kalkulacji ceny.

Xlll. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert jezeli:

1.1. oferta spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

1.2. oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

1.3. wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeh przy ocenie ofert, stanowi
podstawowag zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkéw przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢
punktow ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio -
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybdr oferty dokonany zostanie
na podstawie opisanych kryteriéw:

Nazwa Kryterium Waga
Cena 60
Liczba placowek pocztowych, w ktorych bedzie istniala 40

mozliwo$¢ nadawania i odbioru przesylek awizowanych
na terenie powiatu gorzowskiego

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw .

5. Zgodnie z art. 91 ust. 3a Pzp jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzié
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe roboty ustugi,
ktérej Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc jej wartos¢ bez
kwoty podatku. Wzér informacji, o ktérej mowa w art. 91 ust. 3a Pzp stanowi Zatacznik
nr5do SIWZ.

6. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.
Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryteriow, zostanie dokonana wedtug
nastepujacych zasad:
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Kryterium 1. CENA OFERTY:
Ocena bedzie nastepowata wg wzoru:

C, (najnizsza oferowana cena brutto)
C= x 100 x 60%
C, ( cena brutto badanej oferty)

Kryterium 2: Liczba placéwek pocztowych, w ktérych bedzie istniala mozliwosé
nadawania i odbioru przesytek awizowanych na terenie powiatu
gorzowskiego.

Ocena bedzie nastepowata wg. wzoru:

Go (Liczba placowek pocztowych, w ktérych bedzie istniata
mozliwos¢ nadawania i odbioru przesytek awizowanych
na terenie powiatu gorzowskiego oferty badanej)
G= x 100 x 40%
Gn ( maksymalna liczba placéwek pocztowych, w ktérych
bedzie istniata mozliwos¢é nadawania i odbioru przesytek
awizowanych na terenie powiatu gorzowskiego)

Kryterium liczba placowek pocztowych, w ktérych bedzie istniata mozliwos¢ nadawania i
odbioru przesytek awizowanych na terenie powiatu gorzowskiego — wymagana minimalna
liczba placéwek na realizacje zadania to minimum 1 placéwka pocztowa a maksymalnym 8
placowek pocztowych. Oferta ktéra przedstawi maksymalng liczbe placéwek otrzyma
maksymalng liczbe punktéw 40 ( jedna placéwka to 5 pkt.), jezeli Wykonawca wskaze w
ofercie wiecej placéwek pocztowych, Zamawiajacy przyjmuje za maximum 8 placéwek.
Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostatym wykonawcom, wypetniajgcym
wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie
mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

OCENA OFERTY =C+G

7. Wynik- oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktdw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéow. Realizacja zamowienia
zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrdd ofert uznanych za wazne.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte.

3. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
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zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje;

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) Wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty;
4) uniewaznieniu postepowania

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie
internetowej zamawiajgcego — www.kostrzyn.pl.

5. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego zamawiajgcy
zawiadomi rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy na
wniosek wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamédwienia, zawiadomi o wszczeciu
kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zamowienia.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1) w terminie nie krotszym 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato ono przestane faksem lub drogg elektroniczng, lub

2) w terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku gdy, w postepowaniu ztozona zostata tylko jedna oferta, mozliwe jest
zawarcie umowy przed uptywem ww. termindw.

8. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce.
9. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi jedna z
przestanek uniewaznienia postepowania.

10. W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, wykonawca, ktérego oferte
wybrano, jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy sktada:

a) petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,

b) umowe regulujgcg wspétprace wykonawcoéw wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, jezeli oferta tych wykonawcow zostanie wybrana.

XV. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Informacja dotyczaca ochrona danych osobowych.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
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a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miasto Kostrzyn nad Odra, ul.
Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odra, tel. 95-727-81-00, adres e-mail:
urzad@kostrzyn.um.gov.pl;

b)inspektorem ochrony danych osobowych w Miescie Kostrzyn nad Odrg jest Pani Monika
Matela kontakt: adres e-mail: inspektor@cbi24.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi ¢ RODO w
celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nr ZP.271.38.2018.KB pn.:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek o
wadze do 3509 i powyzej 350g oraz paczek powyzej 50g na rzecz Miasta Kostrzyn nad
Odrg”

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,ustawa
Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art.97 ust.1. ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy,

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

—-na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

—na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
—-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

Z uwagi na powyzsze Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia stanowigcego
zalacznik nr 9 do formularza ofertowego, dotyczgcego wypetniania obowigzkéw
informacyjnych o ktérych mowa powyze;.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

2. Ponadto Zamawiajgcy informuje, iz administratorem danych osobowych obowigzanym do
spetnienia obowigzku informacyjnego okreslonego w art.13 RODO jest takze:
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Wykonawca — wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat,
w szczegolnosci:

a) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia,

b) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczna,

c) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarcza,

d) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczna,

e) cztonka organu zarzgdzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedgcego osobg
fizyczna.

Podwykonawca/podmiot trzeci — wzgledem oséb fizycznych, od ktdérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat.

Wobec powyzszego Wykonawca, Podwykonawca, Podmiot trzeci musi podczas
pozyskiwania danych osobowych na potrzeby niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia wypeni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art.13 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza,

i od ktérych dane te bezposrednio pozyskat.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

1. Istotne postanowienia umowy zawarto w Wzorze umowy - Zatgcznik nr 10 do SIWZ.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy hie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.
2.Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
z winy Wykonawcy w sytuacji gdy:

1)Wykonawca w terminie 7 dni nie przystgpit do Wykonywania niniejszej umowy,

2) bez uzasadnionej przyczyny przerwat realizacje niniejszej umowy i przerwa ta trwa diuzej
niz 3 dni i pomimo dodatkowego pisemnego wezwania Zamawiajgcego nie podejmuje ich w
okresie 3 dni od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania Zamawiajgcego,

3)z przyczyn zawinionych nie wykonuje umowy lub wykonujg jg nienalezycie i pomimo
pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego do podjecia wykonywania lub nalezytego
wykonywania umowy w wyznaczonym terminie, nie zados¢uczyni zgdaniu Zamawiajgcego.
3. Wykonawcy przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy z winy Zamawiajgcego w
przypadku, gdy Zamawiajgcy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaptaty
naleznosci okreslonej w fakturze VAT, w terminie 30 dni od uptywu terminu zapfaty.

4. Wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawieraé
uzasadnienie.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowienn umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy jedynie w przypadku zmiany
wysokosci obowigzujgcych stawek podatku VAT dotyczacych ustugi lub ustug nalezgcych do
przedmiotu umowy. W takiej sytuacji Strony dopuszczajg mozliwos¢é zmiany cen
jednostkowych, odpowiednio, tej ustugi lub ustug, w zakresie odpowiadajgcym zmianie
wysokosci stawki podatku VAT. W powyzszym przypadku Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardéw i ustug wedtug stawki obowigzujgcej
na dzien wystawienia faktury VAT. Kazda zmiana i uzupetnienie umowy wymaga aneksu w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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6. Zmiany umowy mogg by¢ wprowadzone w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, ktorych
wystgpienia Zamawiajacy i Wykonawca nie przewidywali w chwili zawierania umowy.
Wskazane okolicznosci nie mogg by¢é wywotane zaréwno przez Zamawiajgcego,

jak i Wykonawce, ani przez nich zawinione i muszag wywotac skutek, iz umowa nie bedzie
mogta by¢ wykonana wedle pierwotnej tresci, w szczegolnosci z uwagi na razacg strate
grozacg jednemu z nich lub niemoznosc¢ osiggniecia celu Umowy.

7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany postanowienn umowy w zakresie dotyczagcym
zmiany podwykonawcy, zwiekszenia lub zmniejszenia czesci przedmiotu umowy, ktérg
wykonawca bedzie wykonywat za pomocg podwykonawcow.

8. Strony dopuszczajg mozliwosé zmian niniejszej umowy w przypadkach okreslonych w
art.144 ustawy Prawo zamowien publicznych.

9. Wszelkie zmiany wprowadzane do umowy dokonywane bedg na pismie pod rygorem
niewaznosci z poszanowaniem obowigzkdéw wynikajgcych z obowigzujgcego prawa.
10.Zmiany organéw uprawnionych do reprezentacji zarbwno Zamawiajgcego jak i
Wykonawcy, danych adresowych stron umowy lub innych danych, ktére w umowie majg
charakter czysto informacyjny (np. numer konta bankowego) nie bedzie uwazana za
zmiane istotnych postanowienn umowy. Do jej skutecznos$ci wystarczy pisemne zgtoszenie
zmiany doreczone stronie umowy.

11. ODSZKODOWANIA | KARY UMOWNE

11.1.Wykonawca odpowiada za prawidiowe wykonanie zamdwienia w szczegoélnosci za
prawidtowy przebieg i terminowg realizacje.

11.2.Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty , ubytku lub
uszkodzenia przesyitki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i wysokos$ciach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

11.3.W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

11.4 Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 % wartosci brutto
umowy okreslonej w § 6 ust.2, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

11.5.W przypadku, gdy Zamawiajgcy poniodst z ww. przyczyn szkode przekraczajgca
wysokos¢ odszkodowania lub kary umownej, moze on dochodzi¢ odszkodowania za szkode
w petnej wysokosci od Wykonawcy na zasadach ogoéinych.

11.6. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajgcego, Wykonawca
moze naliczy¢ odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwtoka.

11.7. Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia kwot kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

11.8.Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy reklamacje z tytutu niewykonania ustugi po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej. W przypadku zgtaszania reklamaciji
zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( Dz. U. z 2018 r. poz.421 t.j.).

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej (Odwotanie, Skarga do Sadu) w niniejszym postepowaniu
przystugujg wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mialy interes w
uzyskaniu niniejszego zamowienia lub mogg ponieS¢ szkode w wyniku naruszenia przez
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zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.
2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
3. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkoéw udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujgcego;

d) opisu przedmiotu zamowienia;

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.
4.0dwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodnosc¢ z przepisami Pzp, zawierac zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwofania.
5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub w
postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajgcego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.
6. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mégt zapoznac sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkoéw komunikacji elektroniczne;.
7. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie Pzp albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane
w inny sposéb - w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.
8. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg
orzeczenia.
9. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni
od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktorej przystepuje, i interes w
uzyskaniu rozstrzygniecia na korzysc¢ strony, do ktérej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia
dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyla sie zamawiajgcemu oraz wykonawcy
wnoszgcemu odwofanie.
10. Wykonawcy, ktérzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato
rozstrzygniete na korzys¢ jednej ze stron.
11. Zamawiajgcy lub odwotujgcy moze zgtosi¢é opozycje przeciw przystgpieniu innego
wykonawcy nie pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy.
12. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.
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13. W sprawach nie uregulowanych w rozdziale XVIl w zakresie wniesienia odwotania
i skargi maja zastosowanie przepisy art. 179 - 1989 ustawy Pzp.

XIX. Postanowienia koncowe

1. Strony majg obowigzek niezwtocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich zmianach
statusu prawnego swoich firm, a takze o wszczeciu postepowania upadto$ciowego lub
likwidacyjnego oraz wskazania uprawnionego podmiotu, ktéry przejmie prawa i obowigzki
Strony, a takze o kazdej zmianie adresu swojej siedziby.

2. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

3. Wszelkie spory mogace wynika¢ na tle wykonania postanowien niniejszej umowy bedg
rozstrzygane przez wtasciwy dla Zamawiajgcego sad powszechny.

4.W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeks cywilny oraz akty prawne regulujgce dziatalnos¢ pocztowa.
5.Integralng cze$¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy jak i Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

XIX. Zataczniki

Zatgczniki sktadajgce sie na integralng czesé¢ specyfikacii:

1. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do SIWZ.

2. Kalkulacja ceny - Zatacznik nr 2 do SIWZ .

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatagcznik nr 3 do SIWZ .

4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu - Zatgcznik nr 4 do SIWZ.

5. Informacja o wystgpieniu u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z
przepisami o podatku od towardéw i ustug — Zatgcznik nr 5 do SIWZ

6. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej —
Zatacznik nr 6 do SIWZ.

7. Wykaz ustug — Zatacznik nr 7 do SIWZ

8. Wykaz oséb ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia — Zatacznik nr 8 do
SIWZ

9. Oswiadczenie wykonawcy w Zzakresie wypetnhienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - Zatacznik nr 9 do SIWZ

10. Wz6r umowy — Zatacznik nr 10 do SIWZ

Kostrzyn nad Odra, dnia 22 listopada 2018r.
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