OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE

Zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z
2019 r. poz. 1843 ze zm.) na zadanie pn.:

~Swiadczenie ushug pocztowych. Wysylanie i
odbieranie korespondencji

Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra”

Zatwierdzam :

Burmistrz Miasta Kostrzyn nad Odrg

dr Andrzej Kunt

/ZP.271.12.2020.KB Kostrzyn nad Odra, Wrzesien 2020r
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I. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:
Nazwa zamawiajacego: Miasto Kostrzyn nad Odra

Ulica: Graniczna 2

Kod Miejscowos¢: 66 — 470 Kostrzyn nad Odra

Strona www: kostrzyn.pl

E-mail: buczma@kostrzyn.um.gov.pl

Godziny urzgdowania: poniedzialek — piatek w godzinach 7.30-15.30
NIP: 599-27-71-328

REGON: 210966674

Il. Tryb udzielenia zamowienia.
Postepowanie prowadzone jest w sposob przejrzysty, obiektywny, niedyskryminujacy na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z
2019 r., poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa” o warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej
kwoty okre§lonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy, tj. 750 000 euro.

III. OPIS PRZEDMIOTY ZAMOWIANIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla przesylek o wadze do 350 g i powyzej 350g, jak i paczek powyzej 50 g
na rzecz Miasta Kostrzyn nad Odra z siedziba Kostrzyn nad Odra ul. Graniczna 2 w
zakresie:

1. 1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1
zagranicznym dla przesylek o wadze do 350 g i powyzej 350g, jak i paczek powyzej 50 g na
rzecz Miasta Kostrzyn nad Odra z siedzibg Kostrzyn nad Odra ul. Graniczna 2 w zakresie:
a) przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek listowych o wadze do 350 g i
powyzej 350 g w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczek o wadze pow. 50 g;

b) dorgczania zwrotow przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwos$ci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym doreczeniu;

¢) odbioru z siedziby Zamawiajacego w Kostrzynie nad Odra ul. Graniczna 2, przesytek
listowych i paczek przeznaczonych do nadania.

1.2. Usluga objete sa w szczegdlnosci nastepujace rodzaje przesylek:

a) przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne,

b) przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe,

¢) przesyltki listowe polecone ekonomiczne,

d) przesyiki listowe polecone priorytetowe,

e) przesytki listowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO) ekonomiczne,

f) przesyiki listowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO) priorytetowe,

g) paczki pocztowe (rejestrowane: zwykle 1 priorytetowe).

3. Ustugi $wiadczone beda przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku zgodnie z
przepisami obowigzujagcymi w tym zakresie w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe ( Dz.U. z 2020 poz.1041 t.j.)

1.3. Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesytki pocztowe, przestane za jego
posrednictwem do Zamawiajacego, kazdego dnia roboczego w godzinach 09.00 -10.00 pod
adres: Urzad Miasta Kostrzyn nad Odra ul. Graniczna 2.

1.4. Zwrot niedoreczonych przesytek do siedziby Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem przyczyny
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niedoreczenia.

1.5. Swiadczenie przez Wykonawce dla przesylek rejestrowanych, ushigi komplementarne;j -
potwierdzenia odbioru przesylki rejestrowanej: Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby
Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwtocznie po
dokonaniu dorgczenia przesytki, nie poézniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
1.6. Odbior przesyltek z siedziby Zamawiajacego, tj. Urzgdu Miasta Kostrzyn nad Odra, ul.
Graniczna 2 winien by¢ $wiadczony w dni robocze od poniedziatku do pigtku przez
przedstawiciela Wykonawcy na podstawie stosownego upowaznienia w godzinach 09.00 -
10.00.

1.7. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego.

1.8. Zamawiajacy dopuszcza zmiang godzin odbioru poczty z siedziby Zamawiajacego po
wczesniejszym ustaleniu z Zamawiajagcym. Zmiana godzin odbioru nie wymaga zmiany
umowy.

1.9. W zaleznosci od potrzeb, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania przesytek
pocztowych i paczek innych niz wymieniono w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik
nr 1 do wzoru umowy.

1.10. Wykonawca zobowigzany jest §wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 t.j.)

1.11. Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne ze wzorem umowy |
ztozong oferta, a nie wynikajace z powyzszych aktow prawnych, nie wigzg Zamawiajacego.
1.12. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegna podwyzszeniu
przez caty okres obowigzywania umowy.

IV. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

64110000 - 0 — ustugi pocztowe
64112000 - 4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000 -1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek

V. Termin wykonania zamowienia.
Zamoéwienie bedzie realizowane w terminie: od 2 stycznia 2021r. do dnia 31 grudnia 2021r.
w okresie 12 miesigcy.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA.

1. O udzielenie niniejszego zamdéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

1.1. nie podlegaja wykluczeniu w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
12-13 ustawy Pzp tj. z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢:

1) wykonawce, ktory nie wykazal spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie

wykazal braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r.
poz.1600 z p6zn.zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0 sporcie
(Dz. U.z 2019 . poz. 1468 i 1495),

b) 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,
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c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

1.2. nie podlegaja wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt.

1 ustawy Pzp tj.:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz.243,326,912 i 1655) lub ktorego upadtosc
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust.
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz.498,912,1495 i
1655);

1.3. spelniajq warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego W ogloszeniu
0 zamodwieniu, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

a) Zamawiajacy wymaga aby wykonawca wykazat si¢ posiadaniem uprawnien do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorOw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, i dorgczania przesytek w obrocie krajowym
I zagranicznym.

2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia

a) wymagane jest wykazanie przez wykonawce realizacji, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
co najmniej dwoch ustug, o wartosci co najmniej 50.000 zt, zwigzanej z przedmiotem zaméwienia i
do niej proporcjonalnej, polegajacej na Swiadczeniu ustug pocztowych przez okres ciagly — co
najmniej 6 miesigcy — w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek, z podaniem
ich wartoéci, przedmiotu, dat, wykonania i odbiorcéw. Speienie tego warunku musi by¢
potwierdzone dokumentami nalezytego wykonania (np. referencje, badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérych ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow - inne dokumenty).

3. sytuacji ekonomicznej i finansowej

a) wymagane jest wykazanie przez Wykonawce posiadania ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na kwote co najmniej 80.000 z1.

VII. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw

Ocena spelniania warunkow zostanie dokonana dwuetapowo:

Etap | — ocena wstepna wszystkich Wykonawcéw na podstawie ,,OSwiadczenia o spelnieniu
warunkow udzialu i braku podstaw do wykluczenia z postepowania”, zgodnie z art. 25a ust.1
ustawy Pzp — zalaczniki nr 3 i nr 4 do oferty, wg formuly spelnia/nie spelnia;
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Wykonawca, moze zlozy¢ wraz z ofertg, aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci, o0 ktorych mowa w art.25 ust.1 ustawy Pzp,
wskazane w ogloszeniu.

VI1Il. Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelianie warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia a takze innych dokumentow skladajacych si¢ na
oferte.

1. Formularz ofertowy sporzadzony wg. wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do ogloszenia.

o

Kalkulacja ceny oferty sporzadzona wg przedmiaru robdt, stanowigcego Zalacznik nr 2 do
ogloszenia.

3. W celu wstgpnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12-13 oraz 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z oferta
oswiadczenia — wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3 do ogloszenia.

4. W celu wstepnego wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1b Pzp Zamawiajagcy wymaga zlozenia wraz z oferta oSwiadczenia — wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 4 do ogloszenia.

5. Informacja o wystapieniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie 2z przepisami o
podatku od towarow i ustug Zalacznik nr 5 do ogloszenia.

6. Os$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowiazkoéw informacyjnych przewidzianych w art.
13 lub art. 14 RODO — Zalacznik nr 7 do ogloszenia.

7. Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, Zamawiajacy wezwie do zlozenia w
wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych
dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania:

1) zasdwiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

2) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp;

8 . Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym, nie Kkrotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych
dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkoéw udziatu w postgpowaniu:
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9.1. W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunku udzialu dotyczacego

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalno$ci zawodowej tj.
uprawnienia do prowadzenia dzialalno$ci pocztowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. p0z.1041 t.j.) Zamawiajacy zada od
wykonawcy:
1) zamawiajacy wymaga aby wykonawca wykazal si¢ posiadaniem uprawnien do
wykonywania dzialalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dzialalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, i dor¢czania przesytek w
obrocie krajowym i zagranicznym.

9.2. W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunku dotyczacego zdolnoSci
technicznej lub zawodowej okreslonego w ogloszeniu o0 zamowieniu zamawiajacy zada od
wykonawcy:

a) Wykaz ustug ( Zalacznik nr 6 do ogloszenia) wymagane jest wykazanie przez wykonawce
realizacji, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwéch ustug, o wartosci co
najmniej 50.000 zi, zwigzanej z przedmiotem zamdwienia i do niej proporcjonalnej, polegajacej na
swiadczeniu ustug pocztowych przez okres ciggly — co najmniej 6 miesieccy — W zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat,
wykonania i odbiorcéw. Spetnienie tego warunku musi by¢ potwierdzone dokumentami nalezytego
wykonania (np. referencje, badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorych ustugi
byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentow - inne dokumenty).

b) Dokumentow potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia
na kwote co najmniej 80.000 zt.

9.3. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamodwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac wraz z oferta, w formie oryginalu, zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamowienia. Zobowigzanie potwierdzajace udostgpnienie zasobow przez inne podmioty musi
bezspornie i jednoznacznie okresla¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego;
C) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

d) czy podmiot na zdolno$ciach ktorego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

9.4. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w sktadanych przez siebie
o$wiadczeniach — Zalaczniki nr 3 i 4.
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9.5. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu sktada takze
o$wiadczenie — Zalgceznik nr 3 — dotyczace podwykonawcow.

10. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspolnej.

10.1. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez wykonawcow, oswiadczenie
wg wzoru na Zalaczniku nr 3 i 4 sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkéw udziatu w oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w
ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

10.2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow dla ustanowionego
petnomocnika do oferty nalezy zalaczyé pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu lub
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

11.1. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 8 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnos$ci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokument, o ktorym mowa w pkt a, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert, dokument, o ktorym mowa w pkt. b powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem tego terminu.

11.2. Jezeli w kraju w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w
pkt. 11.1, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

11.3. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdcic si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

12 . Postanowienia dotyczgce skladanych dokumentéw

12.1. Wszelkie Oswiadczenia (w tym Wykazy), o ktorych mowa w niniejszym ogloszeniu dotyczacy
Wykonawcey 1 innych podmiotéw, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace Podwykonawcoéw, skladane sg w
oryginale. Pozostate dokumenty dotyczace wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz speknienia
warunkow udzialu w postgpowaniu, inne niz o$wiadczenia, sktadane sa w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
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12.2. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z
nich dotycza.

12.3. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;j.

12.4. Oferta, sktadane dokumenty oraz o§wiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy wymagajg zalaczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

12.5. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
uznania, ze zlozone uprzednio os$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia
aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

12.6. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentéow
potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, jezeli Zamawiajacy posiada oSwiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
wykonawcy lub moze je uzyskaé¢ za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz.
346 ze. zm.). W takiej sytuacji wykonawca zobligowany jest do wskazania Zamawiajacemu
sygnatury postepowania, w ktorym wymagane dokumenty lub o§wiadczenia si¢ znajduja.

12.7. Jezeli wykaz, o§wiadczenia lub inne zlozone przez wykonawce dokumenty beda budzi¢
watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrocic si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na
rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym
zakresie.

12.8. W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow,
(). sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w
postepowaniu) i (sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z
udziatu w postepowaniu przez wykonawce majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w ogloszeniu) rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy, okresu ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te moga
by¢ sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych 1 bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce o$§wiadczenia lub dokumenty.

12.9. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentow, (tj.
skladanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w
postepowaniu) 1 (sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z
udzialu w postgpowaniu przez wykonawce majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 0 ktorych mowa w ogloszeniu) rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., ktére znajduja si¢ w posiadaniu zamawiajacego, W
szczegolnosci o§wiadczen lub dokumentow przechowywanych przez zamawiajacego zgodnie
z art. 97 ust. 1 Pzp, zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art.
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25 ust. 1 pkt 1 1 3 Pzp, korzysta z posiadanych o$§wiadczen lub dokumentéw, o ile sa one
aktualne.

12.10. W przypadku, o ktorym mowa w ogloszeniu zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezvk polski wskazanych przez wykonawce i pobranych
samodzielnie przez zamawiajacego dokumentow.

12.11. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$§wiadczonej
kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Zasady i formy przekazywania o§wiadczen, wnioskow i innych:
1) W postegpowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, oraz informacje Wykonawcy 1 Zamawiajacy przekazuja za po$rednictwem poczty
elektronicznej z zastrzezeniem ust. 6. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2) Wykonawca w swojej ofercie zobowigzany jest wskaza¢ swodj adres e-mailowy jak rowniez adres do
korespondencji — zgodnie z Zalgcznikiem nr 1.

3) Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 powinny by¢ sporzadzone w formie pisemnej, podpisane przez
osobg¢/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym
lub pelnomocnictwem i zgodnie z wyborem Wykonawcy przestane:

a) poczta elektroniczng — na adres e-mailowy: buczma@kostrzyn.um.gov.pl — dokumenty powinny
by¢ zeskanowane do formatu PDF lub JPEG po ich podpisaniu przez uprawniong osobeg;

b) pisemnie na adres Zamawiajacego: Urzad Miasta Kostrzyn nad Odra, ul. Graniczna 2, 66 — 470
Kostrzyn nad Odra

4) Wykonawcy kierujacy korespondencje do Zamawiajgcego powinni powotywaé si¢ na numer
referencyjny postepowania: ZP.271.12.2020.KB

5) Komunikacja z Wykonawcami bedzie prowadzona rowniez poprzez zamieszczanie istotnych informacji
dotyczacych postepowania na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem: www.kostrzyn.pl

6) Forma pisemna zastrzezona jest dla sktadania oferty wraz z zalacznikami oraz o$wiadczen i
dokumentéw sktadanych przez Wykonawce dla wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz na
potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu (patrz. Rozporzqdzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od
wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2020 roku, poz. 1282 t.j.);

7) W przypadku przekazywania oSwiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji drogg elektroniczna
Iub faksem, kazda ze stron postepowania na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce domniemywa si¢, iz pismo
wystane przez Zamawiajacego na adres mailowy lub numer faksu podany przez Wykonawce, zostato mu
dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig przekazanego pisma.

8) Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

- w sprawach przedmiotu zamoéwienia — Wioletta Przygocka tel. 95 727 81 13
- w sprawach formalnych — Katarzyna Buczma tel. 95 727 81 47

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Przygotowanie oferty
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1) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w
ogloszeniu 1 przygotowaé ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie, a
w szczegblnosci by tres¢ oferty odpowiadata tresci ogloszenia.

2) Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

3) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

5) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia 1 wykazy skladane wraz z ofertg wymagaja
podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

6) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zataczenia
wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

7) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia, zalaczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego ogloszenia.

8) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami (zalgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okre§lone w tych
dokumentach.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 0s6b
podpisujacej oferte.

9) Zaleca si¢ aby wszystkie strony oferty spicte (zszyte) w sposéb trwaly, zapobiegajacy
mozliwo$ci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspodlnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spolki cywilne):

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2) Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu 0
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy, a
petnomocnictwo / upowaznienie do pelnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z
wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z
wykonawcow wystepujacych wspoélnie nalezy zataczy¢ do oferty.

3) Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspodlnie
lub przez upowaznionego przedstawiciela.

4) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

5) Jezeli oferta wspdlna zlozona przez dwoch lub wigcej wykonawcow zostanie
wytoniona w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujacej wspolprace tych
wykonawcow, podpisane] przez wszystkich wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostata
zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w dwoch nieprzejrzystych, zamknigtych opakowaniach w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos$¢ do
terminu otwarcia ofert w:

2. Opakowanie zewnetrzne zawierajace oferte powinno:
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Urzad Miasta

ul. Graniczna 2

66-470 Kostrzyn nad Odrg
Sekretariat (Il pietro)

by¢ zaadresowane do zamawiajacego na adres:
Urzad Miasta
Ul. Graniczna 2
66-470 Kostrzyn nad Odrg
3. Oznakowane nastepujaco:
wSwiadczenie ustug pocztowych. Wysylanie i odbieranie korespondencji Urzedu Miasta
Kostrzyn nad Odrg”

-nie otwieraé¢ do dnia 06.10.2020r. do godz.10:00

4. Opakowanie wewnetrzne poza oznakowaniem jak wyzej powinno by¢ opisane nazw3 i
adresem Wykonawcy.

Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informac;ji;

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
Zmian¢ lub wycofanie oferty nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert w
zamknigtym opakowaniu/kopercie, oznakowanej w nastgpujacy sposob:

»ZAMIANA/WYCOFANIE OFERTY

»Swiadczenie ustug pocztowych. Wysylanie i odbieranie korespondencji Urzedu Miasta
Kostrzyn nad Odrg”
-nie otwieraé¢ do dnia 06.10.2020r. do godz.10:00

Koperty oznaczone w taki sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci. Oferty zmienione
badz wycofane bgdg zwracane Wykonawcy po otwarciu ofert.

Dokonywanie zmian lub wycofanie oferty jest mozliwe tylko na zasad okreslonych
Ww niniejszym ogloszeniu.

XI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 06.10.2020r. do godz. 09.30 w Urzedzie Miasta Kostrzyn nad Odra,
ul. Graniczna 2, 66 — 470 Kostrzyn nad Odra , Sekretariat (I pigtro)

2. Oferty zostang otwarte dnia: 06.10.2020r. 0 godz. 10.00 w Urzedzie Miasta Kostrzyn nad Odrg, ul.
Graniczna 2, 66 — 470 Kostrzyn nad Odra , Sala Konferencyjna (II pigtro).

Osobiste uczestnictwo w publicznym otwarciu ofert oraz bezposredni kontakt z pracownikami Dzialu
Zamoéwien Publicznych mozliwe s3 wylacznie przy zachowaniu zasad bezpieczenstwa -
obligatoryjne zakrycie nosa i ust i dezynfekcja rak przy wejsciu do Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra
oraz Sali Narad, II pi¢tro.
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3. Zgodnie z art. 1380 ust. 4 ustawy Pzp. niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajacy
zamieSci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu
zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego. W razie nieudzielani zamawiania zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o nieudzieleniu zamawiania.

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje,

2. W cenie uwzglednia si¢ wszystkie koszty, optaty do wykonania i poniesienia przez Wykonawce, a
konieczne do wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty transportu oraz ewentualne upusty i
rabaty.

3. Cena oferty netto i brutto za wykonanie ustugi, podana w formularzu ofertowym, musi by¢

obliczona z doktadno$cia do dwoch miejscy po przecinku.

4. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci
cen.
5. Ceng nalezy wyliczy¢ na podstawie zatgczonego do ogloszenia- kalkulacji ceny.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert jezeli:

1.1. oferta spelnia wymagania okreslone w niniejszym ogloszeniu

1.2. oferta zostala ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

1.3. wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg
zasade oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow
przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.
3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow
ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow:

Nazwa Kryterium Waga
Cena 60
Liczba placowek pocztowych, w ktérych bedzie istniala 40
mozliwo$¢ nadawania i odbioru przesylek awizowanych
na terenie powiatu gorzowskiego

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow .

5. Zgodnie z art. 91 ust. 3a Pzp jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i
ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac ofertg, informuje zamawiajacego, czy wybodr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowiagzku podatkowego, wskazujac nazwe roboty ustugi, ktorej swiadczenie begdzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac jej warto$¢ bez kwoty podatku. Wzor informacji, o
ktorej mowa w art. 91 ust. 3a Pzp stanowi Zalacznik nr 5.

6. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.
Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryteriow, zostanie dokonana wedtug nastgpujacych
zasad:
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Kryterium 1: CENA OFERTY:
Ocena bedzie nastgpowata wg wzoru:

C, (najnizsza oferowana cena brutto)
C= X100 x 60%
C, ( cena brutto badanej oferty)

Kryterium 2: Liczba placowek pocztowych, w ktorych bedzie istniala mozliwo$§¢ nadawania i
odbioru przesylek awizowanych na terenie powiatu gorzowskiego.

Ocena bedzie nastgpowata wg. wzoru:

Go (Liczba placowek pocztowych, w ktorych bedzie istniata
mozliwos¢ nadawania i odbioru przesylek awizowanych
na terenie powiatu gorzowskiego oferty badanej)
G= x 100 x 40%
Gn ( maksymalna liczba placowek pocztowych, w ktérych
bedzie istniata mozliwo$¢ nadawania i odbioru przesytek
awizowanych na terenie powiatu gorzowskiego)

Kryterium liczba placowek pocztowych, w ktorych bedzie istniata mozliwo$¢ nadawania i odbioru
przesytek awizowanych na terenie powiatu gorzowskiego — wymagana minimalna

liczba placowek na realizacj¢ zadania to minimum 1 placéwka pocztowa a maksymalnym 8
placowek pocztowych. Oferta ktora przedstawi maksymalng liczbe placéwek otrzyma maksymalna
liczbe punktow 40 ( jedna placowka to 5 pkt.), jezeli Wykonawca wskaze w ofercie wiecej placowek
pocztowych, Zamawiajacy przyjmuje za maximum 8 placowek. Oferta wypetniajagca w najwyzszym
stopniu  wymagania okreSlone w kazdym kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktow.
Pozostatym wykonawcom, wypetniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie traktowany jako warto$é
punktowa oferty.

OCENA OFERTY =C+G

7. Wynik- oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona
Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

XIV. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci ogloszenia oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejszg oferte.

3. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa
miejscami wykonywania dzialalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni;
3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty;
4) uniewaznieniu postgpowania
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- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajacego — Www.Kostrzyn.pl.

5. O uniewaznieniu postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zamawiajacy zawiadomi
rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postegpowania po uptywie terminu sktadania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, zamawiajacy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczgeiu kolejnego
postgpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamoéwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamowienia.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1) w terminie 1 dnia od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zostalo ono przestane faksem lub droga elektronicznag, lub

2) w przypadku gdy, w postepowaniu ztozona zostata tylko jedna oferta, mozliwe jest zawarcie
umowy przed uplywem ww. terminow.

8. O migjscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce.

9. W przypadku, gdy okaze si¢, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢ od
zawarcia umowy zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia
postgpowania.

10. W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, wykonawca, ktérego oferte
wybrano, jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy sktada:

a) petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje pelnomocnik,

b) umowe regulujaca wspotprace wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, jezeli oferta tych wykonawcow zostanie wybrana.

XV. Informacja dotyczaca ochrona danych osobowych.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miasto Kostrzyn nad Odra, ul.
Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odra, tel. 95-727-81-00, adres e-mail:
urzad@kostrzyn.um.gov.pl;

b)inspektorem ochrony danych osobowych w Miescie Kostrzyn nad Odra jest Pan Zbigniew
Matczak kontakt: adres e-mail: inspektor@chi24.pl;

c)Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
W trybie przetargu nieograniczonego nr ZP.271.12.2020.KB pn.: , Swiadczenie uslug
pocztowych. Wysylanie i odbieranie korespondencji Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra”
d)odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postegpowania w oparciu o art. 8§ oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
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stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 tj.), dalej
,ustawa Pzp”;

e)Pani/Pana dane osobowe bg¢dg przechowywane, zgodnie z art.97 ust.1. ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,
flobowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g)w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h)posiada Pani/Pan:

—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

—na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

)nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;
—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Z uwagi na powyisze Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia oSwiadczenia
stanowigcego zalacznik nr 7 do SIWZ, dotyczacego wypelniania obowigzkow
informacyjnych o ktérych mowa powyzej.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego. Wystgpienie z zZgdaniem, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

2.Ponadto Zamawiajacy informuje, iz administratorem danych osobowych obowigzanym do
spelnienia obowigzku informacyjnego okreslonego w art.13 RODO jest takze:

Wykonawca — wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskat,

w szczeg6lnosci:

a)osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia,
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b)podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczna,

c)podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng, prowadzaca jednooosobowa
dziatalnos$¢ gospodarcza,

d)pelnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczna,

e)cztonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba
fizyczna.

Podwykonawca/podmiot trzeci — wzgledem osob fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio pozyskat.

Wobec powyzszego Wykonawca, Podwykonawca, Podmiot trzeci musi podczas
pozyskiwania danych osobowych na potrzeby niniejszego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wypekni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art.13 RODO wzgledem 0s6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza,

1 od ktorych dane te bezposrednio pozyskat.

XVILI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
1. Istotne postanowienia umowy zawarto w \WWzorze umowy.
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czgsci umowy.

2.Zamawiajacemu przyshuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym z winy
Wykonawcy w sytuacji gdy:

1)Wykonawca w terminie 7 dni nie przystapit do Wykonywania niniejszej umowy,

2) bez uzasadnionej przyczyny przerwat realizacje niniejszej umowy i przerwa ta trwa dtuzej niz 3 dni
i pomimo dodatkowego pisemnego wezwania Zamawiajacego hie podejmuje ich w okresie 3 dni od
dnia dore¢czenia Wykonawcy wezwania Zamawiajacego,

3)z przyczyn zawinionych nie wykonuje umowy lub wykonuja ja nienalezycie i pomimo pisemnego
wezwania przez Zamawiajacego do podjecia wykonywania lub nalezytego wykonywania umowy w
wyznaczonym terminie, nie zado$¢uczyni zadaniu Zamawiajacego.

3. Wykonawcy przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy z winy Zamawiajacego w przypadku,
gdy Zamawiajacy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaptaty naleznosci okreslonej w
fakturze VAT, w terminie 30 dni od uptywu terminu zaptaty.

4. Wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawierac
uzasadnienie.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy jedynie w przypadku zmiany wysokos$ci
obowiazujacych stawek podatku VAT dotyczacych ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu
umowy. W takiej sytuacji Strony dopuszczaja mozliwo$¢é zmiany cen jednostkowych, odpowiednio,
tej ushugi lub ustug, w zakresie odpowiadajagcym zmianie wysokos$ci stawki podatku VAT. W
powyzszym przypadku Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od
towardw i ustug wedlug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT. Kazda zmiana i
uzupetnienie umowy wymaga aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Zmiany umowy moga by¢ wprowadzone w zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, ktorych
wystapienia Zamawiajacy i Wykonawca nie przewidywali w chwili zawierania umowy.

Wskazane okolicznosci nie mogg by¢ wywolane zarowno przez Zamawiajgcego,

jak 1 Wykonawce, ani przez nich zawinione i muszg wywota¢ skutek, iz umowa nie bedzie mogla by¢
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wykonana wedle pierwotnej tresci, w szczegdlnosci z uwagi na razaca strate grozaca jednemu z nich
lub niemozno$¢ osiagnigcia celu Umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w zakresie dotyczacym zmiany
podwykonawcy, zwigkszenia lub zmniejszenia czesci przedmiotu umowy, ktorg wykonawca bedzie
wykonywat za pomoca podwykonawcow.

8. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmian niniejszej umowy w przypadkach okreslonych w art.144
ustawy Prawo zamowien publicznych.

9. Wszelkie zmiany wprowadzane do umowy dokonywane beda na pismie pod rygorem niewaznosci z
poszanowaniem obowigzkdéw wynikajacych z obowigzujgcego prawa.

10.Zmiany organdéw uprawnionych do reprezentacji zarowno Zamawiajacego jak i
Wykonawcy, danych adresowych stron umowy lub innych danych, ktére w umowie maja charakter
czysto informacyjny (np. numer konta bankowego) nie b¢dzie uwazana za zmiang istotnych
postanowien umowy. Do jej skuteczno$ci wystarczy pisemne zgloszenie zmiany dorgczone stronie
umowy.

11. ODSZKODOWANIA | KARY UMOWNE

1.Wykonawca odpowiada za prawidlowe wykonanie zamowienia w szczegolnosci za
prawidlowy przebieg i terminowa realizacje.

2.Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty , ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i wysokos$ciach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

3.W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawceg przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

4.Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 2,5 % wartosci brutto
umowy okreslonej w § 6 ust.2, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

5.W przypadku, gdy Zamawiajacy ponidst z ww. przyczyn szkodg¢ przekraczajaca wysokosé
odszkodowania lub kary umownej, moze on dochodzi¢ odszkodowania za szkod¢ w peine;j
wysokosci od Wykonawcy na zasadach ogolnych.

6. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajacego, Wykonawca moze
naliczy¢ odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwtoka.

7. Zamawiajacy ma prawo do potracenia kwot kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
8.Zamawiajacy moze zgtosi¢ Wykonawcy reklamacje z tytutu niewykonania ustugi po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej. W przypadku zglaszania reklamacji
zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( Dz. U. z 2019 r. poz.474 t.j.).

XIX. Zalaczniki

Zakaczniki sktadajace si¢ na integralng czes$¢ specyfikacji:

. Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1 do Ogloszenia.

. Kalkulacja ceny - Zalacznik nr 2 do Ogloszenia .

. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zalgceznik nr 3 do Ogloszenia.

. O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu - Zalacznik nr 4 do Ogloszenia.

. Informacja o wystapieniu u zamawiajacego obowiazku podatkowego, zgodnie z przepisami o
podatku od towaréw i ustug — Zalacznik nr 5 do Ogloszenia

. Wykaz ustug — Zalacznik nr 6 do Ogloszenia

7. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w

art. 13 lub art. 14 RODO - Zalacznik nr 7 do Ogloszenia

gl WN -

(3]
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8. Wzér umowy — Zalacznik nr 8 do Ogloszenia

Kostrzyn nad Odra, dnia 21 wrze$nia 2020r.
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