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I. Nazwa (firma) i adres zamawiającego: 

Nazwa zamawiającego:   Miasto Kostrzyn nad Odrą 

Ulica:                              Graniczna 2  

Kod Miejscowość:          66 – 470 Kostrzyn nad Odrą 

Strona www:                   kostrzyn.pl 

E-mail:                            buczma@kostrzyn.um.gov.pl  

Godziny urzędowania:    poniedziałek – piątek w godzinach 7.30-15.30    

NIP:                                 599-27-71-328 

REGON:                         210966674 

 

 II. Tryb udzielenia zamówienia. 

Postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty, obiektywny, niedyskryminujący na 

podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2019 r., poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej „ustawą” o wartości zamówienia nieprzekraczającej 

kwoty określonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy, tj. 750 000 euro. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTY ZAMÓWIANIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym dla przesyłek o wadze do 350 g i powyżej 350g, jak i paczek powyżej 50 g  

na rzecz Miasta Kostrzyn nad Odrą  z siedzibą Kostrzyn nad Odrą ul. Graniczna 2 w 

zakresie: 

1. 1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym dla przesyłek o wadze do 350 g i powyżej 350g, jak i paczek powyżej 50 g  na 

rzecz Miasta Kostrzyn nad Odrą  z siedzibą Kostrzyn nad Odrą ul. Graniczna 2 w zakresie: 

a) przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych o wadze do 350 g i 

powyżej 350 g w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczek o wadze pow. 50 g;  

b) doręczania zwrotów przesyłek listowych, po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich 

doręczenia lub wydania odbiorcy oraz doręczania zwrotnych potwierdzeń odbioru po 

skutecznym doręczeniu; 

c) odbioru z siedziby Zamawiającego w Kostrzynie nad Odrą ul. Graniczna 2, przesyłek 

listowych i paczek przeznaczonych do nadania. 

 

1.2. Usługą objęte są w szczególności następujące rodzaje przesyłek: 

a) przesyłki listowe nierejestrowane ekonomiczne, 

b) przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe, 

c) przesyłki listowe polecone ekonomiczne, 

d) przesyłki listowe polecone priorytetowe, 

e) przesyłki listowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO) ekonomiczne, 

f)  przesyłki listowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO) priorytetowe, 

g) paczki pocztowe (rejestrowane: zwykłe i priorytetowe). 

3. Usługi świadczone będą przez 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku zgodnie z 

przepisami obowiązującymi  w  tym  zakresie  w  rozumieniu  ustawy  z dnia 23 listopada 

2012 r. –  Prawo  pocztowe ( Dz.U. z 2020 poz.1041 t.j.) 

1.3. Wykonawca zobowiązany jest doręczać przesyłki pocztowe, przesłane za jego 

pośrednictwem do Zamawiającego, każdego dnia roboczego w godzinach 09.00 -10.00  pod 

adres: Urząd Miasta Kostrzyn nad Odrą  ul. Graniczna 2. 

1.4. Zwrot niedoręczonych przesyłek do siedziby Zamawiającego odbywać się będzie 

niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia, z podaniem przyczyny 
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niedoręczenia. 

1.5. Świadczenie przez Wykonawcę dla przesyłek rejestrowanych, usługi komplementarnej - 

potwierdzenia odbioru przesyłki rejestrowanej: Wykonawca będzie doręczał do siedziby 

Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwłocznie po 

dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia. 

1.6. Odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego, tj. Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą, ul. 

Graniczna 2 winien być świadczony w dni robocze od poniedziałku do piątku przez 

przedstawiciela Wykonawcy na podstawie stosownego upoważnienia w godzinach 09.00 -

10.00. 

1.7. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich 

przekazania przez Zamawiającego. 

1.8. Zamawiający dopuszcza zmianę godzin odbioru poczty z siedziby Zamawiającego po 

wcześniejszym ustaleniu z Zamawiającym. Zmiana godzin odbioru nie wymaga zmiany 

umowy. 

1.9. W zależności od potrzeb, Zamawiający zastrzega sobie prawo do nadania przesyłek 

pocztowych i paczek innych niż wymieniono w formularzu cenowym stanowiącym załącznik 

nr 1 do wzoru umowy. 

1.10. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. 

Prawo pocztowe ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 t.j.) 

1.11. Postanowienia wewnętrznych uregulowań Wykonawcy sprzeczne ze wzorem umowy i 

złożoną ofertą, a nie wynikające z powyższych aktów prawnych, nie wiążą Zamawiającego. 

1.12. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w ofercie przetargowej nie ulegną podwyższeniu 

przez cały okres obowiązywania umowy. 

 

IV. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

64110000 - 0   – usługi pocztowe 

64112000 - 4   – usługi pocztowe dotyczące listów, 

64113000 - 1   -  usługi pocztowe dotyczące paczek 

 
V. Termin wykonania zamówienia. 

Zamówienie będzie realizowane w terminie: od 2 stycznia 2021r. do dnia 31 grudnia 2021r. 

w okresie 12 miesięcy. 

 
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA. 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1.1. nie podlegają wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 

12-13 ustawy Pzp tj. z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:  

1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie 

wykazał braku podstaw wykluczenia; 

2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, 

art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. 

poz.1600 z późn.zm.)  lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1468 i 1495), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 

1997 r. - Kodeks karny, 
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c) skarbowe, 

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); 

1.2. nie podlegają wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w art. 24  ust. 5  pkt. 

1 ustawy Pzp tj.:  
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu 

restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub 

sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - 

Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz.243,326,912 i 1655) lub którego upadłość 

ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 

prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez 

likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 

1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2019 r. poz.498,912,1495 i 

1655);  

1.3. spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego   w  ogłoszeniu 

o zamówieniu, dotyczące: 
 

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

a) Zamawiający wymaga aby wykonawca wykazał się posiadaniem uprawnień do 

wykonywania działalności pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie 

działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, i doręczania przesyłek w obrocie krajowym 

i zagranicznym. 
2. posiadania wiedzy i doświadczenia  

a) wymagane jest wykazanie przez wykonawcę realizacji, w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

co najmniej dwóch  usług, o wartości co najmniej 50.000 zł, związanej z przedmiotem zamówienia i 

do niej proporcjonalnej, polegającej na świadczeniu usług pocztowych przez okres ciągły – co 

najmniej 6 miesięcy – w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek, z podaniem 

ich wartości, przedmiotu, dat, wykonania i odbiorców. Spełnienie tego warunku musi być 

potwierdzone dokumentami należytego wykonania (np. referencje, bądź inne dokumenty wystawione 

przez podmiot, na rzecz których usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o 

obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - inne dokumenty).  
 

3. sytuacji ekonomicznej i finansowej  

a) wymagane jest wykazanie przez Wykonawcę posiadania ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia na kwotę co najmniej 80.000 zł. 

 
VII. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków 

 

Ocena spełniania warunków zostanie dokonana dwuetapowo:  

Etap I – ocena wstępna wszystkich Wykonawców na podstawie „Oświadczenia o spełnieniu 

warunków udziału i braku podstaw do wykluczenia z postępowania”, zgodnie z art. 25a ust.1 

ustawy Pzp – załączniki nr 3 i nr 4 do oferty, wg formuły spełnia/nie spełnia;  
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Wykonawca, może złożyć wraz z ofertą, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art.25 ust.1 ustawy Pzp, 

wskazane w ogłoszeniu. 

VIII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia a także innych dokumentów składających się na 

ofertę. 

1. Formularz ofertowy sporządzony wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do ogłoszenia. 

 

2. Kalkulacja ceny oferty sporządzona wg przedmiaru robót, stanowiącego Załącznik nr 2 do 

ogłoszenia. 

 

3. W celu wstępnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1  pkt 

12-13 oraz 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą 

oświadczenia – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do ogłoszenia.  

 

4. W celu wstępnego wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 

art. 22 ust. 1b Pzp Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą oświadczenia – wg wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 4 do ogłoszenia. 

 

5. Informacja o wystąpieniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie  z przepisami o 

podatku od towarów i usług Załącznik nr 5 do ogłoszenia. 

 

6. Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 

13 lub art. 14 RODO – Załącznik nr 7 do ogłoszenia. 
 

 

7.  Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, Zamawiający wezwie do złożenia w 

wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących 

dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania: 

1) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie 

zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł 

porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z 

ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem 

zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu; 

2) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku 

podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp; 

8 . Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących 

dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału  w postępowaniu: 
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9.1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku udziału dotyczącego 

kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej tj. 

uprawnienia do prowadzenia działalności pocztowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz.1041 t.j.) Zamawiający żąda od 

wykonawcy: 

1) zamawiający wymaga aby wykonawca wykazał się posiadaniem uprawnień do 

wykonywania działalności pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów 

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na 

wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, i doręczania przesyłek w 

obrocie krajowym i zagranicznym. 

9.2. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku dotyczącego zdolności 

technicznej lub zawodowej określonego w ogłoszeniu o zamówieniu zamawiający żąda od 

wykonawcy: 

 

a) Wykaz usług ( Załącznik nr 6 do ogłoszenia) wymagane jest wykazanie przez wykonawcę 

realizacji, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej dwóch  usług, o wartości co 

najmniej 50.000 zł, związanej z przedmiotem zamówienia i do niej proporcjonalnej, polegającej na 

świadczeniu usług pocztowych przez okres ciągły – co najmniej 6 miesięcy – w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat, 

wykonania i odbiorców. Spełnienie tego warunku musi być potwierdzone dokumentami należytego 

wykonania (np. referencje, bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz których usługi 

były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest 

w stanie uzyskać tych dokumentów - inne dokumenty).  

 

b) Dokumentów potwierdzający,  że  Wykonawca  jest  ubezpieczony  od  odpowiedzialności  

cywilnej w  zakresie  prowadzonej  działalności  związanej  z  przedmiotem  zamówienia  

na kwotę co najmniej 80.000 zł. 
 

9.3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić    

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając wraz z ofertą, w formie oryginału, zobowiązanie 

tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia. Zobowiązanie potwierdzające udostępnienie zasobów przez inne podmioty musi 

bezspornie i jednoznacznie określać w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; 

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego; 

c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 

d) czy podmiot na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 

usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

 

 

 

 

9.4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 

warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w składanych przez siebie 
oświadczeniach – Załączniki nr 3 i 4. 
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9.5. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu 

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu składa także 

oświadczenie – Załącznik nr 3  – dotyczące podwykonawców.  

 
10. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej. 
10.1. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie                   

wg wzoru na Załączniku nr 3 i 4 składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w 

którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia.  

10.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców dla ustanowionego 

pełnomocnika do oferty należy załączyć pełnomocnictwo   do reprezentowania w postępowaniu lub 

do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

 

11. Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

11.1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 8  składa dokument lub dokumenty wystawione 

w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, 

że:  

a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 

lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

 

Dokument, o którym mowa w pkt a,  powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert, dokument, o którym mowa w pkt. b powinien być wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem tego terminu. 

 

11.2. Jeżeli w kraju w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w 

pkt. 11.1, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, że 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym 

albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub 

miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.  

 

11.3. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 

może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie 

niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 

 

12 . Postanowienia dotyczące składanych dokumentów 

12.1. Wszelkie Oświadczenia (w tym Wykazy), o których mowa w niniejszym ogłoszeniu dotyczący 

Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na 

zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące Podwykonawców, składane są w 

oryginale. Pozostałe dokumenty dotyczące wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu, inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
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12.2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z 

nich dotyczą. 

12.3. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub w formie 

elektronicznej. 

12.4. Oferta, składane dokumenty oraz oświadczenia podpisane przez upoważnionego przedstawiciela 

wykonawcy wymagają załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

 

12.5. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają 

wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do 

uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia 

aktualnych oświadczeń lub dokumentów.  

 

12.6. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających brak podstaw do wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego 

wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 

346 ze. zm.). W takiej sytuacji wykonawca zobligowany jest do wskazania Zamawiającemu 

sygnatury postępowania, w którym wymagane dokumenty lub oświadczenia się znajdują. 

 

12.7. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez wykonawcę dokumenty będą budzić 

wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na 

rzecz którego dostawy były wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym 

zakresie. 

12.8. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, 

(tj. składanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w 

postępowaniu) i (składanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z 

udziału w postępowaniu przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o których mowa w ogłoszeniu) rozporządzenia Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy, okresu ich ważności oraz form, w jakich dokumenty te mogą 

być składane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), w formie elektronicznej pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający pobiera 

samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.  

12.9. W przypadku wskazania przez wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, (tj. 

składanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w 

postępowaniu) i (składanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z 

udziału w postępowaniu przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o których mowa w ogłoszeniu) rozporządzenia Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., które znajdują się w posiadaniu zamawiającego, w 

szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez zamawiającego zgodnie 

z art. 97 ust. 1 Pzp, zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 
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25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one 

aktualne. 

12.10. W przypadku, o którym mowa w ogłoszeniu zamawiający może żądać od wykonawcy 

przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez wykonawcę  i pobranych 

samodzielnie przez zamawiającego dokumentów. 

12.11. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej 

kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest 

nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

IX. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z wykonawcami. 

1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych: 
1) W postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia, oraz informacje Wykonawcy i Zamawiający przekazują za pośrednictwem poczty 

elektronicznej z zastrzeżeniem ust. 6. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

2) Wykonawca w swojej ofercie zobowiązany jest wskazać swój adres e-mailowy jak również adres do 

korespondencji – zgodnie z Załącznikiem nr 1. 
 

3) Dokumenty, o których mowa w ust. 1 powinny być sporządzone w formie pisemnej, podpisane przez 

osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym 

lub pełnomocnictwem i zgodnie z wyborem Wykonawcy przesłane: 
 

a) pocztą elektroniczną – na adres e-mailowy: buczma@kostrzyn.um.gov.pl – dokumenty powinny 

być zeskanowane do formatu PDF lub JPEG po ich podpisaniu przez uprawnioną osobę; 

b)  pisemnie na adres Zamawiającego: Urząd Miasta Kostrzyn nad Odrą, ul. Graniczna 2, 66 – 470 

Kostrzyn nad Odrą 
 

4) Wykonawcy kierujący korespondencję do Zamawiającego powinni powoływać się na numer 

referencyjny postępowania: ZP.271.12.2020.KB  

5) Komunikacja z Wykonawcami będzie prowadzona również poprzez zamieszczanie istotnych informacji 

dotyczących postępowania na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem: www.kostrzyn.pl  

6) Forma pisemna zastrzeżona jest dla składania oferty wraz z załącznikami oraz oświadczeń i 

dokumentów składanych przez Wykonawcę dla wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz na 

potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu (patrz. Rozporządzenie Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2020 roku, poz. 1282 t.j.); 
 

7) W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji drogą elektroniczną 

lub faksem, każda ze stron postępowania na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę domniemywa się, iż pismo 

wysłane przez Zamawiającego na adres mailowy lub numer faksu podany przez Wykonawcę, zostało mu 

doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią przekazanego pisma. 

8) Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: 

- w sprawach przedmiotu zamówienia – Wioletta Przygocka tel. 95 727 81 13 

- w sprawach formalnych – Katarzyna Buczma tel. 95 727 81 47 

 
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Przygotowanie oferty 

http://www.kostrzyn.pl/
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1) Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w 

ogłoszeniu  i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie, a 

w szczególności by treść oferty odpowiadała treści ogłoszenia.  

2) Wykonawca może złożyć jedną ofertę w formie pisemnej, w języku polskim, pismem 

czytelnym. 

3) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 

5) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają 

podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z 

aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

6) Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia 

właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

7) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne 

dokumenty, o których mowa w treści niniejszego ogłoszenia. 

8) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 

zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych 

dokumentach. 

8) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób 

podpisującej ofertę.  

9) Zaleca się aby wszystkie strony oferty spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający 

możliwości dekompletacji zawartości oferty. 

2. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty 

gospodarcze (konsorcja/ spółki cywilne): 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  o 

udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a 

pełnomocnictwo / upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie  z 

wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z 

wykonawców występujących wspólnie należy załączyć do oferty. 

3) Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie 

lub przez upoważnionego przedstawiciela. 

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

5) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie 

wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy 

Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych 

wykonawców, podpisanej przez wszystkich wykonawców, przy czym termin, na jaki została 

zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia. 

3. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty: 

1.  Ofertę należy złożyć w dwóch  nieprzejrzystych, zamkniętych opakowaniach w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do 

terminu otwarcia ofert w:  

 

2. Opakowanie zewnętrzne zawierające ofertę powinno: 
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Urząd Miasta  

ul.  Graniczna 2 

66-470 Kostrzyn nad Odrą 

Sekretariat (II piętro) 

 

być zaadresowane do zamawiającego na adres: 

Urząd Miasta  

Ul.  Graniczna 2 

66-470 Kostrzyn nad Odrą 

3. Oznakowane następująco:  

„Świadczenie usług pocztowych. Wysyłanie i odbieranie korespondencji Urzędu Miasta 

Kostrzyn nad Odrą” 

 

-nie otwierać do dnia 06.10.2020r. do godz.10:00 

 

4. Opakowanie wewnętrzne poza oznakowaniem jak wyżej powinno być opisane nazwą i 

adresem  Wykonawcy. 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 

oznakowania opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji; 

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

Zmianę lub wycofanie oferty należy złożyć przed upływem terminu składania ofert w 

zamkniętym opakowaniu/kopercie, oznakowanej w następujący sposób: 

 

„ZAMIANA/WYCOFANIE OFERTY 

„Świadczenie usług pocztowych. Wysyłanie i odbieranie korespondencji Urzędu Miasta 

Kostrzyn nad Odrą” 

-nie otwierać do dnia 06.10.2020r. do godz.10:00 

 

Koperty oznaczone w taki sposób będą otwierane w pierwszej kolejności. Oferty zmienione 

bądź wycofane będą zwracane Wykonawcy po otwarciu ofert. 

Dokonywanie zmian lub wycofanie oferty jest możliwe tylko na zasad określonych                            

w niniejszym ogłoszeniu. 

 
XI. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert. 

1. Oferty należy składać do dnia: 06.10.2020r. do godz. 09.30 w Urzędzie Miasta Kostrzyn nad Odrą, 

ul. Graniczna 2, 66 – 470 Kostrzyn nad Odrą , Sekretariat (II piętro)  

2. Oferty zostaną otwarte dnia: 06.10.2020r. o godz. 10.00  w Urzędzie Miasta Kostrzyn nad Odrą, ul. 

Graniczna 2, 66 – 470 Kostrzyn nad Odrą , Sala Konferencyjna (II piętro). 

Osobiste uczestnictwo w publicznym otwarciu ofert oraz bezpośredni kontakt z pracownikami Działu 

Zamówień Publicznych możliwe są wyłącznie przy zachowaniu zasad bezpieczeństwa - 

obligatoryjne zakrycie nosa i ust i dezynfekcja rąk przy wejściu do Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą 

oraz Sali Narad, II piętro. 

 



 

       ZP.271.12.2020.KB Ogłoszenie o zamówieniu na usługi społeczne  pn.: 

„Świadczenie usług pocztowych. Wysyłanie i odbieranie korespondencji Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą”  

12 

 

3. Zgodnie z art. 138o  ust. 4 ustawy Pzp. niezwłocznie po udzieleniu zamówienia zamawiający 

zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informację o udzieleniu 

zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie 

zamówienia publicznego. W razie nieudzielani zamawiania zamawiający niezwłocznie zamieści na 

stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informację o nieudzieleniu zamawiania.  

 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo   i słownie, z 

wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje,  

2. W cenie uwzględnia się wszystkie koszty, opłaty do wykonania i poniesienia przez Wykonawcę, a 

konieczne do wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty transportu oraz ewentualne upusty i 

rabaty. 

3. Cena oferty netto i brutto za wykonanie usługi, podana w formularzu ofertowym, musi być 

obliczona z dokładnością do dwóch miejscy po przecinku.  

4. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości 

cen.  

5. Cenę należy wyliczyć na podstawie załączonego do ogłoszenia-  kalkulacji ceny. 

 

XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem wag  tych kryteriów i sposobu oceny ofert.  

1. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert jeżeli: 

   1.1. oferta spełnia wymagania określone w niniejszym ogłoszeniu 

   1.2. oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 

   1.3. wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego. 

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi podstawową 

zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków 

przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium. 
3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość punktów 

ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru 

najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie   na podstawie opisanych kryteriów:  

 

Nazwa kryterium  Waga 

Cena 60  

Liczba placówek pocztowych, w których będzie istniała 

możliwość nadawania i odbioru przesyłek awizowanych 

na terenie powiatu gorzowskiego  

40 

 
 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów . 

 

5. Zgodnie z art. 91 ust. 3a Pzp jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów                     i 

usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od 

towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, 

składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę roboty usługi, której świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując jej wartość bez kwoty podatku. Wzór informacji, o 

której mowa w art. 91 ust. 3a Pzp stanowi Załącznik nr 5.  
 

6. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego. 

Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyżej kryteriów, zostanie dokonana według następujących 

zasad: 
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Kryterium 1: CENA OFERTY: 

Ocena będzie następowała wg wzoru: 

 

                    Cn (najniższa oferowana cena brutto) 

  C =                                                                                     x 100 x  60%  

                         Co ( cena brutto badanej oferty)  
                                          

Kryterium 2: Liczba placówek pocztowych, w których będzie istniała możliwość nadawania i 
odbioru przesyłek awizowanych na terenie powiatu gorzowskiego. 

 
Ocena będzie następowała wg. wzoru: 
 
          Go (Liczba placówek pocztowych, w których będzie istniała 
                  możliwość nadawania i odbioru przesyłek awizowanych 
                  na terenie powiatu gorzowskiego oferty badanej) 
G =    _______________________________                                            _  x 100 x 40%  
          Gn ( maksymalna liczba placówek pocztowych, w których  
                  będzie istniała możliwość nadawania i  odbioru przesyłek  
                  awizowanych na terenie powiatu gorzowskiego) 
 

  Kryterium liczba placówek pocztowych, w których będzie istniała możliwość nadawania i odbioru 

przesyłek awizowanych na terenie powiatu gorzowskiego – wymagana minimalna 

  liczba placówek na realizację zadania to minimum 1 placówka pocztowa a maksymalnym 8 

placówek pocztowych. Oferta która przedstawi maksymalną liczbę placówek otrzyma maksymalną 

liczbę punktów 40 ( jedna placówka to 5 pkt.), jeżeli Wykonawca wskaże w ofercie więcej placówek 

pocztowych, Zamawiający przyjmuje za maximum 8 placówek. Oferta wypełniająca w najwyższym 

stopniu wymagania określone w każdym kryterium otrzyma maksymalną liczbę punktów. 

Pozostałym wykonawcom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio 

mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość 

punktowa oferty.  

OCENA  OFERTY = C+G 
 

7. Wynik- oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych 
punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną 
sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona 
Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów. 
 

XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem 

postanowień wynikających z treści ogłoszenia oraz danych zawartych w ofercie. 

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę. 

3. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są 

miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni; 

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty; 

4) unieważnieniu postępowania 
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- podając uzasadnienie faktyczne i prawne 

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie internetowej 

zamawiającego – www.kostrzyn.pl. 

5. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zawiadomi 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy: 

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem 

terminu składania ofert 

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

6. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający na wniosek 

wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego 

postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot 

zamówienia. 

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej: 

1) w terminie 1 dnia od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zostało ono przesłane faksem lub drogą elektroniczną, lub 

2) w przypadku gdy, w postępowaniu złożona została tylko jedna oferta, możliwe jest zawarcie 

umowy przed upływem ww. terminów. 

8. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę. 

9. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od 

zawarcia umowy zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzi jedna z przesłanek unieważnienia 

postępowania. 

 

10.  W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, wykonawca, którego ofertę 

wybrano, jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy składa: 

a) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik, 

b) umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, jeżeli oferta tych wykonawców zostanie wybrana. 

 

XV. Informacja dotycząca ochrona danych osobowych. 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miasto Kostrzyn nad Odrą, ul. 

Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odrą, tel. 95-727-81-00, adres e-mail: 

urzad@kostrzyn.um.gov.pl; 

b)inspektorem ochrony danych osobowych w Mieście Kostrzyn nad Odrą jest Pan Zbigniew 

Matczak kontakt: adres e-mail: inspektor@cbi24.pl; 

c)Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego nr ZP.271.12.2020.KB pn.: „Świadczenie usług 

pocztowych. Wysyłanie i odbieranie korespondencji Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą” 

d)odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
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stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 tj.), dalej 

„ustawa Pzp”;   

e)Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art.97 ust.1. ustawy Pzp przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia  postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza  4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy,  

f)obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

g)w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h)posiada Pani/Pan: 

−na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której 

dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 

w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

−na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

−na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

−prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

i)nie przysługuje Pani/Panu: 

−w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

−prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

−na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

Z uwagi na powyższe Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia 

stanowiącego załącznik nr 7 do SIWZ, dotyczącego wypełniania obowiązków 

informacyjnych o których mowa powyżej. 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą Pzp. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. Wystąpienie z żądaniem, o 

którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu. 

 

2.Ponadto Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych obowiązanym do 

spełnienia obowiązku informacyjnego określonego w art.13 RODO jest także: 

Wykonawca – wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał,  

w szczególności: 

a)osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia, 
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b)podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, 

c)podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednooosobową 

działalność gospodarczą, 

d)pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, 

e)członka organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego osobą 

fizyczną.  

Podwykonawca/podmiot trzeci – względem osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio pozyskał. 

Wobec powyższego Wykonawca, Podwykonawca, Podmiot trzeci musi podczas 

pozyskiwania danych osobowych na potrzeby niniejszego postępowania  o udzielenie 

zamówienia wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art.13 RODO względem osób 

fizycznych, których dane osobowe dotyczą,  

i od których dane te bezpośrednio pozyskał. 

  
XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy. 

1. Istotne postanowienia umowy zawarto w Wzorze umowy. 
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.  

2.Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym  z winy 

Wykonawcy w sytuacji gdy: 

1)Wykonawca w terminie 7 dni nie przystąpił do Wykonywania niniejszej umowy, 

2) bez uzasadnionej przyczyny przerwał realizację niniejszej umowy i przerwa ta trwa dłużej niż 3 dni 

i pomimo dodatkowego pisemnego wezwania Zamawiającego nie podejmuje ich w okresie 3 dni od 

dnia doręczenia Wykonawcy wezwania Zamawiającego, 

3)z  przyczyn zawinionych nie wykonuje umowy lub wykonują ją nienależycie i pomimo pisemnego 

wezwania przez Zamawiającego do podjęcia wykonywania lub należytego wykonywania  umowy w 

wyznaczonym terminie, nie zadośćuczyni żądaniu Zamawiającego.  

3. Wykonawcy przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy  z winy Zamawiającego  w przypadku, 

gdy Zamawiający, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zapłaty należności określonej w 

fakturze VAT, w terminie 30 dni od upływu terminu zapłaty.  

4. Wypowiedzenie umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać 

uzasadnienie. 

5. Zamawiający  przewiduje możliwość  zmian postanowień  umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której  dokonano  wyboru Wykonawcy jedynie w przypadku zmiany  wysokości 

obowiązujących stawek podatku VAT dotyczących usługi lub usług należących do przedmiotu 

umowy. W takiej sytuacji  Strony dopuszczają możliwość zmiany cen jednostkowych, odpowiednio, 

tej usługi lub usług, w zakresie odpowiadającym zmianie wysokości stawki podatku VAT. W 

powyższym przypadku Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od 

towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. Każda zmiana i 

uzupełnienie umowy wymaga aneksu w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

6. Zmiany umowy mogą być wprowadzone w związku z zaistnieniem okoliczności, których 

wystąpienia Zamawiający i Wykonawca nie przewidywali w chwili zawierania umowy.  

Wskazane okoliczności nie mogą być wywołane zarówno przez Zamawiającego,  

jak i Wykonawcę, ani przez nich zawinione i muszą wywołać skutek, iż umowa nie będzie mogła być 
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wykonana wedle pierwotnej treści, w szczególności z uwagi na rażącą stratę grożącą jednemu z nich 

lub niemożność osiągnięcia celu Umowy. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień umowy w zakresie dotyczącym zmiany 

podwykonawcy, zwiększenia lub zmniejszenia części przedmiotu umowy, którą wykonawca będzie 

wykonywał za pomocą podwykonawców. 

 8. Strony dopuszczają możliwość zmian niniejszej umowy w przypadkach określonych w art.144 

ustawy Prawo zamówień publicznych.   

9. Wszelkie zmiany wprowadzane do umowy dokonywane będą na piśmie pod rygorem nieważności z 

poszanowaniem obowiązków wynikających z obowiązującego prawa.  

10.Zmiany   organów   uprawnionych   do   reprezentacji  zarówno  Zamawiającego   jak  i 

Wykonawcy, danych  adresowych  stron umowy lub innych danych, które w umowie mają charakter 

czysto informacyjny  (np. numer konta bankowego) nie będzie  uważana za zmianę istotnych 

postanowień umowy. Do jej skuteczności wystarczy pisemne zgłoszenie zmiany  doręczone stronie 

umowy. 

11. ODSZKODOWANIA I KARY UMOWNE 

1.Wykonawca odpowiada za prawidłowe wykonanie zamówienia w  szczególności za 

prawidłowy przebieg i terminową  realizację. 

2.Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty , ubytku lub 

uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na 

zasadach i wysokościach określonych w ustawie Prawo pocztowe.  

3.W przypadku nienależytego wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem 

natychmiastowym. 

4.Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości  2,5 % wartości  brutto 

umowy określonej w § 6 ust.2, w przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy. 

5.W przypadku, gdy Zamawiający poniósł z ww. przyczyn szkodę przekraczającą  wysokość 

odszkodowania lub kary umownej, może on dochodzić odszkodowania za szkodę w pełnej 

wysokości od Wykonawcy na zasadach ogólnych. 

6. W przypadku niedotrzymania terminu zapłaty z winy Zamawiającego, Wykonawca może 

naliczyć odsetki ustawowe liczone od kwoty objętej zwłoką.  

7. Zamawiający ma prawo do potrącenia kwot kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

8.Zamawiający może zgłosić Wykonawcy reklamację z tytułu niewykonania usługi po 

upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej. W przypadku zgłaszania reklamacji 

zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 

listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej ( Dz. U. z  2019 r. poz.474 t.j.). 

 

 
XIX. Załączniki 

Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji: 

1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do Ogłoszenia. 

2. Kalkulacja ceny - Załącznik nr 2 do Ogłoszenia . 

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – Załącznik nr 3 do Ogłoszenia. 

4. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik nr 4 do Ogłoszenia. 

5. Informacja o wystąpieniu u zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami o 

podatku od towarów i usług – Załącznik nr 5 do Ogłoszenia  

6. Wykaz usług – Załącznik nr 6 do Ogłoszenia 

7. Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w 

art. 13 lub art. 14 RODO - Załącznik nr 7 do Ogłoszenia 
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8. Wzór umowy – Załącznik nr 8 do Ogłoszenia                                                                          

 

                                                                                Kostrzyn nad Odrą, dnia 21 września 2020r. 


