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WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Wniosek o transkrypcję zagranicznego aktu stanu cywilnego.
2. Oryginał aktu stanu cywilnego, który podlega transkrypcji.
3. Tłumaczenie  aktu  stanu  cywilnego  przez  tłumacza  przysięgłego  (nie  dotyczy  odpisów

wielojęzycznych).
4. Zalecana jest obecność obojga rodziców w przypadku umiejscowienia aktu urodzenia dziecka

lub obojga małżonków, przy wpisaniu aktu małżeństwa do polskich ksiąg. 
  W  przypadku  niemożliwości  osobistego  stawiennictwa,  jednej  strony,  należy  przedstawić

pełnomocnictwo drugiego rodzica lub współmałżonka.    
5. Dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej.
6. Do wglądu: dokument tożsamości wnioskodawcy.

OPŁATY:
    50 zł – opłata skarbowa za wydanie odpisu zupełnego po przeniesieniu zagranicznego aktu stanu
    cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

  Opłatę skarbową należy dokonać przelewem na rachunek bankowy Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą
lub za  pośrednictwem bezgotówkowego terminala płatniczego w siedzibie Urzędu Miasta.

        Na stronie internetowej Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą www.  kostrzyn.pl w  zakładce Biuletynu   
Informacji Publicznej znajduje się numer rachunku bankowego – konto podstawowe.

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTU:
Urząd Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odrą

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urząd Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odrą

TERMIN ODPOWIEDZI:
1. Do 1. miesiąca.
2. W sprawach szczególnie skomplikowanych – do 2 miesięcy.

TRYB ODWOŁAWCZY:
Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika USC Kostrzyn nad Odrą, przysługuje odwołanie
do  Wojewody Lubuskiego,  za  pośrednictwem kierownika  USC,  w  terminie  14  dni  od  dnia  jej
doręczenia.

UWAGI:
1. Akt stanu cywilnego sporządzony za granicą może być przeniesiony do rejestru stanu cywilnego

na  wniosek  osoby,  której  akt  dotyczy lub  osoby,  która  wykaże  interes  prawny bądź  interes
faktyczny w przypadku rejestracji zgonu.

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 695 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z  2020  poz. 1086. ze zm.).

ZAŁĄCZNIKI:
1. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
2. Wzór wniosku o transkrypcję zagranicznego aktu stanu cywilnego. 

http://www.um.warszawa.pl/
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Żaneta Skórska 
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