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NK-11.431.2.39.2011.JSen
PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniach 15-17 czerwea 2011r. w Urzedzie Miasta
i Gminy w Kostrzynic nad Odra, ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad QOdra, zwanym dalcj
..Urzedem™.

Kontrole przeprowadzil zespol kontrolny w skladzic:
Jolanta Sen - inspcklor w Wydziale Nadzoru i Kontroli Lubuskicgo Urzgdu Wojewddzkicgo
w Gorzowie Wlkp. - przewodniczaca zespolu,
Justyna Jedrzejewska — starszy inspektor w Wydziale Nadzoru i Kontroli Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkicgo w Gorzowie Wlkp.,
na podstawie upowaznicnia Nr 182/11 z dma 13 czerwea 2011r.
(akta komtroli str 1-2)

Przedmiotem kontroli obj¢to zagadnienia dotyczace:

¢ przyjmowania i zalatwiania skarg oraz wnioskow,

e przestrzegania zapisow instrukey kancelaryjnej dla jednostek samorzadu terytorialnego,

e kompletnosci i terminowosci przekazywania uchwal rady gminy organowi nadzoru oraz do

publikacji w Wojewodzkim Dzienniku Urzedowym,

od dnia 1 stycznia 2010r. do dnia kontroli.

Ustalen w przedmiotowym postgpowaniu kontrolnym dekonano na podslawie przepisow:

ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r.

Nr 98, poz. 1071 z p6z. zm.), zwane] dalej ,.k.p.a.”,

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 prudnia 1999r. w sprawic instrukgji
kancelaryjnej dla organdw gmin 1 zwigzkow migdzygminnych (Dz. U. z 1999r, Nr 112,
poz. 1319 z pdz. zm.), zwanego dalej ,.instrukcja”,

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukc)i
kancclaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawic organizacji
i zakresu dzialama archiwdw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), zwanego dalej ,.instrukc)q”,

- rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania

i rozpatrywania skarg i wnioskdw (Dz. U. Nr 3, poz. 46 z pdéz. zm.), zwanego dale

,rozporzadzeniem™,

- ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Lj. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591
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z pOz. zm.),

- ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow

prawnych (tj. Dz.U. z 2005r., Nr 190, poz. 1606, z poz. zm.),

- ustawy z dnia 17 Julego 2005r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotdw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 z poz. zm.),

- ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1430 z poz.

zZm.).
Kontrole odnotowano pod pozycja nr 5 w ksigzce kontroli.

USTALENIA:
Przyjmowanic i zalatwianic skarg oraz wnioskow, zakres dzialania i zadania Urzgdu

w okresic objctym kontrolg okreslal regulamin organizacji przyjmowania oraz rozpatrywania skarg
i wnioskow w Urzedzie Miasta Kostrzyn nad Odrag wprowadzony zarzadzeniem nr 130/2004
Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odra z dnia 25 pazdziernika 2004r. oraz regulamin organizacyjny
Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra wprowadzony zarzadzeniem nr 67/2008  Burmistrza Miasla
Kostrzyn nad Odra z dnia 16 czerwea 2008r.
W toku kontroli stwierdzono, iz wystepuja rozbieznosci w regulac)i z zakresu skarg i whioskéw
wiw. zarzadzeniach.
Stosownie do tresci § 3 ww. regulaminu wprowadzonego zarzadzeniem nr 130/2004 Burmistrza
Miasta Kostrzyn nad Qdra, Burmistrz przyjmuje obywatcli w sprawach skarg 1 wnioskow
w poniedzialki w godz. 16.00-16.30), a sekretarz codziennie w godz. 14.00-15.00.
Natomiast § 32 ust. 4 regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odrg
wprowadzonego zarzadzeniem na 67/2008, stanowi iz w sprawach skarg, Burmistrz przyjmuje
w kazdy poniedzialek od godz. 16.00 do godz. 16.30, w pozostale dni sckretarz w godzinach pracy
urzedu.
Zgodnie z § 12 ust. 2 pkt 15 regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra,
prowadzenie zbiorcze) ewidencji skarg i wnioskow wkluwajacych do urzgdu oraz opracowywanic
okresowych informacji i analiz o sposobic ich zalatwienia nalczy do zadan Wydzialu
organizacyjno-administracyjnego.
Natomiast § 41 stanowi, 1Z:

2. Centralny rejestr skarg i wnioskdw prowadzi pracownik Biura Radcow Prawnych.

3. Kontrolg i nadzor w zakresie organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg

1 wnioskéw sprawuje sekretarz.
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4. Kierownicy komdrek organizacyjnych zgloszone skargi i wnioski sa zobowiazani rozpatrzy¢
I zalatwi¢ z nalezytq starannoscia, wnikliwie i terminowo, zgodnie z zasadami okreslonymi
w  Kodeksie postgpowania administracyjnego oraz przepisach okreslajacych organizacje
przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskdw.
5. Poza kolejnosceig przyjmowani sa:
1) poslowie i senatorowie RP;
2) radnt Rady oraz radni Rady Powiatu Gorzowskiego;
3) osoby niepelnosprawne
(akta kontroli st 3-10)
Wobec powyzszego od Pani Sekretarz Miasta i Gminy Kostrzyn nad Qdra — Anny Suskiej przyjeto
ustne wyjasnienia.
(akta kontroli str. 11)
Informacja o dniach i godzinach przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskow
zostata umieszczona w widocznym miejscu w budynku Urzedu zgodnie z art. 253 § 4 k.p.a.
~Informacja o dniach 1 godzinach przyje¢ powinna byé wywieszona na widocznym miejscu
w siedzibic danej jednostki organizacyjne] oraz w podporzadkowanych je) jednostkach

organizacyjnych”.

Centralny Rejestr Skarg 1 Wntoskéw prowadzony jest wspdlnie dia Burmistrza i Rady Miasta
i Gminy Kostrzyn nad Odrg w formic papierowej od roku 2004. Poszczegdine lata oddziclono
prawidlowo.
(akta kontroli sir.13-14)
W roku 2010 w CRS zarejestrowano 4 skargi.

Akta skargowe przechowywane sg w leczee opisane) zgodnie 7 instrukce)g kancclaryjng.

CRS 1

Skarga przekazana przez Samorzadowe Kolegium Odwolawcze pismem z dnia 2. 08. 2010r. (dara
wphneu do Urzedu 4.08.2010r) na Kicrownika OPS-u w Kostrzynie nad Odra. Pismem z dnia
11. 08. 2010r. (bcz znaku) Przewodniczacy Rady Miasta zlecil rozpatrzenie skargr Komisp
Rewizyjnej. Pismem z dnia 19.08.2010r. znak: BRM-0065/7/10 Burmistrz zwrocil si¢ do
Kierownika OPS-u o wyjasnienia w przedmiotowej sprawie. Przewodniczacy Rady Miasta, pismem
z dnia 26.08.20010r. znak: BRM-0561/1/10, poinformowal skarzacego. iz pismem =z dnia
11.08.2010r. skarge przekazano do rozparzenia Komisji Rewizyjnej a o rozparzeniu skargi zostanic

poinformowany osobnym pismem. Pismem 2z dnia 13.10.2010r. znak: BRM-0561/1/10

<




Przewodniczacy Rady poinformowal skarzacego, iz dnia 7.10.2010r. Rada Miasta podj¢ta uchwale

nr XLV/357/10 uznajac skarge za bezzasadna.

CRS 2

preekroczono termin udzielenia odpoviedzi okreslony w art. 237 kp.a.,

brak znaku sprawy na pismie wszezynajqeym spravwe zgodnie z § 17 ust. 4 instrukeji. ktory

N

stanowi. it sekretarial lub referent. po otrzymaniu pisma do zalabwienia. spravwdza, czy
pismo dotyczy sprawy juz wszczelej, czy tez rozpoczyna nowq sprawe. Wopierwszym
wypadku pismo dolqeza do akt sprawy (poprzednikow). w drugim, przed przystqpieniem do
zalatwienia - rejesiruje jako nowq sprawe. W oobu wypadkach referent wpisuje znak
w obrebie odeisnigtef pieczeci wphnwu,

brak znaku sprawy dot. pisma z dnia 11.08.2010r.

nieprawidlowy znak sprawy, dot. pisma z dnia 19.08.2010r.,

brak parafki referenia i daty sporzqdzenia pisma (z lewej sirony pod tresciq pisma) zgodnie
z §27 ust.2 pkt linstrukcyi.

(akta kontroli str.15-22)

Notatka sluzbowa 7z dnia 6.09.2010r. dot. nickulturalnego zachowania si¢ pracownika Muzcum

Twierdzy w Kostrzynie nad Odra w trakcic rozmowy telefoniczne) z pracownikiem Urzgdu.
¥ ¥ 3

Pismem z dnia 15. 09.2010r. znak: OK.11.0561/3/2010 Burmistrz przekazal skarge do rozpatrzenia

Dyrektorowi Muzeum. Pismem z dnia 21.09.2010r. znak: MT-050/1/201 Dyrektor Muzeum udzielil

wyjasnien Burmistrzowi Miasta w przedmiotowej sprawie.

Pismem z dnia 29.09.2010r. znak: MT-051/2/2010 Dyrektor Muzeum udzielil skarzacemu

odpowiedzi.

brak znaku sprawy na pismie wszezynajqeym sprawe zgodnie z § 17 ust. 4 instrukeji. kiory
stanowi. iz sekretariar lub referent, po otrzymaniu pisma do zafanvienia, sprawdza. czy
pismo dotvezy sprawy juz wszczelej, czv tei rozpoczyna nowq sprawe. Wopierwszym
wypadku pismo dolqcza do aki sprawy (poprzednikow). w drugim, przed przysigpieniem do
zalanwienia - rejestrije jako nowq sprawe. W oobn wypadkach referent wpisuje znak
w obrebie odcisnigtej pieczeci wplywi,

niepranvidlowy znak sprawy dot. pisma z dnia 13.09.2010r

w teczee znajdujg sie kserokopie dokumeniow

brak daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod iresciq pisma) zgodnie 2 §27 ust.2 pki
Linstrukefi, dot. pisma z dnia 15.09.2010r.

(akta kontroli str.23-28)




Seien,

CRS3

Skarga przekazana do Rady Miasta przez Lubuski Urzad Wojewd6dzki pismem z dnia 21.09.2010r.
znak: NKUILJSen.0554-19/10 w zwiazku z odmowa przydziatu lokalu mieszkalnego (wplyw skargi
22.09.2010r.). Pismem z dnia 4.10.2010r. znak: BRM-0561/2/10 Przewodniczacy Rady przekazal
skarge do rozpatrzenia Komisji Rewizyjnej. Odrebnym pismem (znak i data j.w.) Przewodniczacy
zwrocil sie do Burmistrza o wyjasnienia w przedmiotowe]j sprawie. Pismem z dnia 4.10.2010r.
znak: BRM-0561/2/10 Przewodniczacy poinformowal skarzgcego, iz skarga zostala przekazana do
rozpatrzenia Komisji Rewizyjnej. Dnia 12.10.2010r. wplyn¢lo kolejne "pismo od skarzacego
w przedmiotowej sprawie. Pismem z dnia 8.11.2010r. znak: BRM-0561/2/10 Przewodniczacy
udzielit odpowiedzi iz dnia 4.11.2010r. Rada Miasta podjela uchwale nr XLVI/375/10 uznajac
skargg za bezzasadna. ‘

e przckroczono termin udzielenia odpowiedzi okreslony w art. 237 kp.a..

o brak znaku sprawy na pismie wszczynajqeym sprawg zgodnie z § 17 ust. 4 instrukeji, ktory

(NN

stanowi, iz sekretariat lub referent, po otrzymanin pisma do zalatwienia, sprawdza, czy
pismo dolyczy sprawy juz wszczetef, czy tez rozpoczyna nowq sprawe. W pierwszym
wypadki pismo dolqeza do akt sprawy (poprzednikow). w drugim, przed przysigpieniem do
zatarwienia - rejestruje jako nowq sprawe. Woobu wypadkach referent wpisuje znak
w obrehie odcisni¢tef pieczeci wplywu, .

o niepravidlowy znak sprawy,

o brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewef strony pod tresciq pisma) zgodnie
z §27 ust.2 pkt linstrukeji.

(akia kontroli str.29-44)

CRS 4
Skarga 7 dnia 27.12.2010r. dot. nicodswicZenia drog. Pismem z dnia 31.12.2010r. znak: GK-7062-
110/2011 Burmistrz udzielil odpowiedzi.

o brak znaku sprawy na pismie wszezynajgcym sprawe zgodnie z § 17 ust. 4 instrukeji. kiory
stanowi. iz sekretariar lub referent, po otrzymaniu pisma do zalatwienia. sprawdza. czy
pismo dotvezy sprawy juz wszczetef, czy te: rozpoczyna nowq sprawe. Wopierwszyvm
wypadku pismo dolqgeza do akt sprawy (poprzednikéw), w drugim. przed przystapieniem do
zalatwienia - rejestruje jako nowg sprawe. W obu wypadkach referent wpisuje znak
w abrebie odcisniete] pieczeci wplywu,

o nieprawidlowy znak sprawy.




o brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnie

z §27 ust.2 pkt linstrukcji,

(akta kontroli str43-46)

CRS 5
Wplyw skargi adresowanej do Wojewody Lubuskiego dnia 28.10.2010r. dot. opieszalego

rozpatrzenia wniosku o przydzial lokalu mieszkalnego. Pismem z dnia 04.11.2010r. Burmistrz
zwrocil si¢ z zapylaniem do skarzacego czy podirzymuje prosbe przekazania jego skargi do
Wojewody Lubuskiego. Dnia 10.12.2010r. skarzacy podirzymal swoja wolg. Pismem z dnia
17.12.2010r. znak: GK-71400/387/2010 Burmistrz przekazal skarge do LUW. Pismem z dnia
29.12.2010r. znak: NK.H.JSen.0554-241/10 (data wpl. 31.12.2010r.) LUW przekazat sprawg do
Rady Miasta, jednoczesnie informujac o wlasciwosciach organu. Pismem z dnia 007.01.2011 znak:
BRM-0561/5/10 Przewodniczacy przekazal sprawe do rozparzenia Komisji Rewizyjnej. Pismem
z dnia 10.01.2011r, znak: BRM-0361/3/10 Przewodniczacy zwrocil si¢ do Burmistrza o wyjasnienia
w przedmiotowej sprawie. Pismem z dnia 19.01.2011r. Przewodniczacy poinformowal skarzacego,
iz odpowiedz na skarge zostanie udzielona do dnia 28.02.2011r. Dnia 21.01.2011r. LUW przekazal
kolejne pismo w sprawic dot. przewleklego postgpowania. Pismem z dnia 25.01.2011r. znak BRM-
0561/3/10 Przewodniczacy udziclit wyjasnicn do skarzacego. Pismem z dnia 14.02.2011r
znak:BRM-0361/3/10 Przewodniczacy poinformowal skarzgcego iz dnia 10 lutego 2011r. Rada
Miasta podjela uchwale nr IV/34/11 uznajgc skarge za bezzasadng.

o hrak znaku sprawy na pismie wszezvnajgeym sprawe zgodnie z § 17 ust. 4 instrukcfi, kiory
stanowi, iz sekretariat lub referent, po otrzvmaniu pisma do zalatwienia, sprawdza, czy
pismo dotyezy sprawy jui wszczelej, czy ez rozpoczyvng nowq sprawe. W pierwvszvm
wypadku pismo dolacza do akt sprawy (poprzednikow), w drugim. przed przysigpieniem do
zalanhwienia - rejestrife jako nowy sprawe. Woobu wypadkach referent svpisuje znak
w obrebie odeisnietef pieczeci wphnvu,

o pieprawidlowy znak spravwy.

o naruszono art. 229 pkt 3 kp.a. w kisrvm ustawodawca  okreslil, iz organem wlascivym  do
rozpatrzenia skargi dotvezqeef zadan nb dziatalnosci wajta (burmistrza lub prezydemta miasta) jest
Rada Gminy,

o brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciy pisma) zgodnie
z §27 ust.2 pkt linstrukcji.

(akta kontroli str.47-71)
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Ponadio w segregatorze znajdowaly sie sprawy nie zarejestrowane w CRS.

Sprawa 1

Wplyw skargi dnia 19 kwietnia 2010r. do Burmistrza na przewleklos¢ postepowania. Pismem

z dnia 21. 04. 2010r znak: 7635/137U/72010 Burmistrz udzielil odpowicdzi uznajac skarge

za bezzasadna,

brak rejestracii w CRS, zgodnie z art. 245 kp.a w zwiqzku z § 21. ust 1, pki 2 instrukcji
skargi { wnioski  skladane do  organdw  samorzqdu  teryiorialnego  powinny  byé
zarejestrowane vw Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskow,

brak znaku sprawy na pismie wszezynajqeym spravwe zgodnie z § 17 ust. 4 instrukefi. kiory
stanowi, iz sekretariar lub referent, po otrzvmaniu pisma do zalanwienia, sprawdza, czy
pismo dotvezy sprawy jui wszczetej, czy tei rozpoczyna nowq sprawg. W pierwszym
wypadku pismo dolqcza do akt sprawy (poprzednikow). w drugim, przed przysigpieniem do |
zalarwienia - rejestruje jako nowq sprawe. W oobu wypadkach referent wpisuje znak
w obrebie odcisnietef pieczeci wphowu,

nieprawidlowy znak spravwy

brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnie .
z §27 ust.2 pkt linstrukeyi.

(akta kontroli str. 72-74)

Sprawa 2

Wptyw skargi do Burmistrza 28 czerwca 2010r. na dzialalno$¢ Urzedu Miasta oraz na burmistrza

w zwigzku z odmowg przyjecia interesanta.

brak rejestracii w CRS, zgodnie z art. 243 kp.a. w zwigzku z § 21. ust 1, pkt 2 instrukeji
skargi i wnioski  skladane do  organow  samorzgdu  terviorialnego  powinny  byc
zarefestrowane w Centralnvm Rejesirze Skarg i Wnioskdw,

brak dokumentow potwierdzajqceyeh rozpatrzenie skargi,

brak znaku sprawy na pismie wszczynajqeym sprawe zgodnie z § 17 ust. dinstrukefi. kiory

sekretariat lub referent, po otrzymaniu pisima do zalabvienia, sprawdza, czy

.

stanowi, i
pismo dotyczy sprawy juz wszczelej, czv te: rozpoczyna nowq sprawe. W pierwszym
wypadku pismo dolqcza do akt sprawy (poprzednikow), w drugim, przed przysigpieniem do
zalatwienia - rejestruje jako nowq sprawe. Woobu seypadkach referent wpiswje znak
w obrebie odcisnigief pieczeci wphwu,

brak parafki referenta i daty sporzgdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnie

z §27 ust. 2 pkt linstrukcyi,

&,



(ctkia kontroli s1r.73)

Sprawa 3

W aktach sprawy znajdujg si¢ nastgpujgce pisma:

- Pismo z dnia 19.07.2010 znak: GK-7093-7/2010 z-ca Burmistrza wystapil do Zarzadey

cmentarza o wyjasnienia w zwiazku z wyplynigciem ustnej skargi dot. nie wyrazenia zgody na

rezerwacje miejsca pochéwku.

- Pismo z dnia 10. 08. 2010r. bedace wyjasnieniami w przedmiotowej sprawie.

- Protokél z dnia 9.09.2010r. dot. wycofania skargi.

brak protokolu z przyjecia ustnej skargi, zgodnie z § 6 pkt 1§ 2 rozporzqdzenia w razie
zgloszenia skargi lub wniosku ustnie, przyjmujqcy zgloszenie sporzqdza protokol. kiory
podpisujq wroszqey skarge lub wniosek i przyjmujqcy zgloszenie. W protokole zamieszcza
sie date przyjecia skargi lub wniosku. imig, nanwisko (nazwe) i adres zglaszajgeego oraz
zwigzly opis tresci sprawy.

brak rejestracji w CRS, zgodnie z art. 243 kp.a. w zwiqzku = § 21 ust 1. pki 2 instrukeji
skargi i wnioski skladane do organdw  samorzqdu  terytorialnego powinny by
zarefestrowane w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskow,,

brak znaku sprawy na pismie wszczynajqeym sprawe zgodnie z § 17 ust. 4 instrukefi, kiory

.

stanowi, iz sekretariat lub referent, po otrzymaniu pisma do zalanwienia, sprawdza, czy
pismo dotyezy sprawy jui wszczelel, czy ez rozpoczyna nowq sprawe. W pierwszym
wypadku pismo dolqeza do akt sprawy (poprzednikiw), w drugim, przed przvsigpieniem do
zalatwienia - rejesiruje juko nowq sprawe. W obu wypadkach referent wpisuje znak
w obrebie odeisniglef pieczeci wphnvu,

brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnie
z §27 ust.2 pkt linstrukcyi,

(akia kontroli sh:76-78 )

W roku 2011 do dnia kontroli odnotowano 3 skarg.

CRS 1

Skarga Wspolnoty Mieszankowej w Kostrzynie nad Odra przekazana postanowieniem SKO dnia

23.03.2011r. dot. dzialania Urzedu Miasta w Kostrzynie nad Odra. Pismem z dnia 13.04.2011r.

znak: GK.1510.1.2011. AW Burmistrz udziclil odpowiedzi uznajac skarge za bezzasadng

-

brak znaku sprawy na pismic wszezvnajgeym sprawe zgodnie z § 17 ust. 4 instrukcji. kiory
stanowi. iz sekretariat fub referent, po otrzymaniu pisma do zalanvienia. sprawdza, czy

pismo dotyczy sprawy jui wszczelef, czy teZ rozpoczyna nowq sprawe. W pierwszym




-

by

wypadku pismo dolqeza do akt sprawy (poprzednikow), w drugim, przed przystgpieniem do
zalatwienia - rejesiruje jako nowq sprawe. W oobu wypadkach referent wpisuje znak
w obrebie odeisnietef pieczeci wplywu,

o brak parafki referenta i daty sporzqdzenia pisma (z lewey strony pod trescig pisma) zgodnie

z §27 ust.2 pki instrukeyi,.

CRS 2

Skarga przekazana przez LUW dnia 6.04.2011r. znak:NK.11.1411.52.2011.JSen dot. utrzymania
porzadku i bezpicczenstwa w miescic. Pismem z dnia 12.04.2011r. znak: GK.15310.2.2011. AW
Burmistrz udziclil odpowicdzi uznajac skarge za bezzasadna.

» brak znaku sprawy na pismie wszczyvnajqcym sprawe zgodnie z § 17 usi. 4 instrukeji. ktory
stanowi, iz sekretariat lub referent, po otrzymaniu pisma do zalatwienia, sprawdza, czy
pismo dotvezv sprawy juz wszczetef, czy te: rozpoczina nowq sprawe. W pierwszym
wypadku pismo dolgeza do akt sprawy (poprzednikow), v drugim, przed przystgpieniem do
zatarwienia - rejestruje joko nowq sprawe. W oobu wypadkach referent vepisuje znak
w obrebie odcisnigtef pieczeci wplywu, ’

o brak parafki referema i daty sporzqdzenia pisma (z lewey strony pod trescig pisma) zgodnie
z §27 ust. 2 pkt | instrukcyi.

CRS3

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Zielnej Gérze pismem z dnia 12.04.2011r. znak:
DI1.7024.17.2011.WR przckazal wg wlasciwosci wniosek o interwencj¢ w zwiazku z wycinka drzew
i krzewow (data wpl. 14.04.2011r). Dnia 9.06.2011r. Burmistrz wydal decyzje umarzajacg
postepowania w sprawie usuniecia bez wymaganego zezwolenia drzew i krzewow.

o hrak odpowiedzi do skarzqcego,

e zasiosowano niewlasciwy tryb udzielenia odpowiedzi. Zgodnie z art. 238§ 1 kp.a.
zawiadomienie o sposobie zalanwienia skargi nie jest aktem administracyjnym. lecz
czynnosciq materialno-techniczng.  Odpowied? powinna  zostaé  udzielona w  formie
owyklego pisma a nie w formie decyzji.

o brak daty sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnie z §27 ust. 2 pki
linstrukcji.

(akta kontroli str. 79-88)
CRS 4
Wpl. skargi 30.05.2011r. dot. przeprowadzenia przetargu na dzierzawe nieruchomosci. Pismem

z dnia 31.05.2011r. znak: GK.7150.4.2011.ED Z-ca Burmistrza wstrzymal czynnosci zwigzane
9
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7 zbyciem nicruchomosci. Dnia 2,06.20111. wpl. pisma od skarzgcego wycolujacego skarge.

o brak znaku sprawy na pismie wszezynajqeym sprawe zgodnie z § 17 ust. 4 instrukcji. Kiory
stanowi, iz sekretariat lub referent. po otrzymaniv pisma do zalatwienia, sprawdza, czy
pismo dotyczy sprawy juz wszczelef, czy e rozpoczyna nowq sprawe. W pierwszym
wypadku pismo dolqcza do akt sprawy (poprzednikiw), w drugim, przed przysigpieniem do
zalatwienia - rejestruje jako nowq sprawe. W oobu wypadkach referent wpisuje znak
w obrebie odcisniete] pieczeci wphwu,

o naruszono przepis ari. 234 pki. 2 kp.a. w sprawie, w kidref toczy si¢ posigpowanie
administracyjne skarga zloiona przez strong podlega rozpatrzeniu »w {oku postgpowania.

zgodnie z przepisami kodeksw: przedmiotowq skarge nalezalo rozpatrzyé na zasadach

N

okreslonveh w dziale VI usiawy z dnia 29 styeznia 2004 r. prawo zamowien publicznych

(Dz.U. z 2010r.. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.),

A8

o hrak parafki referenta i daly sporzqdzenia pisma (z lewej strony pod tresciq pisma) zgodnie
z §27 ust.2 pkit linstrukcji.
(akta kontroli sir89-94 )

Ponadio kontroli wyrywkowo poddano ksiazke korespondencji od | stycznia 2010 do dnia
kontroli.
Stwierdzono przypadki, iz pisma noszace znamiona skargi badz wniosku nie zostaly

zaewidencjonowane w CRS:

Data . . - Akta kontroli
W sprawie Sposab zalatwienia
wphywu str.
2010-01-21 | Whiosck o wybudowanic drogi | Pismem z dnia 5 lutego 2010, znak: [R-195-96
oraz zamoniowanie lampy 2213/24/2010  Z-ca Burmistrza  udziclil
ofwietleniowe] odpowiedzi, iz inwestycja nie jest ujgta w planie

budzetowym na rok 2010.

2010-01-28 |dot. odmowy przydziatu lokalu  [Pismem z dnia 19 lutego 2010r, znak: GK-|97-96

micszkalnego 7 1A00/96/2010 uznano skarge za bezzasadna
22022010 1dot. spozywania alkeholu w Pismem 2 marca 2010r. znak: [99-100
miejscach publiczaych OK.HLO561/172010 poinlormowano, 12 sprawg

przekazano do rozpatrzenia wg  wlasciwosci.
Pismem z dnia 15 marca 200 0r. znak: SM 5231-
13/1/10 p.o. Komendant Strazy micjskiej udziclil
odpowicdzi.”

08.03.2010 (dol. wystajgcego pnia po wycince | Pismem = dnia 13 marca 2010r, znak: GK-7635-1101-111
drzewa 1/29/2010  poinformowano, iz pied  zostal
usunigry.

31.03.2010 |dot. porzadku i bezpieczenstwa w | Pismem 2z dnia 31 marca 2010r. (bez znaku)|112-113
miescie przewodniczacy Rady Miasta udzielil
odpowiedy,

oy



e o
31.03.2010 |Skarga na laksowkarza Dnia 14 kwictnia 2010r. skarge wycofano. 114-120
31.05.2010 | Skarga w przedmiocie Pismem z dnia 10 czerwea 20105 znak: EL-{121-132
zameldowania 51197772010 udziclono wyjasnien,
04.08.2010 | Wniosek o postawienic znaku Pismem z dnia 8 wrzednia 2010r. znak: GK-5512-{133-134
..zakaz zalrgymywania sig i [1/10 udziclono wyjasnicn,
parkowania”

2011-01-21 | Dot. porzadku i bezpicczeistwa | Pismem  z  dnia 10 lutego 2011r.  znak:|135-137
w miescic GK.7340.1.2.2011.WB Burmistrz udzielil
odpowiedzi

06.04.2011 | Dot. porzadku i bezpieczenstwa |Pismem =z dnia 18 kwicinia  2010r.  znak:| 138-139
w miescie BRM.0004.12.2011RL.  przewodniczacy Rady
Miasta poinformowal, iz zgloszonym problemem
Rada Miasta zajmie sie na najblizszej ses)i.

Tryb posigpowania zc skargami i wnioskami wplywajacymi do Urzedu reguluje dzial VI k.p.a.
Zgodnie z art. 222 k.p.a. o tym czy pismo jest skargg czy wnioskiem decyduje tres¢ pisma,
a nie jego forma zewnetrzna. Natomiast w my$l art. 227 k.p.a. przedmiotem skargi moze by¢
w szczegdlnosei zaniedbanic lub nicnalezyte wykonanic zadan przez wlasciwe organy albo przex
ich pracownikow, naruszenic praworzadnosci lub interesow skarzacych, a takze przewlekle lub
biurokratyczne zalatwienie spraw.

Zgodnie z art. 241 k.p.a. przedmiotem wniosku mogg by¢ w szczegdlnosci sprawy ulepszenia
organizacji, wzmocnienia praworzadnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony
wlasnosci, lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci. Wniosek ma na celu "ulepszenie istnicjacego
stanu rzeczy" (J. Starosciak (w:) E. Iserzon, J. Starosciak, Kodeks..., s. 314). Ustawodawca
woart, 241 K.p.a. wymienia przedmiot wniosku tylko przyktadowo. Ponadto uzyte w nim pojecia
maja charakter niedookreslony i1 nieostry, w zwigzku z tym przedmiot wnioskéw traktowany jest
niczwykle szcroko.

Art. 254 k.p.a. stanowi, iz skargi 1 wnioski sktadane i przekazywane do organdw panstwowych,
organow samorzadu terytorialnego i innych organow samorzadowych oraz organdw organizacji
spotecznych oraz zwiazane z nimi pisma 1 inne dokumenty rejestruje si¢ i przechowuje w sposob
ulatwiajacy kontrole przebiegu i termindw zalatwiania poszczegdlnych skarg i wnioskow. Przepis
fen obejmuje obowiazck rejestracji 1 przechowywania dokumentac)i zwiazancj ze skargami
i wnioskami oddzielnie od spraw innej kategorii.

Wg opinii kontrolujacych do Urzedu wplywaly skargi 1 wnioski, ktore nie zostaly
zarcjestrowane w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskow, a tym samym nie byly rozpatrywane na

zasadach okreslonych w dziale VIII k.p.a. Przckraczano lermin udziclania odpowiedzi czym
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naruszono art. 237 § 1 k.p.a., klory stanowi, ze organ wlasciwy do zatatwienia skargi powinien
zalatwi¢ skarge bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w ciggu miesigca. W razie
niezalatwienia sprawy w terminie w postepowaniu skargowym stosuje si¢ przepisy art. 36-38.
Organ, ktory nie zalatwil skargi w terminic, obowiazany jest zawiadomic o tym wnoszgcego skarge,
podajac przyczyny zwloki i wskazujae nowy termin zalatwienia skargi., Obowigzek ten cigzy na
organie bez wzgledu na przyczyne zwloki, a wiec jest aktualny rowniez wtedy, gdy uchybienie
terminu nastapilo z przyczyn niezaleznych od organu. Nowy termin zatatwienia sprawy moze by¢
uznany za skulecznie wyznaczony w trybic art. 36 § 1 k.p.a., jezcli zostanie wskazany przez organ
wlasciwy do zalatwicnia sprawy zgodnie z art. 57 k.p.a. ({j. w dniach, tygodniach lub micsigcach)
i z zachowaniem ogolnej zasady szybkosci postgpowania okrestonej wart. 12 k.p.a,;
W toku kontroli ustalono, iz nie jest stosowana instrukcja kancelaryjna.
Wobec powyiszego udziclono instruktazu w  zakresic  przyjmowania,  kwalilikowania

i rozpalrywania skarg oraz wniosk6w zgodnic z przepisami k.p.a. oraz instrukcji kancelaryjnej.

Kontrole w zakresie przekazywania uchwat do organu nadzoru i publikacji w Wojewddzkim
Dzienniku Urzgdowym wojewodziwa tubuskicgo za okres od stycznia 2010 do dnia kontroli
przeprowadzila Justyna Jedrzejewska — slarszy inspektor w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.

Celem kontroli bylo sprawdzenie przestrzegania ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu
aktow normatywnych i nicktorych innych akiéw prawnych (4. Dz. U. z 2007r. Nr 68, poz. 449
7 poz. zm.) w zakresic przckazywania uchwal rady miasta do organéw nadzoru i do publikacji
w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

Zgodnie z art. 15 ust 3 wav, ustawy, oryginal aktu normatywnego lub odpis orzeczenia wraz
7 trzema kopiami jest przedstawiany z wnioskiem o ogloszenic w dzicnniku urzgdowym organowi
wydajgcemu dziennik, ponadto zgodnie z art. 15 ust. 3a ww. ustawy wraz z wnioskiem dostarcza sig
akt normatywny lub inny akt prawny, w tym orzeczenie, rowniez w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgeych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 365 z poz. zm.).
dokument clektroniczny zawiera w swojc) tresei poswiadezenic zgodnosei z oryginalem oraz jesl
opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym organu, ktéry podpisal ten akt, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450
ze zm.).

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. Dz U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdz. zm.), wojt zobowigzany jest do przedlozenia wojewodzie uchwat
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rady gminy w ciggu 7 dni od dnia ich podj¢cia. Natomiast uchwaly organdw gminy w sprawie
wydania przepisow porzadkowych podlegaja przekazaniu w ciggu dwoch dni od ich ustanowienia.
Zardwno pisma przekazujace uchwaly do organu nadzoru (Wojewody Lubuskiego, Regionalne;
[zby Obrachunkowej) jak i wnioski o publikacj¢ w Wojewadzkim Dzienniku Urzgdowym
przechowywane sa w teczce opisangj symbolem:
»0150 — Uchwaly Rady Miasta (przekazywanie do Nadzoru i badanie zgodnosci z prawem
201017,
¢ Pismem z dnia 6 stycznia 2010r., znak: BRM-0150/1/10 Burmistrz udzielit wyjasnien
Wojewodzie Lubuskiemu w sprawie uchwaly Rady Micjskiej z dnia 23.04.2009r. Nr
XXXII/245/09 w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych
w oswiatowych jednostkach organizacyjnych Miasta Kostrzyn nad Odra,

(akta komroli str. 140-142)
e Pismem z dnia 14 stycznia 2010r.,, znak: BRM-0150/2/10 Burmistrz przekazal do realizacji
uchwale Rady Miasta z dnia 17.12.2009r. Nr XXXVI111/284/09 w sprawie przyjecia programu
Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow  Alkoholowych, Programu Przeciwdzialania
Narkomanii 1 Programu Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinic na 2010r.,

(akta kontroli st 143)
e Whniosek z dnia 18 stycznia 2010r. w sprawie nadania nieruchomosci nazwy osiedla oraz
nazwy ulic,

(akta kontroli str. 144-143)
e Pismem z dnia 1 lutego 2010r., znak: BRM-0150/4/10 Przewodniczacy Rady Miasta udzielit
odpowiedzi Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego odpowiedzi na pismo Dz.111.Z2Cz.8023-5-
1/10 w sprawic podjgtej w dniu 28 stycznia 2010r. uchwaly Rady Miasta Nr XXXIX/299/10
w sprawie wydania opinii 0 projekcic uchwaly Sejmiku Wojewddziwa Lubuskicgo w sprawic
likwidacji Lubuskiego Szpitala Specjalistycznego Pulmonologicznego-Kardiologicznego SP
Z0OZ w Torzymiu,

(akta kontroli sir. 146-148)
¢ Pismem z dnia 4 lutego 2010r., znak: BRM-0150/6a/10 Sekretarz Miasta z up. Burmistrza
przckazala uchwale Nr XXXIX/292/210 z dma 28 stycznia 2010r. (nadano 6.02.10),

(akia kontroli str. 149-150)
e W odpowicdzi na pismo Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 17 grudnia
2009r., znak: DDK/3806/6015/92/09/AS (brak pieczeci z datg wplywu do Urzgdu Miasta)
Burmistrz pismem z dnia 5 lutego 2010r., znak: BRM-0150/7/10 przestal uchwale z dnia 28

stycznia 2010 Rady Miasta Nr XXX1X/293/10 w sprawic przyjgcia statutu Muzcum Twierdzy
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Kostrzyn nad Odra. Odrgbnym pismem (data i znak jak wyzej) powyzsza uchwala zostala
przeslana do Muzeum Twierdzy. Sprawa zostala wszczeta w roku 2009 i calo$c jej akt powinna
znajdowad si¢ w segregalorze z 2009r.

(ctkia kontroli str 151-133)
e Pismem z dnia 5 lutego 2010r., znak: BRM-0130/7/10 Burmistrz przestal uchwalg z dnia 28
stycznia 2010 Rady Miasta Nr XXXIX/294/10 w sprawic przyjgcia na rok 2010 Gminnego
Programu AKtywizujacego rodziny do Osiggania Samodzielnosci Zyciowe] ,Aktywizacja
spoleczna i zawodowa klientéw pomocy spoleczne)” do Osrodka Pomocy Spoleczne]
w Kostrzynie,

(akta komroli str. 1534)

o Pismem z dnia 5 lutego 2010r., znak: BRM-0150/7/10 Burmistrz przestat uchwaly z dnia 28
stycznia 2010 Rady Miasta Nr XXXI[X/298, 300/10 do Urzgdu Statystycznego

(akia komtroli st 133-156)
e Pismem z dnia 18 marca 2010r., znak: BRM-0150/9/10 (brak daty potwicrdzenia nadania)
Sekretarz Miasta z up. Burmistrza przekazala uchwaly XL sesji Rady Miasta z dnia 11 marca
2010r. do Wydziatu Nadzoru i Kontroli LUW

(ckta kontrofi str. 157-138)
o Pismem z dnia 21 kwietnia 2010r., znak: RIQ V-0000/14/2010(data wplywu 23.04.10)
Prezes Regionalngj lzby Obrachunkowej w Zielone) Gorze przestal uchwale Nr 118/2010
Kolcgium RIO z dnia 19.04.10 w sprawic stwicrdzenia nicislolncgo naruszenia prawa przcz
uchwate X1/304/10. brak pisma przekazujgcego uchwalg do RI10.

(akta kontroli st 159-160)
e Pismem z dnia 28 kwietnia 2010r., znak: BRM-0150/11/10 Przewodniczy Rady Miasta
udziclil odpowicdzi na wniosck ..Clubu Fair Play” sp. » o.0. w sprawic wydania opinii
lokalizacyjnej dla kasyna gry w Kostrzynie n/Odra,

(akta kontroli str. 161-164)
e Pismem z dnia 30 kwictnia 2010r., znak: BRM-0150/12/10 Przewodniczacy Rady Miasta
udzielil informacji Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego w  odpowiedzi na pismo
Dz.111.ZCz.8023-5-11/10 w sprawie podjetej w dniu 28 kwietnia 2010r. uchwaty Rady Miasta
Nr XL/314/10 w sprawic wydania opinii o projckcic uchwaly Sejmiku Wojewodziwa
Lubuskicgo w sprawic likwidacji Samodziclnego Publicznego Szpitala dla Nerwowo
i Psychicznie Chorych w Miedzyrzeczu,

(akta kontroli str. 165-166)
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e Pismem z dnia 13 maja 2010r. (bez sygnatury) przekazano Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Gorzowie Wikp. uchwale 7 dnia 28 kwictnia 2010r. Nr XLI/311/10
w sprawie udzielenia absolutorium Burmistrzowi wraz z wyciagiem z protokolu
(akta kontroli str. 167-173)
* Pismem z dnia 23 czerwca 2010r, znak: BRM-0150/15/10 (brak potwierdzenia nadania)
Sekretarz Miasta z up. Burmistrza przekazala uchwaty XLII sesji Rady Miasta do Wydziatu
Nadzoru i Kontroli LUW
(akta kontroli str. 174-176)
* Pismami z dnia 7 lipca 2010r., znak: BRM-0150/18/10 przekazano do realizacji uchwale
Rady Miasla w Kostrzynie:
- Nr XLII/326/10 z dnia 17 czerwca 2010r. (Kostrzynskie Centrum Kultury, Muzeum
Twierdzy, Biblioteka Publiczna),
- Nr XLI/319/10 z dnia 17 czerwca 2010r. - _Kilub Maluszka”™ Przedszkole
Nicpubliczne,
- Nr XLII/318/10 z dnia 17 czerwca 2010r. Przedszkole Miejskie Nr 3, Przedszkole
Miejskie Nr 2, Przedszkole Miejskie Nr 1, Przedszkole Miejskie Nr 4.
(akia kontroli st 177-184)
* Pod pozycja 20 w spisie spraw umieszczone sa pisma Wojewody z dnia 20 i 22 lipca 2010r.
W sprawic wszczgeia postgpowania nadzorczego i wydania rozstrzygnigeia nadzorczego dla
czgsei uchwaly Nr X/330/10 z dnia 17 czerwea 2010r. w sprawic wprowadzenia na terenie
miasta Kostrzyn nad Odra czasowego zakazu sprzedazy, podawania i spozywania napojow
alkoholowych,
(akia kontroli st 183-188)
* Pismem z dnia 30 lipca 2010r., znak: RIO V-0000/30/2010 Prezes RIO stwierdzil nieistotne
naruszenic prawa w uchwale XLI/327/2010 z dnia 17 czerwca 2010r. — brak pisma

przekazujacego uchwaly do RIO,

e Pismami z dnia 20 sierpnia 2010r., znak: BRM-01530/23/10 przekazano do realizacji
uchwaty Rady Miasta:

- Nr XLIII/336 i 337/10 do Dyrekioréw Przedszkoli Migjskich Nr 1,2,3,4, Dyrektoréw
Szkot Podstawowych Nr 2, 4, Dyreklorow Gimnazjow Nr 1,2, Dyrckiora MOSIR,
Dyrektora OPS,

- Nr XLIII/344/10 do Dyrektoréw Bibliotek: Publicznej, Muzeum Twierdzy i KCK.

(akta kontroli sir. 189-190)

15




e W teczce opisanej ,,0150 — Uchwaly Rady Miasta (przekazywanie do Nadzoru i badanie
zgodnosci z prawem 2010r.” znajdwe si¢ pismo o sygnaturze OK.IV-11.0530/10/2010 bez daty
podpisane przez Sekretarza Miasta z up. Burmistrza przesylajace uzasadnienie do uchwaly,
(akia kontroli st 191-194)
e W teczce tej znajduje sig takze pismo Burmistrza z dnia 17 listopada 2010r., znak: OK.IV-
1.0150/121/2010 kierowane do dyrektoréw Przedszkoli Miejskich.
(akta kontroli str. 193)
Uchwaly przekazywane do Wojewody Lubuskicgo jako organu nadzoru przesylane sa
w terminowo. Podczas kontroli stwierdzono tylko jeden przypadek naruszenia terminu. W teczce
opisanej jako ,,0150 — Uchwaly Rady Miasta (przekazywanie do nadzoru i badanie zgodnosci
7 prawem 2010r.” brak jest pism przekazujacych uchwaly do Regionalnej lzby Obrachunkowe.
W segregatorze przedstawionym do kontroli przechowywane sa rozne inne pisma swojg lrescig nie
odpowiadajace opisowi segregatora. Ponadto rejestrowanie pism w spisie spraw i nadawane im
sygnatur jest niezgodne z zapisami instrukcji kancelaryjnej. W segregatorze umieszczane sa takze
wnioski o ogloszenie uchwal Rady Miasta Kostrzyn w Dzienniku Urzgdowym Wojewodziwa
Lubuskicgo: ,,0711 ~ Przekazywanic aklow prawa micjscowego do ogloszenia i badanie zgodnosci
z prawem 201117,
- 0711.1.1. uchwaly sesji Il z dnia 30 grudnia 2010r. przekazane do organu nadzoru pismem
z dnia 5 stycznia 2011 (nadano 5.01.2011); 0711.1.2. wniosck z dnia 5 stycznia 2011
o ogloszenic w Wojewodzkim Dzienniku Urzgdowym uchwal Nr Il]fIO, 25/10; 0711.1.5.
wniosek z dnia 7 stycznia 2011 o wycofanie wniosku o publikacj¢ uchwaty Nr H/7/10;
0711.1.4. wniosek z dnia 20 stycznia o ogloszenie w Dzienniku Urzgdowym uchwaly Nr
1177/10; 0711.1 2z dnia 7 slycznia 2011 wniosek o ogloszenie w Dzienniku Urzgdowym
uchwaty Nr 111/7/10; brak pisma przekazujacego uchwaly do Regionalne)  1zby
Obrachunkowej: pisma ulozone niechronologicznie, brak spisu pism w podteczce,
- 0711.2 — pisma ulozone niechronologicznie, brak spisu pism w podteczce,
- 0711.5 - pisma przekazujace uchwaly do organu nadzoru i wniosek o publikacje nosza ta
sama sygnatur¢, brak spisu pism w podteczce.
Dzialania kontrolne ujawnily, iz uchwaly przekazywane sa do organu nadzoru (oprocz
przypadkow wymienionych powyzej) w ustawowym terminie. Uchwaly objete obowiazkiem

publikacji przesylane sa niezwlocznie do Redakcji Wojewddzkiego Dziennika Urz¢dowego.

Na tym kontrolg zakonczono.
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Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli oraz o prawic do odmowy podpisania protokolu.

Kierownik podmiotu kontrotowanego podpisuje protokél kentroli w terminie 7 dni od dnia jego
olrzymania,

Kicrownik podmiotu kontrolowanego moze odmowié podpisania protokotu kontroli, skladajac,
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania , wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokoltu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.
Odmowa podpisania protokolu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego nie stanowi
przeszkody do podpisamia protokolu przez Kontrolujgcego 1 sporzadzenia wystapienia
pokontrolnego.

Protokdl kontroh Sperzqdzono w dwoch jednobrzmiacych cgzemplarzach, z kiorych jeden

przekazano Burmistrzowr Miasta 1 Gminy w Kostrzynic nad Odra.

Data i podpisy osdb kontrolujacych Data i podpis kicrowri &

podmiotu kontrolows

Gontin Yl  NSPEKTOR
0.0, g Wydziale Nadzoru i Kontroli

Justyna'Jdedrzejewska
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