Zatacznik nr 3A do SIWZ

INSTRUKCJA SKLADANIA JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU ZAMOWIENIA
PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ

1. Wprowadzenie

Zgodnie z regulacjami art. 59 dyrektywy 2014/24/UE oraz art. 80 ust. 3 dyrektywy 2014/25/UE, dalej:
~dyrektywa” lub ,dyrektywy”, jak tez ustawg z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo
zamowien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020), dalej ,nowelizacja
ustawy Pzp” w odniesieniu do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego oraz konkursow, w
ktérych wartos¢ zaméwienia jest rowna lub wyzsza od progéw unijnych podstawowym dokumentem
stanowigcym wstepne potwierdzenie:

1) spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu

2) braku podstaw wykluczenia,

3) jak tez spetnianie kryteriéw selekcji (obiektywne zasady i kryteria ustalone przez zamawiajgcego
na potrzeby ograniczenia liczby kwalifikujgcych sie kandydatéw),

jest oswiadczenie wykonawcy zastepujgce, na etapie postepowania o udzielenie zamowienia,
dokumenty i zaswiadczenia wydawane przez organy publiczne lub osoby trzecie.

2. Formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia

W celu wstepnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz 24
ust. 5 pkt. 1 i 8 ustawy Pzp oraz w celu wstepnego wykazania spetnienia warunkoéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b Pzp, Zamawiajacy wymaga zlozenia w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym aktualnego na dzien
skladania ofert, oswiadczenia w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia —
JEDZ, sporzadzonego zgodnie ze wzorem, okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji
Europejskiej nr 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016r. (Dz.Urz.UE nr L3 z 6.1.2016), ustanawiajgcym
standardowy formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia, ktérego edytowalny wzoér
stanowi Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Zamawiajgcy informuje, ze pod adresem https://ec.europa.eu/tools/espd/fiter?lang=pl Komisja
Europejska udostepnita elektroniczne narzedzie, kiére moze by¢ wykorzystane do realizacji
obowigzku przygotowania JEDZ w formie elektroniczne;.

Zgodnie z art. 10a ust. 1 ustawy Pzp oraz rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 27
czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz.U.
z 2017 poz.1320), formularz JEDZ wykonawca przekazuje zamawiajgcemu wytgcznie przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej i opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oswiadczenia podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotéw udostepniajgcych potencjat
skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzajg
okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Analogiczny wymég dotyczy JEDZ
sktadanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6z zm.).

3. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego stuzacy odbieraniu JEDZ

Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzgcym ztozeniu JEDZ przez wykonawce, jest poczta
elektroniczna. UWAGA! Ztozenie JEDZ wraz z ofertg na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej



w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U.
z 2017 r. poz.1219t.j.)

JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: zamowieniapubliczne@kostrzyn.um.gov.pl

4, Dopuszczalne formaty danych, w jakich nalezy sporzadzi¢ JEDZ

Zamawiajgcy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujgcy format przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx,
Irtf,.xps, .odt.

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzedzia ESPD lub
innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg wypetnienie JEDZ i utworzenie
dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww. formatow.

5. Informacja o obowigzku opatrzenia JEDZ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczgcym ustugi certyfikacyjne - podpis
elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenhstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. —

o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579).

6. Informacja o obowigzku zaszyfrowania JEDZ, a takze sposob przekazania klucza
do jego odszyfrowania.

6.1. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zosta¢ zaszyfrowany, tj. opatrzony hastem
dostepowym. W tym celu wykonawca moze postuzyé sie narzedziami oferowanymi przez
oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument oswiadczenia (np. Adobe Acrobat), lub skorzystac
z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.. AES Crypt, 7-Zip i Smart Sign) lub
komercyjnych.

6.2. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku JEDZ w tresci swojej oferty, sktadanej
w formie pisemnej. Tre$¢ oferty moze zawierac, jesli to niezbedne, réwniez inne informacje dla
prawidtowego dostepu do dokumentu, w szczegdlnosci informacje o wykorzystanym programie
szyfrujgcym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.

7. Przestanie JEDZ oraz oznaczenie czasu odbioru danych.

7.1. Wykonawca przesyta zamawiajgcemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposdb, aby dokument ten
dotart do zamawiajgcego przed uptywem terminu skladania ofert. W tresci przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktérego JEDZ dotyczy oraz nazwe wykonawcy
albo dowolne oznaczenie pozwalajace na identyfikacje wykonawcy (np. JEDZ do ZP.271.25.2018.EK)
7.2. Wykonawca, przesytajgc JEDZ zada potwierdzenia dostarczenia wiadomo$ci zawierajgcej JEDZ.
7.3. Datg otrzymania JEDZ bedzie data wptywu wiadomosci zawierajgcej JEDZ na serwer pocztowy
Zamawiajgcego.

8. Informacje koncowe

8.1. Obowigzek zlozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposéb okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ sktadanego na wezwanie w trybie
art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajgcy nie wymaga szyfrowania tego dokumentu.

8.2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
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8.3. Po otwarciu ofert Zamawiajgcy odszyfrowuje JEDZ korzystajgc z klucza deszyfrujgcego
wskazanego prze wykonawce w tresci oferty oraz weryfikuje prawidtowosé ztozonego podpisu
elektronicznego.



