
l.p. Rodzaj czynności

wg 

potrzeb

1x 

dziennie

1 x w 

tygodniu

1 x w 

miesiącu 

1 x na 

kwartał 

1 x na pół 

roku

1 x w 

roku 
uwagi 

I.

1.

odkurzanie wykładzin, 

dywanów, podłóg twardych, 

zamiatanie, zmywanie na 

mokro, bieżące  usuwanie 

plam z wykładzin, usuwanie 

pajęczyn  

x

2.

sprzątanie klatki schodowej 

i korytarzy w bud. głównym 

w okresach  od 01.01.2020 

r. do 31.03.2020 r. oraz  od 

01.11.2020 r. do 

31.12.2020r 

x

wg potrzeb, 

majac na 

względzie 

utrzymanie 

czystości 

3.

usuwanie kurzu z biurek, 

stołów, krzeseł i innych 

mebli, lamp biurowych, 

obrazów i innych sprzętów 

znajdujących się w 

pokojach 

x

Załącznik nr 2 do - Wzoru umowy

Szczegółowy zakres prac objętych zamówieniem oraz ich częstotliwość

Częstotliwość wykonywania 

Pomieszczenia biurowe  w budynkach przy ul. Granicznej 2,4 oraz Kopernika 4a

„Staranne i kompleksowe sprzątanie pomieszczeń w budynkach Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą” 



4. mycie parapetów x

5.

mycie grzejników, 

usuwanie brudu ze ścian, 

sufitów

x

6.

mycie drzwi i listew, luster, 

kontaktów, włączników 

światła

x

7.

odkurzanie mebli 

tapicerowanych, usuwanie 

kurzu z kratek 

wentylacyjnych  

x

8.

opróżnianie koszy na 

śmieci,wynoszenie śmieci, 

mycie koszy, wymiana 

worków

x

9.

czyszczenie mebli 

środkami konserwującymi - 

emulsją  

x

10.
mycie okien wewnątrz i na 

zewnątrz
x

w terminach do 

30.04;  31.10.;  

11.

Sprzątanie pomieszczeń 

kasy  pod nadzorem 

uprawnionego pracownika 

Urzędu   

x

12.

utrzymanie w czystości 

oraz odpowiednim stanie 

higieniczno-sanitarnym 

wyposażenia AGD              

( lodówki,  czajniki , itp.)

x

13.
mycie naczyń w 

sekretariacie 
x

14.

mycie szklanych ścianek 

działowych, przeszkleń 

wewnątrz budynku 

x



II.

1.

zamiatanie, odkurzanie, 

zmywanie powierzchni 

podłogowych i odkurzanie  

wykładzin 

x

2.
wycieranie balustrad, 

parapetów
x

3.
mycie gablot, listew 

osłonowych, drzwi 
x

4. usuwanie pajęczyn x

5.
mycie okien wewnątrz i na 

zewnątrz
x

w terminach do 

30.04;  31.10.;  

7.
opróżnianie koszy i 

wymiana worków na śmieci 
x

8.

konserwacja podłóg na 

korytarzach i klatkach 

schodowyc oraz schodów  

środkami antypoślizgowymi 

x

9.

mycie szklanych ścianek 

działowych, przeszkleń 

wewnątrz budynku 

x

III.

1.

mycie i dezynfekcja 

urządzeń sanitarnych i 

posadzek

x

2.

mycie glazury, luster, 

armatury, drzwi, 

pojemników na mydło i 

papier   

x

3.
opróżnianie pojemników na 

śmieci , wymiana worków 
x

Korytarze, schody i balkony 

Pomieszczenia sanitarne i socjalne  



4.
mycie okien wewnątrz i na 

zewnątrz
x

w terminach do 

30.04;  31.10.;  

5.

uzupełnianie mydła w 

płynie, ręczników 

papierowych , papieru 

toaletowego,  kostek 

zapachowych ,  środków 

zapachowych typu spray 

x

6.

zamiatanie i zmywanie 

posadzek i balustrad na 

balkonach 

x

7.
zamiatanie, mycie 

powierzchni podłogowych
x

IV.
Pałac  Ślubów ul. 

Fabryczna 5

1. sprzątanie pomieszczeń x

2.
zamiatanie, mycie 

powierzchni podłogowych
x

3.

mycie drzwi , usuwanie 

pajęczyn, czyszczenie 

kratek wentylacyjnych 

x

4.

zamiatanie i zmywanie 

posadzek i balustrad na 

balkonach i schodach 

wejściowych do Pałacu 

Ślubów; w okresie 

zimowym odśnieżanie 

wejścia do pałacu Ślubów

x

5.
mycie okien wewnątrz i na 

zewnątrz
x

w terminach do 

30.04;  31.10.;  

6.

odkurzanie  dywanów, 

podłóg twardych, 

zamiatanie, zmywanie na 

mokro, usuwanie pajęczyn  

x


