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WYDANIE ZASWIADCZENIA

Zaswiadczenie wydaje si¢, jezeli przepis prawa wymaga urzedowego
potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego oraz, gdy osoba ubiega si¢
o zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu
okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

Organy prowadzace rejestry mieszkancow, na wniosek zainteresowanej osoby
ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu -elektronicznego przy
wykorzystaniu §rodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okre§lonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne, sg obowigzane wyda¢ zaswiadczenie zawierajace
pelny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby. Zaswiadczenie jest
przekazywane, w zaleznosci od zadania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub
w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne. 3.

Zaswiadczenie moze mie¢ forme¢ wydruku z systemu teleinformatycznego.

Miejsce zalatwienia sprawy

Stanowisko ds. ewidencji ludnos$ci ul. Graniczna 2 — parter, pokdj nr 1, tel.

(+48) 95 7278 136, e-mail: zofia.milczarek@kostrzyn.um.gov.pl

Wymagane dokumenty:

— wniosek o wydanie zaswiadczenia moze zosta¢ ztozony w formie pisemnej lub
w formie dokumentu elektronicznego (e-PUAP); powinien zawiera¢ imi¢
1 nazwisko wnioskodawcy, jego adres zamieszkania, okreslenie zgdanej tresci,
dat¢ oraz podpis wnioskodawcy

— dowdd osobisty lub paszport

— dowdd wniesienia oplaty skarbowe;j

Termin zalatwienia sprawy

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak
niz w terminie 7 dni.
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Sposob zalatwienia sprawy

- organ wydaje zaswiadczenie w formie pisemnej oraz w formie dokumentu
elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
jezeli zazada tego osoba ubiegajaca si¢ 0 zaswiadczenie

- odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zgdanej przez
osobe¢ ubiegajacg si¢ o nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy
zazalenie

- odbior zaswiadczenia nastgpuje osobiscie, przez pelnomocnika, za
posrednictwem poczty lub za posrednictwem platformy ePUAP

Oplaty za wydanie zaswiadczenia

— oplata skarbowa w wysokos$ci 17 ztotych, ktdrg mozna uisci¢ na miejscu przy
uzyciu karty ptatniczej lub przelewem na konto Urzedu Miasta Kostrzyn nad
Odra: GBS Bank w Barlinku Oddzial w Kostrzynie nad Odra
nr konta: 70 8355 0009 0024 2963 2000 0002

- nie podlega oplacie skarbowej wydanie zaSwiadczenia w sprawach
okreslonych w art. 2 ustawy z 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz.
U. z2019r. poz. 1000 ze zm.)

Tryb odwolawczy

— odwolania kieruje si¢ do Wojewody Lubuskiego — adres: Lubuski Urzad
Wojewodzki ul. Jagiellonczyka 8 66-400 Gorzow Wlkp., za posrednictwem
Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odrg w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia
postanowienia

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2019 1.
poz. 1397 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j.
Dz. U. z 2020r. poz. 256 ze zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2019r.
poz. 1000 ze zm.)

Ustawa z 17 Ilutego 2005r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne ( t. j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 346 ze zm.)
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