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Wersja nr 6

WYMAGANE DOKUMENTY:

1.Wniosek o zmian¢ nazwiska wraz z uzasadnieniem.

2.Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.

3.Do wgladu: dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ wnioskodawcy (gdy wniosek sktadany jest osobiscie).

OPLATY:
37 zt — optata skarbowa za wydanie decyz;ji.
Opfate skarbowa nalezy dokona¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra lub za
posrednictwem bezgotdéwkowego terminala platniczego w siedzibie Urzedu Miasta.
Na stronie internetowej Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odrag_ www.kostrzyn.pl w zaktadce Biuletynu
Informacji Publicznej znajduje si¢ numer rachunku bankowego — konto podstawowe.

MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTU:
Urzad Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odra, ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odra.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odra

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
1. do 1 miesigca
2. do 2 miesigcy sprawy szczegolnie skomplikowane.
TRYB ODWOLAWCZY:
Od decyzji wydanej przez Kierownika USC Kostrzyn nad Odra, przystuguje odwotanie do Wojewody
Lubuskiego, za posrednictwem Kierownika USC, w terminie 14 od dnia jej dorgczenia.

UWAGI:

1. Zmiana nazwiska maloletniego dziecka nastgpuje na pisemny wniosek przedstawiciela
ustawowego dziecka, za zgoda drugiego z rodzicéw, chyba Ze nie ma on petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych, nie zyje badz jest pozbawiony wiladzy rodzicielskiej (nalezy przedstawic
prawomocne postanowienie sagdu). W razie braku porozumienia miedzy rodzicami kazde z nich
moze zwrdci¢ si¢ o rozstrzygnigcie do sadu. Decyzja co do zmiany nazwiska matoletniego
dziecka zapada po uprawomocnieniu si¢ postanowienia sadu.

2. W przypadku zlozenia wniosku o zmian¢ nazwiska matoletniego dziecka przez jednego z
rodzicow lub o zmiang¢ nazwiska rodzica z rozciggnigciem zmiany na matoletnie dziecko
wymagana jest zgoda drugiego z rodzicOw wyrazona osobiscie przed Kierowaniem lub Zastgpca
Kierownika USC badz w formie pisemnej z podpisem potwierdzonym notarialnie.

3. Gdy dziecko skonczylo 13 lat potrzebna jest jego pisemna zgoda wyrazona osobiscie przed
Kierownikiem lub Zastepca Kierownika USC badz w formie pisemnej] z podpisem
potwierdzonym notarialnie.

4. Jezeli wnioskodawca 1 jego maloletnie dzieci nie posiadajg aktow stanu cywilnego sporzadzonych
na terytorium RP wraz z wnioskiem o zmiang nazwiska sklada si¢ wniosek o transkrypcje
zagranicznych dokumentow stanu cywilnego.

5. Po zmianie nazwisko nie moze sklada¢ si¢ wiecej niz z dwoch cztondow, chyba ze osoba
ubiegajgca si¢ o zmian¢ nazwiska nosi nazwisko wieloczlonowe, zgodnie z przepisami prawa
panstwa, ktorego si¢ obywatelstwo rowniez posiada.

6. Zwolnione z oplaty skarbowej sg decyzje o zmianie nazwiska jezeli wnioskodawca udokumentuje
stan ubostwa.

7. Zmiany nazwiska mozna dokona¢ wytacznie z waznych powodow, w szczegdlnosci, gdy dotycza
zmiany:



http://www.um.warszawa.pl/

a) nazwiska o$§mieszajacego lub nielicujacego z godnoscia cztowieka,

b) nanazwisko uzywane,

¢) nanazwisko, ktore zostato bezprawnie zmienione,

d) na nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktorego obywatelstwo rowniez si¢

posiada.

8. Nie dokonuje si¢ zmiany nazwiska w przypadku ubiegania si¢ o zmian¢ nazwisko historyczne,
wslawione w dziedzinie kultury, nauki, dzialalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowej, chyba
ze osoba posiada cztonkdéw rodziny o tym nazwisku.

9. Zmiana nazwiska nastgpuje na wniosek osoby ubiegajacej si¢ o zmiang.

Whniosek o zmiang nazwiska sktada si¢ do wybranego Kierownika USC (lub jego Zastepcy)

Osoby zamieszkale za granica wniosek o zmian¢ nazwiska moga zlozy¢ za posrednictwem

Konsula RP, wskazujac kierownika USC, ktéremu wniosek ma by¢ przekazany.

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. z 2020 r. Poz. 707 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego Dz. U. z 2020 r. poz. 1298 ze
zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 poz. 1086. ze zm.)
ZALACZNIKI:
1. Klauzula informacyjna.
2. Wzor wniosku o zmiang imienia/nazwiska.

Opracowal (data i podpis): Sprawdzil (data i podpis): Zatwierdzil (data i podpis):
Zaneta Skorska Matgorzata Laskowska Anna Suska
Z-ca Kierownika USC Kierownik USC Sekretarz Miasta
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