URZAD MIASTA KOSTRZYN NAD ODRA

KARTA INFORMACYJNA NR: KI.USC.10.2021
DOKONY WANIE ZMIAN W AKTACH STANU CYWILNEGO

WYDANIE ZASWIADCZENIA O STANIE CYWILNYM
Zrédto: www.kostrzyn.pl Data wydania: 01.02.2021 r. Wersja nr 6

WYMAGANE DOKUMENTY:

Osoba ubiegajaca si¢ o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym powinna:
1. Ztozy¢ wniosek o wydanie za§wiadczenia o stanie cywilnym.

2. Ztozy¢ dowod uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.

3. Okaza¢ do wgladu: dokument tozsamosci.

4. Wskaza¢ Urzad Stanu Cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia, a w przypadku oséb rozwiedzionych lub
wdowy/wdowca powinna wskaza¢ Urzad Stanu Cywilnego, ktory sporzadzit akt malzenstwa lub akt zgonu
wspotmatzonka.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Whiosek sktada osobiscie osoba, ktorej zaswiadczenie dotyczy

OPLATY:
38 zt — optata skarbowa za sporzadzenie protokotu z przyjecia o§wiadczenia o zmianie imienia dziecka.
Optate skarbowa nalezy dokona¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra lub
za posrednictwem bezgotdwkowego terminala ptatniczego w siedzibie Urze¢dzie Miasta.
Na stronie internetowej Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra_ www.kostrzyn.pl w zaktadce Biuletynu
Informacji Publicznej znajduje si¢ numer rachunku bankowego — konto podstawowe.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTU:
Urzad Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odra

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odra

TERMIN ODPOWIEDZI:
Termin od 7-10 dni roboczych

TRYB ODWOLAWCZY:
Od decyzji, odmawiajacej dokonania czynnosci, wydanej przez Kierownika USC Kostrzyn nad
Odra, przystuguje odwotanie do Wojewody Lubuskiego, za posrednictwem kierownika USC,
w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

UWAGI:
1. Zaswiadczenie o stanie cywilnym nie jest dokumentem stwierdzajacym zdolno$¢ prawng do zawarcia
matzenstwa.
2. Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 miesigcy i mozna uzyskac¢ przedmiotowy dokument u dowolnie
wybranego Kierownika.
3. Osoba ubiegajaca si¢ o wydanie zaswiadczenia sktada przed Kierownikiem o$wiadczenie o nieistnieniu
okolicznosci majacych wplyw na stan cywilny pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie falszywego
o$wiadczenia.
4. Zaswiadczenie jest wydawane wylacznie osobie, ktorej dotyczy.



http://www.um.warszawa.pl/

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2020 r. poz. 695 ze zm.)—
art. 44 i art. 49.
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz.U. z 2020 poz. 1086. ze zm.
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego Dz. U. z 2020 r. poz. 1298
ze zm.)

ZALACZNIKI:
1. Klauzula informacyjna.
2. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym.

Opracowal (data i podpis): Sprawdzil (data i podpis): Zatwierdzil (data i podpis):
Zaneta Skorska Malgorzata Laskowska Anna Suska
Z-ca Kierownika USC Kierownik USC Sekretarz Miasta
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