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WYMAGANE DOKUMENTY:
 Osoba ubiegająca się o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym powinna: 
1. Złożyć wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym. 
2. Złożyć dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej. 
3. Okazać do wglądu: dokument tożsamości. 

4. Wskazać Urząd Stanu Cywilnego, który sporządził akt urodzenia, a w przypadku osób rozwiedzionych lub 
wdowy/wdowca powinna wskazać Urząd Stanu Cywilnego, który sporządził akt małżeństwa lub akt zgonu 
współmałżonka.

 SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Wniosek składa osobiście osoba, której zaświadczenie dotyczy

OPŁATY:
      38 zł – opłata skarbowa za sporządzenie protokołu z przyjęcia oświadczenia o zmianie imienia dziecka. 
    Opłatę skarbową należy dokonać przelewem na rachunek bankowy Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą lub 
za  pośrednictwem bezgotówkowego terminala płatniczego w siedzibie Urzędzie Miasta.

      Na stronie internetowej Urzędu Miasta Kostrzyn nad Odrą www.  kostrzyn.pl w  zakładce Biuletynu   
  Informacji Publicznej znajduje się numer rachunku bankowego – konto podstawowe.
    
MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTU:
Urząd Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odrą

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urząd Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odrą

TERMIN ODPOWIEDZI:
Termin od 7-10 dni roboczych 

TRYB ODWOŁAWCZY:
Od decyzji,  odmawiającej  dokonania  czynności,  wydanej  przez  Kierownika  USC Kostrzyn  nad
Odrą, przysługuje  odwołanie  do  Wojewody  Lubuskiego,   za   pośrednictwem   kierownika   USC,
w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

UWAGI:
1.  Zaświadczenie  o  stanie  cywilnym nie  jest  dokumentem stwierdzającym zdolność  prawną do zawarcia
małżeństwa. 
2. Zaświadczenie jest ważne przez okres 6 miesięcy i można uzyskać przedmiotowy dokument u dowolnie
wybranego Kierownika. 
3. Osoba ubiegająca się o wydanie zaświadczenia składa przed Kierownikiem oświadczenie o nieistnieniu
okoliczności mających wpływ na stan cywilny pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego
oświadczenia. 
4.   Zaświadczenie jest wydawane wyłącznie osobie, której dotyczy. 

http://www.um.warszawa.pl/


PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2020 r. poz. 695 ze zm.)–

art. 44 i art. 49. 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( Dz.U. z  2020  poz. 1086. ze zm.
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego Dz. U. z 2020 r. poz. 1298

ze zm.)
      
  ZAŁĄCZNIKI:
   1. Klauzula informacyjna.
   2. Wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym.

Opracował (data i podpis): Sprawdził (data i podpis): Zatwierdził (data i podpis): 

Żaneta Skórska 
Z-ca Kierownika USC 

01.02.2021 r. 

Małgorzata  Laskowska 
Kierownik USC 
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Anna Suska
Sekretarz Miasta 
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