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Zarzadzenie Nr 1/2021
Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odra
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
22019 r. poz. 2019 ze zmianami).

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 t;j.), w zwiazku z ustawg z dnia w ustawie z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami) i art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 869
ze zmianami), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych o ktérych mowa
w ustawie z dnia w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami), stosowany do postgpowari w sprawach zamowien,
ktorych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 ziotych oraz do postgpowania
w sprawach zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ziotych w Urzedzie
Miasta Kostrzyn nad Odra, zgodnie z trescia stanowigcg zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 224/2017 z dnia 27 wrzesnia 2017 roku w sprawie: zmiany

Zarzadzenia Nr 181/2014 Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odra z dnia 3 listopada 2014r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla postgpowan
w sprawach zaméwien, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych kwotg 30 000 euro
oraz dla postepowan w sprawach zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miasta Kostrzyn nad Odra, Zarzadzenie
Nr 269/2017 z dnia 28 listopada 2017r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 224/2017
Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odrg z dnia 27 wrzesnia 2017r.w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 181/2014 Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odra z dnia 3 listopada 2014r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla postgpowan
w sprawach zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ziotych kwotg 30 000 euro
oraz dla postgpowan w sprawach zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazone;
w zlotych kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miasta Kostrzyn nad Odrg oraz Zarzgdzenie Nr
266/2019 z dnia 31 grudnia 2019r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 224/2017 Burmistrza
Miasta Kostrzyn nad Odrg z dnia 27 wrzeénia 2017r.w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr
181/2014 Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odrg z dnia 3 listopada 2014r.w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych dla postgpowan w sprawach
zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych kwotg 30 000 euro oraz dla
postepowan w sprawach zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miasta Kostrzyn nad Odra, zmienionego Zarzgdzeniem nr
269/2017 Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odrg z dnia 28 listopada 2017r.

§ 3. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra
do zapoznania si¢ i stosowania przedmiotowego Regulaminu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 stycznia 2021r.
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REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o ktérych mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r.

Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami)

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Tlekroé w postanowieniach niniejszego regulaminu jest mowa o:

B
2.
5

10.

8 I

12,

,,zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Kostrzyn nad Odra,

_urzedzic” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Kostrzyn nad Odra,

_kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Miasta Kostrzyn
nad Odra,

,,sekretarzu, skarbniku” — nalezy przez to rozumieé¢ Sekretarza Miasta Kostrzyn nad
Odra, Skarbnika Miasta Kostrzyn nad Odra,

,.zespole” - nalezy przez to rozumiec Zesp6l realizacji inwestycji w Urzgdzie Miasta
Kostrzyn nad Odrs,

,kodzie CPV” — nalezy przez to rozumie¢ kod Wspolnego Stownika Zamowien,

_ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.2019 ze zmianami),

,ustawie ofp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 869 ze zmianami),

,regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zam6wien
publicznych w Urzgdzie Miasta Kostrzyn nad Odra,

,robotach budowlanych — RB” — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II
do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objgtych
dziatem 45 zalacznika 1 do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika
Zaméwief (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
érodk6éw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

,ustugach — U” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg
robotami budowlanymi lub dostawami;

,dostawach — D” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy



13.

14.

L.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

»wartosci  szacunkowej” — nalezy przez to rozumieé¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyts
starannoscig, wyrazone zlotych, okreslone dla danego zaméwienia, uwzgledniajace
jego rodzaj, ilos¢, zakres, wielko$¢ oraz czas realizacji, obliczone z uwzglednieniem
obowiazujacych cen;

»cenie” — nalezy przez to rozumieé cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ushug (Dz. U. 22019
r. poz. 178), nawet jezeli jest placona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;
»Wykonawcy” nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke

organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe
W sprawie zaméwienia publicznego;

»zaméwieniu” — nalezy przez to rozumieé umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

»»obiekcie budowlanym” - nalezy przez to rozumieé wynik catosci robot budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie
spetnia¢ funkcje gospodarczg lub techniczna;

,~dokumentach zaméwienia” — nalezy przez to rozumieé dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwoluje sie, inne niz
ogloszenie, stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym
specyfikacja warunkéw zamowienia oraz opis potrzeb i wymagan;

»podmiotowych srodkach dowodowych” - nalezy przez to rozumieé¢ $rodki stuzace
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spelniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu lub kryteriow selekcji, z wyjatkiem oswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp;

»przedmiotowych srodkach dowodowych” — nalezy przez to rozumieé srodki stuzace
potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ushug lub rob6t budowlanych
z wymaganiami, cechami lub kryteriami okre§lonymi w opisie przedmiotu
zamOwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi
z realizacjg zamdowienia;

»postepowaniu o udzielenie zam6wienia™ nalezy przez to rozumieé postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie
zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do skladania ofert, prowadzone jako
uporzagdkowany cigg czynnosci, ktérych podstawa sg warunki zamoOwienia ustalone
przez zamawiajgcego, prowadzace do  wyboru najkorzystniejszej  oferty
lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
koniczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym Ze zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego nie
stanowi czynno$ci w tym postepowaniu;

»progach unijnych” — nalezy przez to rozumieé kwoty wartosci zaméwier o ktorych
mowa w art.3 ustawy Pzp;



23. ,,udzieleniu zamowienia” — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zaméwienia publicznego;

24. srodkach komunikacji elektronicznej” — nalezy przez to rozumieé $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 1. 0 $wiadczeniu ushug drogg
elektroniczna (Dz. U. z 2020 . poz. 344 t.j.);

25. .$rodkach publicznych” - — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy ofp;
26. ,platformie zakupowej” — nalezy przez to rozumie¢ platforme internetowg Open

Nexus do obstugi postepowari o udzielenie zamoéwien,

§ 2.

1.Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamo6wien publicznych przez Miasto Kostrzyn
nad Odra, w szczego6lnosci regulujge:

1) warunki dokonywania zakup6w przez Urzad Miasta Kostrzyn nad Odra,

2) warunki zlecania ustug przez Urzad Miasta Kostrzyn nad Odra,

3) warunki udzielania zaméwien na roboty budowlane,

4) zasady zawierania w tym przedmiocie umow.

2. Do postgpowant o udzielanie zamowien publicznych, o ktérych mowa w ust. I,
w szezegolnosci zastosowanie majg przepisy.

1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r.
p0z.2019 ze zmianami);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019r. poz. 869 ze zmianami);

3) komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansoéw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin.
z2009r. Nr 15, poz. 84).

3. Jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej, do czynno$ci podejmowanych
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz.1740 j.t).

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
odpowiadaja naczelnicy wydzialéw, kierownicy referatdw i biur oraz  pracownicy
zajmujacy samodzielne stanowiska pracy, a takze inni pracownicy w zakresie, W jakim
powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

5. Podstawa do uruchomienia procedury o udzielenie zaméwienia s3 wnioski wynikajace
z planéw budzetowych oraz wnioski o udzielanie zaméwien pozaplanowych, wynikajace
z biezacych nieplanowanych potrzeb lub zaistnialych okolicznosci, ktérych nie mozna byto
wezesniej przewidzieé takich jak zdarzenia losowe, awarie itp., a dla ktérych zastosowanie
procedury, ze wzgledu na czas konieczny na jej przeprowadzenie narazi¢ mogloby urzad na
starty badz mogloby stanowi¢ zagrozenie bezpieczefistwa osob lub mienia. W sytuacji tej
dopuszcza si¢ sporzadzenie notatki uzasadniajgcej wybér Wykonawcy poza procedurg
i uzyskanie akceptacji kierownika zamawiajacego.

6. Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (netto) ustalone z nalezyta starannoscig, nie



wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgceia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
Jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy
w przypadku robot budowlanych. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala si¢ w zlotych
1 przelicza na euro, stosujgc $redni kurs ziotego w stosunku do euro, okreslony zgodnie
z art.3 ust.2 pkt.2 ustawy Pzp.

7. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wpltyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgeiem postgpowania dokonuje Zmiany
wartosci zamowienia.

8. Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia dokonywane jest w szczegélnosci w oparciu
0:

— kosztorys inwestorski sporzadzany na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie
planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie robét budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz, U, .z 2020 t:
poz. 1333 ze zm.);

— planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

— W przypadku uslug lub dostaw powtarzajacych sie lub podlegajacych wznowieniu
w okreslonym czasie rzeczywista tgczng warto$é kolejnych zaméwien tego samego
rodzaju, udzielonych w ciagu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapié w ciagu 12 miesiecy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zamoéwienia albo o laczng wartosé
zaméwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzielié w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

— analizy cen rynkowych,

— analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamoéwien udzielanych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia,

— planowane koszty,

— dotychczas ponoszone wydatki.

9. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, w sposdb szczegélny nalezy
przestrzega¢  zakazu dzielenia zaméwienia na odrgbne zamoéwienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami a takze zanizania wartosci zamOwienia lub wybierania sposobu obliczenia
warto$ci zaméwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy Pzp.

10. Naruszenie przepiséw ustawy Pzp, o ktérych mowa w ust. 9, przez osoby uczestniczace
W procesie przygotowania i realizacji zamoéwienia, rodzi odpowiedzialno$é z tytutu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 2 i pkt 5b) ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.1440 ze zm.).



11. Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien.

ROZDZIAL II.
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH
WARTOSC JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000 ZLOTYCH

§ 3.

1. Czynnosci przygotowawcze, inicjujgce postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego wykonuja kierujacy komoérka organizacyjna,  poprzez przekazanie
w formie pisemnej pracownikowi ds. zaméwiefi publicznych wniosku o udzielenie
zaméwienia publicznego wraz z opisem przedmiotu zaméwienia, wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia.

2. W przypadku postepowan o udzielenie zamowien o wartoéci réwnej lub przekraczajacej progi
unijne, kierujacy komérka organizacyjna, przed wszczgciem postepowania dokonuje analizy
potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zaméwienia, zgodnie z art. 83 ustawy Pzp,
ktora obejmuje w szczegolnosci:

- badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasoboéw
wiasnych;

- rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zam6wienia albo wskazuje, ze jest wylacznie
jedna mozliwos$¢ wykonania zamowienia;

- orientacyjng warto§¢ zaméwienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw realizacji
zamowienia;

- mozliwos¢ podziatu zaméwienia na czgsci;

- przewidywany tryb udzielenia zamowienia;

- mozliwo$é uwzglednienia aspektow spolecznych, $rodowiskowych lub innowacyjnych
zamoéwienia;

- ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie i realizacjg zaméwienia.

3. Do wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy zalgczy¢:

— analize potrzeb i wymagan, w przypadku postgpowan o udzielenie zamoéwien
o warto$ci réwnej lub przekraczajacej progi unijne,

— dokument potwierdzajacy prawidlowe oszacowanie wartoéci zamoéwienia, dla dostaw
i ustug;

— w przypadku robot budowlanych w wersji papierowej i elektronicznej - kosztorys
inwestorski lub program funkcjonalno-uzytkowy,

— szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia a w przypadku robot budowlanych
dokumentacje projektows, przedmiar robét i specyfikacje techniczng wykonania
i odbioru rob6t, oraz proponowane przedmiotowe srodki dowodowe,



— informacj¢ o podziale zamowienia na czesci, a przypadku braku podzialu
zamowienia na czesci wskazanie powodow niedokonania podziatu zaméwienia na
czesci,

— informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach o ktérych mowa w art. 214 ust.1 pkt 7
i 8 ustawy Pzp,

— termin lub okres realizacji zaméwienia, okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach
lub latach,

— proponowane warunki udzialu w postgpowaniu zwigzane ze specyfika przedmiotu
zamOwienia, oraz proponowane podmiotowe srodki dowodowe,

— proponowane pozacenowe kryteria oceny ofert zwigzane ze specyfika przedmiotu
zamowienia,

— WzoOr umowy zatwierdzony przez radc¢ prawnego Urzedu lub istotne postanowienia

umowy,
— przewidywane zmiany postanowien umowy.

4. Wniosek winien by¢ ztozony w terminie:
a) na co najmniej 14 dni przed planowanym wszczeciem postgpowania dla postepowan
o wartosci ponizej progéw unijnych;
b) na co najmniej 21 dni przed planowanym wszczgciem postepowania dla postgpowari
o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne;

5. W przypadku rezygnacji lub koniecznosci wstrzymania procedury udzielenia zaméwienia
publicznego, kierujacy wlasciwg komorka organizacyjng informuje pracownika
ds. zamoéwien publicznych o rezygnacji lub wstrzymaniu procedury.

6. Pracownik ds. zamdwien publicznych na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1 i 2 przystepuje do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw
niezbednych do wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia tj.

— odnotowuje sprawe w rejestrze, stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu,

— sporzadza dokumenty zamdéwienia w tym specyfikacje warunkéw zaméwienia lub
opis potrzeb i wymagan,

— przygotowuje i publikuje w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekazuje
do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej ogloszenie o zamowieniu
lub przekazuje zaproszenia do udziatu w postepowaniu,

— publikuje ogloszenie o udzieleniu zaméwienia i udostepnia specyfikacje warunkow
zamOwienia wraz z innymi dokumentami zamoéwienia na stronach internetowych
prowadzonego postgpowania lub przekazuje ja wykonawcom.

7. Pracownik ds. zaméwien publicznych na kazdym etapie postepowania moze zadaé
od wiasciwej komérki organizacyjnej informacji, wyjasnien i dokumentéw dotyczacych
postgpowania.

8. Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3
i 5 konczy etap przygotowawczy, umozliwiajacy wszczecie  postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego.



ROZDZIAL III.
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC JEST
ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000 ZLOTYCH

§ 4.

1. Do zaméwien, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ziotych, stosuje
si¢ przepisy ustawy Pzp.

2. Postgpowanie przeprowadza komisja przetargowa powolana zarzadzeniem Burmistrza.
Dziatalno$¢ komisji ma charakter pomocniczy i shuzy ocenie ofert oraz dokonuje innych
czynnosci powierzonych przez Burmistrza w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego. Wszelkie ostateczne rozstrzygniecia podejmuje Burmistrz w szczegdlnosci
w formie zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia prac komisji.

3. W przypadku postgpowania wymagajacego specjalistycznej wiedzy lub dotyczacych
specyficznych zamowien, kierownik zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej moze powota¢ bieglych.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy lub zastgpca przewodniczgcego badz czlonek
komisji upowazniony przez przewodniczacego komisji.

5. Posiedzenie komisji zwoluje przewodniczacy w godzinach pracy Urzedu, powiadamiajac
o terminie i miejscu posiedzenia czlonkéw komisji w dowolnej formie.

6. Posiedzenie komisji odbywa sie¢ w obecnosci co najmniej potowy skiadu komisji.

7. Dhugotrwala nieobecnos¢ czlonka komisji uzasadnia odwotanie go ze skiadu komisji
i wskazanie innej osoby do pracy w komisji. Odwotania i powolania nowego czionka
komisji dokonuje Burmistrz zarzadzeniem, na wniosek przewodniczacego komisji.
W przypadku zmian w skladzie komisji nie powtarza si¢ czynnosci nie wplywajacych
na wynik postgpowania.

8. Komisja dziala kolegialnie. W przypadku, gdy rozstrzygniecie komisji wymaga
glosowania, przeprowadza si¢ glosowanie jawne zwyklg wigkszoscig glosow.
W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

9. Kierownik zamawiajgcego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia, po
stronie zamawiajgcego, lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamoOwienia podlegajg wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust.2 ustawy Pzp.



10. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoOwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajgce zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly
prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, okreslone w art.56 ust.3 ustawy Pzp tj: art. 228-230a, art. 270, art. 276, art.
286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks kamy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej , Kodeksem karnym”,
o ile nie nastgpilo zatarcie skazania.

11. Osoby wymienione w ust. 9 i ust.10 sktadajg, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
Ztozenie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust.2 i ust.3 ustawy Pzp,

12. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust.9
regulaminu i art. 56 ust.2 ustawy Pzp, sklada sie niezwlocznie po powzigciu wiadomosci
o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postepowania.

13. Oswiadczenie o braku lub istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust.
10 regulaminu i art. 56 ust.3 ustawy Pzp, sklada sie przed rozpoczeciem wykonywania
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

14. Biezaca obstuga komisji nalezy do pracownika ds. zaméwien publicznych, ktéry pelni
funkcje sekretarza komisji, a w szczeg6lnosci:

a) wykonuje wszystkie czynno$ci organizacyjno — biurowe,

b) sporzadza protokét postepowania,

¢) prowadzi korespondencje w zakresie ogloszen lub informacji cenowych,

d) prowadzi komunikacj¢ zamawiajacego z wykonawcami przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektroniczne;j,

e) wykonuje inne czynnosci przydzielone przez przewodniczgcego komisji.

15. Obshluge prawng komisji zapewniaja radcowie prawni Urzedu.

16. Jezeli wzér umowy z wykonawcg lub istotne postanowienia umowy, stanowia zatacznik
do SWZ, kierownik komorki organizacyjnej realizujgcej zamowienie przekazuje
pracownikowi ds. zamowien publicznych, projekt umowy lub istotne postanowienia umowy
zaopiniowane przez radce prawnego.

17. Czynnoscig zastrzezong do kompetencji Burmistrza lub osoby upowaznionej przez
Burmistrza jest zatwierdzenie:

a) trybu post¢powania,

b) specyfikacji warunkéw zaméwienia,

c¢) wyboru najkorzystniejszej oferty,



d) rozstrzygnie¢ w sprawie wykluczenia wykonawcy oraz odrzucenia oferty,
e) uniewaznienia postgpowania,
f) stanowiska w sprawie zasadnosci odwolan.

18. Komisja podejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania, w tym:

a) otwiera oferty,

b) bada i ocenia oferty,

c) wskazuje propozycj¢ w zakresie oferty najkorzystniejszej,

d) prowadzi negocjacje z wykonawcami w trybach przewidujacych prowadzenie negocjaci,
e) wskazuje przestanki do wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty albo uniewaznienia
postgpowania.

19. Wskazanie propozycji najkorzystniejszej oferty przez komisje nastepuje:

a) w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, okre§lonym w art.275 pkt.1)
ustawy Pzp, przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego oraz negocjacji bez ogloszenia na podstawie
zestawienia oceny ofert sporzadzonych zgodnie z ustawa / SWZ,

b) w trybie podstawowym, okreslonym w art.275 pkt.2) i pkt.3), zamowienia z wolnej reki
na podstawie protokotu z przeprowadzonych negocjacii.

20. Na podstawie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 19 komisja zglasza Burmistrzowi
propozycje najkorzystniejszej oferty do zatwierdzenia.

21. W razie odwolan komisja opracowuje stanowisko co do jego zasadnosci, przedstawia
go do zaopiniowania radcy prawnemu i przedstawia do zatwierdzenia Burmistrzowi.

22. W razie zaistnienia przestanek wskazujacych na uniewaznienie postgpowania, komisja
zglasza wniosek o uniewaznienie postgpowania do zatwierdzenia wraz z uzasadnieniem.

23. Burmistrz moze odméwié zatwierdzenia czynnosci dokonanej przez komisj¢ o ile
stwierdzi, iz podjeto ja z naruszeniem prawa lub bez nalezytej starannosci. W takim
przypadku zobowigzuje komisje do powtérzenia czynnosci.

24. Po przeprowadzeniu postgpowania i wyborze najkorzystniejszej oferty, sekretarz
komisji przekazuje kserokopi¢ najkorzystniejszej oferty i protokolu z postgpowania
kierujgcemu komoérkg organizacyjna, odpowiedzialna za realizacj¢ zaméwienia w  celu
zawarcia umowy na pismie.

25. Komisja konczy prace w dniu zawarcia umowy lub uniewaznienia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.
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ROZDIAL IV.
JAWNOSC POSTEPOWANIA — UDOSTEPNIANIE INFORMACJI

§5.

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny i udostepniany na wniosek.

3. Zalgezniki do protokolu postgpowania udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zalacznikami udostepnia sie niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art.
291 ust. 2 zdanie drugie ustawy Pzp,

2) wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zalgcznikami udostepnia si¢
od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskéw

— przy czym nie udostgpnia si¢ informacji, ktére majg charakter poufny, w tym
przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.

4. W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust.
1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r., spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postgpowania lub zalacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia zamawiajacy nie udostgpnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

5. Czonkowie komisji oraz pozostale osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
nie moga ujawni¢ informacji:

1) ktérych ujawnienie narusza wazny interes Miasta Kostrzyn nad Odrg, wazne interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,

2) zwigzanych z przebiegiem badania i oceny zlozonych ofert, z wyjatkiem informacji
zamieszczonych w protokole postepowania.

6. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Udostgpnianie informacji obejmuje w  szczegélnosci mozliwosé: wgladu

do dokumentow, sporzadzenie notatek, odpiséw wilasnych, kopiowania albo wydruku,
przestania informacji albo przeniesienia jej na odpowiedni, powszechnie stosowany no$nik
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informacji i winno przebiega¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020r. poz. 2176 1 1

ROZDZIAL V.
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB
PRZEKRACZA KWOTE 130 000 ZLOTYCH

§6.

1. Umowy z Wykonawcami, po sprawdzeniu przez Radcg Prawnego i pozyskaniu
kontrasygnaty Skarbnika podpisuje Burmistrz lub Zastepca Burmistrza w ramach swojego
umocowania w jego zastgpstwie.

2 W umowach nalezy umiescié postanowienia zabezpieczajgce interesy

Zamawiajacego, a w szczegdlnosci:

_  termin zakoficzenia ustugi, dostawy lub robot budowlanych, oraz w razie potrzeby

planowane terminy wykonania poszczegdlnych czeéci ustugi, dostawy lub roboty

budowlanej okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,

—  harmonogram wykonania umowy, jesli uzasadnia to zakres zamowienia,

—  wysoko$¢ wynagrodzenia i warunki oraz tryb jego wyplacania,

— numer rachunku bankowego wykonawcy,

—  zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jesli uzasadnia to zakres zamdwienia lub

przepisy ustawy Pzp,

—  postanowienia w zakresie gwarancji i rekojmi,

—  postanowienia co do kar umownych oraz ich taczng maksymalng wysokos¢,

—  postanowienia co do tresci i warunkéw uméw o podwykonawstwo w przypadku umow,

ktérych przedmiotem sa roboty budowlane,

— postanowienia dotyczace wymagan okreslonych w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp oraz

sposobu dokumentowania zatrudnienia oraz kontroli spetniania przez wykonawcg lub

podwykonawce wymagafi dotyczacych zatrudnienia na podstawie umowy o pracg oraz
postanowienia dotyczace sankcji z tytutu niespeinienia wymagan okreslonych w art. 95 ust.

1. w przypadku umowy, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane lub ustugi,

—  postanowienia w zakresie dopuszczalnych zmian postanowien umowy,
z uwzglednieniem obligatoryjnych klauzul dotyczacych zmian wysokosci
wynagrodzenia w umowach, ktoérych przedmiotem sg ustugi lub roboty budowlane
zawierane na okres dtuzszy niz 12 miesigcy,

—  w przypadku uméw zawieranych na okres dhuzszy niz 12 miesigcy:

a) wysokosci kar umownych naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaplaty lub
nieterminowej zaplaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu zmiany
wysokosci wynagrodzenia, o ktorej mowa w art. 439 ust. 5,

b) zasady wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany:

- stawki podatku od towardéw i ushug oraz podatku akcyzowego,
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- wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalne;j
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

- zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,
- zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitalowych,
0 ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz.U. poz. 2215 oraz z 2019 r. poz. 1074 i 1572)

- jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez
wykonawce.

3. Integralng cze$¢ umowy winny stanowié: specyfikacja warunkow zamdwienia
1 oferta wykonawcy.

4. Umowe sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, z czego 1 egzemplarz otrzymuje
Zamawiajacy, a drugi egzemplarz Wykonawca.

5. Umowy sg jawne i podlegaja udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;j.
§7.

1. Komérka organizacyjna Urzgdu Miasta w Kostrzynie nad Odra, realizujaca przedmiot
zamOwienia, sporzgdza raport z realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w art. 446 ustawy
Pzp, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

1) na realizacj¢ zaméwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowe;j;

3) wystapily opéznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

2. Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacj¢ zamOwienia, oraz poréwnanie jej
z kwotg wynikajaca z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowita, podana
w ofercie albo maksymalng wartosciag nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca
z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowsg lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznodci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zaméwien lub
okreslenia przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.
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3. Raport sporzadza si¢ w terminie 1 miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwiazania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od ni€j.

§8.

1. Komoérka organizacyjna Urzedu Miasta w Kostrzynie nad Odra, realizujgca zawarta
umowe o udzielenie zamoéwienia, przekazuje na piémie w terminie 7 dni od wykonania
umowy, pracownikowi ds. zaméwien publicznych w Referacie Inwestycji i Remontow
Urzedu Miasta, informacje niezbgdne do zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy.

2. Na podstawie przekazanych informacji o ktérych mowa ust.1, pracownik ds. zamOwien
publicznych w Referacie Inwestycji 1 Remontéw Urzedu Miasta, w terminie 30 dni od dnia
wykonania zaméwienia zamieszcza ogloszenie 0 wykonaniu zawaretd-umowy w Biuletynie
Zamo6wien Publicznych.

§9.

1. W przypadku uméw, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane, od momentu zawarcia
umowy, powojuje sie Zespot Realizacji Inwestycji, ktorego zadaniem jest koordynowanie
przebiegu realizacji inwestycji oraz kontrola prawidtowosci i efektywnosci realizacji
zamOwienia po zawarciu umowy.

2. W szczegélnosei do zadan Zespolu nalezy:

— prowadzenie koordynacji wszelkich czynnosci i zagadnien dotyczacych wspolipracy
zamawiajacego z wykonawca celem wiasciwego wykonania przedmiotu umowy i oddania
inwestycji do eksploatacji,

— kontrola w toku realizacji umowy nad przestrzeganiem Wymogow okreslonych
w dokumentacji przetargowej, projekcie budowlanym, przedmiarach robot, specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét oraz umowie o roboty budowlane,

— kontrola realizacji inwestycji zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym,

— analiza informacji skladanych przez inspektora nadzoru,

— informowanie na biezaco kierownika zamawiajacego o powstalych problemach w trakcie
realizacji zadania,

— analiza wnioskowanych zmian do umowy o roboty budowlane pod katem ich zasadnosci
oraz analiza zmian istotnych lub nieistotnych, majac na uwadze zgodnos¢ z przepisami
ustawy Pzp,

— opracowanie propozycji wystapien do Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamoéwienia,

udzial w czynnosciach odbioru przedmiotu zaméwienia.
3. W sktad zespolu wchodza:

— Zastgpca Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Odrg — Przewodniczacy Zespohu Realizacji
Inwestycji,
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— Skarbnik Miasta Kostrzyn nad Odra,

— Kierujgcy komérka organizacyjng w Urzedzie Miasta Kostrzyn nad Odra, ktéra przejmie
do eksploatacji przedmiot zaméwienia po dokonaniu odbioru konicowego,

— Kierownik Referatu Inwestycji i Remontow,

— Gl6éwny specjalista ds. inwestycji i remontow,

— Inspektor nadzoru inwestorskiego, w przypadku powolania go przy realizacji
zamoOwienia,

— Nadzor autorski w przypadku koniecznosei $wiadczenia ustug nadzoru autorskiego przy
realizacji inwestycji.

4. Pracami Zespohu kieruje Przewodniczacy, ktéry wyznacza terminy i miejsca posiedzen
zespolu w zaleznosci od potrzeb oraz decyduje o podziale zadan pomiedzy czlonkami
zespotu. Przewodniczacy reprezentuje Zespot wobec oséb trzecich.

5. W przypadku koniecznosci dokonania istotnych ustalef przez Zespdl Realizacji
Inwestycji, decyzje podejmowane sa wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej ilosci
glosow oddanych za réznymi rozwiazaniami, decyduje glos Przewodniczacego Zespohu.

6. Zespot konfczy dzialania wraz z momentem wykonania przedmiotu zamowienia
i podpisania protokolu odbioru koficowego. Kierownik Zamawiajacego moze
ustali¢ inny termin zakonczenia prac Zespolu, w szczegblnosci moze przewidzieé
konieczno$¢ sprawowania nadzoru w okresie rekojmi i gwarancji udzielonej na wykonany
przedmiotu zamowienia.

7. Dokumentacj¢ prac Zespolu prowadzi i przechowuje Gtéwny specjalista ds. inwestycji
i remontow.

ROZDIAL VI.
DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC JEST

ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000 ZEOTYCH
§10.

1. Dokumentacj¢ postepowan dotyczacych zaméwien, ktérych wartoéc jest rowna lub
przekracza kwote 130 000 zlotych gromadzi i przechowuje  pracownik
ds. zam6wien publicznych w Referacie Inwestycji i Remontéw Urzedu Miasta.

2. Dokumentacja postgpowania obejmuje akta sprawy, ktére zawieraja:

1) wniosek o udzielenie zaméwienia wraz z zalacznikami,

2) skiad komisji przetargowej — zarzadzenie Burmistrza,

3) ogloszenie o zaméwieniu lub zaproszenie do udzialu w postepowaniu wraz
z dowodem przekazania, potwierdzeniem zamieszczenia lub publikacji ogloszenia,

4) specyfikacje warunkéw zaméwienia wraz z zatacznikami,
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5) oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty
skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcow w toku prowadzonego postepowania,

6) protokol postepowania o udzielenie zaméwienia z zatgcznikami sporzadzony zgodnie
z ustawg wedlug urzedowych wzoréw,

7) umowe w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérg przechowuje komorka
organizacyjna realizujgca zaméwienie,

8) odwotania,

9) rozstrzygnigcia odwotan,

10) inne dokumenty zwigzane z postgpowaniem.

3. Protok6! z postgpowania wraz z zalgcznikami przechowuje si¢ przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposéb gwarantujacy
jego nienaruszalno$¢ z tym zastrzezeniem, ze wykonawcom ktérych oferty nie zostaly
wybrane, na ich wniosek zwraca si¢ ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele,
probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materialy.

4. Inne niz protokét postgpowania dokumenty, takie jak: rejestry zamowien publicznych,
sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach publicznych gromadzone sa W sposob
gwarantujacy nienaruszalno$¢ przez okres 4 lat liczac od konca roku kalendarzowego,
ktorego dotycza.

5. Terminéw, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 nie stosuje si¢, o ile z uméw lub odrgbnych
przepiséw wynikajg dtuzsze terminy przechowywania dokumentow.

6. Pracownik ds. zamoéwien publicznych prowadzi rejestr udzielonych zamoéwien
publicznych i uméw zawartych w wyniku rozstrzygniecia postgpowania oraz sporzadza
roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, ktore przekazuje Prezesowi Urzedu
Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujgcego po roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie.

7. Sprawozdania z udzielonych zaméwien przechowuje pracownik ds. zamdwien
publicznych.

8. W terminie do 14 dni od dnia uchwalenia budzetu miasta Kostrzyn nad Odra na dany
rok budzetowy lub przyjecia planu finansowego, kazda komérka organizacyjna urzedu,
udzielajaca zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote
130.000 zlotych, zobowigzana jest ztozy¢ pracownikowi ds. zaméwien publicznych, plan
postepowan o udzielenie zamowien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ na dany rok
budzetowy, z uwzglednieniem informacji dotyczacych:

1) przedmiotu zamowienia;

2) rodzaju zaméwienia wedlug podzialu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ushugi;

3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zaméwienia;

4) orientacyjnej warto$ci zaméwienia;
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5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
dostaw, ustug i rob6t budowlanych,
zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do regulaminu.

9. Pracownik ds. zaméwiefi publicznych, zgodnie z art. 23 ustawy Pzp, nie pozZniej
niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu miasta Kostrzyn nad Odrag lub planu
finansowego, sporzadza plan postgpowan o udzielenie zaméwien, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku oraz zamieszcza go w Biuletynie Zaméwien Publicznych
1 na stronie internetowe;.

10. Kierownicy komoérek organizacyjnych urzedu, udzielajacy zamowien, zapewniajg
aktualno$¢ planu postepowan o udzielenie zamowien, przekazujac na biezaco aktualne
informacje dotyczace zmian w planie pracownikowi ds. zamoéwieh publicznych,
na podstawie ktérych zamieszcza si¢ aktualizacje planu w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.

ROZDZIAL VIL Sk n
POSTEPOWANIA W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA KWOTY 130.000 ZLOTYCH

§11.

1. Przed dokonaniem zaméwienia nalezy sporzadzi¢ opis przedmiotu zamdéwienia, ustali¢
termin realizacji zamoéwienia, sformulowaé inne wymagania Zamawiajacego dotyczace
uprawnien, atestow, certyfikatow tj. okresli¢ przedmiot zaméwienia, ustalajac
w szczegllnosci jego wielkosé, ilo$é, rodzaj, zakres oraz wartoéé szacunkows, a takze
dokona¢ rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcow w branzy obejmujgcej przedmiot
zamOwienia.

2. Do zaméwien publicznych, ktorych warto$é w roku budzetowym nie przekracza kwoty
130 000 zlotych nie stosuje si¢ ustawy Pzp, ale dokonywanie ich musi odbywac sie zgodnie
z ustawg o finansach publicznych, tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw, optymalnego doboru metod
1 $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw oraz w sposob umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach wynikajagcych z wezedniej zaciagnietych
zobowigzan.

3. W sytuacjach nieprzewidzianych Zamawiajacy moze zastosowaé przepisy ustawy Pzp
w szczegblnosci dotyczace badania i oceny ofert, uniewaznienia postepowania, wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty.

4. W celu udzielenia zam6wienia sporzadza si¢ pisemny wniosek na druku stanowigcym
zalgcznik nr 3 do regulaminu.
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4.1. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 4, przekazuje si¢ Skarbnikowi, w celu potwierdzenia
mozliwosci jego realizacji (po zbadaniu dostgpnosci srodkow) w zaleznosci od mozliwosci
finansowych budzetu.

4.2. Wnioski podpisane przez Skarbnika przekazywane sg do Sekretariatu, ktory rejestruje
zamOwienie w Ewidencji zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130.000 zlotych, nadajgc mu numer, ktéry nalezy podaé opisujac fakture lub rachunek.
4.3.Wnioski zaakceptowane przez Skarbnika przekazuje si¢ do zatwierdzenia Burmistrzowi.

ROZDIAL VIIL
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZEL.OTYCH

§12.

1. W przypadku zamo6wien, ktérych przedmiotem sa dostawy i ustugi o wartosci rownej
lub przekraczajgcej kwote 50.000 zlotych oraz w przypadku zamoéwien, ktérych
przedmiotem sg roboty budowlane, sporzadzenie umowy w formie pisemnej ma charakter
obligatoryjny.

2. W przypadku zamdéwien, ktérych przedmiotem sa dostawy i ustugi o wartosci od 10.000
ztotych do 50.000 zlotych dopuszcza si¢ stosowanie umow lub zlecen.

§ 13.

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach lub gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia
zamowienia na skutek zaistnialych okolicznoéei, ktorych nie mozna bylo przewidziet,
podstawa do wszczecia zamowienia i zawarcia umowy/zlecenia bedzie notatka shuzbowa
sporzadzona przez kierownika wydziatu i zatwierdzona przez Burmistrza, uzasadniajaca
odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w niniejszym rozdziale nie
zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow
prawnych, w szczegolnoéci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania
zaméwiefi wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

§14.
Dokumentacje z postepowania, o ktérym mowa w §10 niniejszego regulaminu nalezy

przechowywaé przez okres 4 lat od zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnos¢.
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ROZDIAL IX. . N
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE

PRZEKRACZA KWOTY 130.000 ZLOTYCH

§15.

1. Procedura dokonywania zamoéwienn publicznych do 130000 zlotych odbywa sig
w nastgpujacy sposob:

1) dla zaméwien publicznych — dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktorych szacunkowa
wartos¢ nie przekracza kwoty 10.000 zlotych postanowien niniejszego regulaminu nie
stosuje, a wydatkowanie srodk6w nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub rachunkiem,
ktore opatruje si¢ nastgpujagcym opisem: ,,Do zamoéwienia nie stosuje si¢ ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych”.

2) dla zaméwien publicznych, - dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych szacunkowa
wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 10.000 zlotych a nie przekracza kwoty 50.000
zlotych — zamoéwienia realizowane bgda na podstawie co najmniej 3 zapytan skierowanych
do potencjalnych wykonawcéw droga elektroniczng przy pomocy platformy zakupowej.
Kierownik wydziatu, referatu, biura lub pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko
pracy, ktéry prowadzi postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia, ktérego szacunkowa
wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 10.000 zlotych, a nie przekracza kwoty 50.000
zlotych dokonuje poréwnania ofert handlowych, ktére ma odzwierciedlenie w Raporcie
wyboru ofert wydrukowanym z systemu platformy zakupowe;j lub protokole sporzadzonym
na druku stanowigcym zatgeznik nr 4 do regulaminu. Wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte sktada/przesyta podpisang ofert¢ i wymagane w zapytaniu
dokumenty, w oryginale lub kopii po$§wiadczonej za zgodno$é lub w formie elektroniczne;j,
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3) dla zaméwieni publicznych, ktérych szacunkowa warto$é jest réwna lub przekracza
kwote 50.000 zlotych, a nie przekracza kwoty 130 000 zlotych — zaméwienia realizowane
beda na podstawie najkorzystniejszej oferty handlowej wybranej przez Zamawiajacego po
uprzednim opublikowaniu zapytania ofertowego lub aukcji na stronach platformy
zakupowej. Kierownik wydziatu lub pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko pracy,
ktéry prowadzi postgpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia, ktérego szacunkowa
wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 50.000 zlotych, a nie przekracza kwoty 130 000
ztotych, dokonuje poréwnania ofert handlowych, ktére ma odzwierciedlenie w Raporcie
wyboru ofert wydrukowanym z systemu platformy zakupowej lub protokole sporzadzonym
na druku stanowigcym zalacznik nr 4 do regulaminu. Wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte skiada/przesyla podpisang ofert¢ i wymagane w zapytaniu
dokumenty, w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodnosé lub w formie elektronicznej,
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty handlowej z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow, z uwzglednieniem kryteriow wskazanych w ust. 3.
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3. Przy wyborze oferty handlowej Zamawiajgcy moze kierowaé si¢ kryterium ceny albo
ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci takich
jak: jako$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne lub
innych kryteriow, ktére w danym przypadku maja istotne znaczenie dla Zamawiajacego.

4, W przypadku, gdy warto$¢ oferty handlowej wybranej przez Zamawiajacego przekracza
kwote $rodkéw przeznaczonych na realizacje zaméwienia, Wnioskujacy informuje o tym
fakcie Skarbnika, ktory w zaleznosci od mozliwosci finansowych budzetu Miasta moze
zwigkszy¢é wysokosé srodkow przeznaczonych na ten cel. Czynno$¢ ta musi znalezé
pisemne odzwierciedlenie na wniosku, o ktérym mowa w § 11 ust. 4.

5. W przypadku, gdy warto$¢ netto jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 zlotych,
nalezy przeprowadzié postepowanie zgodnie z procedurg opisana
w Rozdziale III ninigjszego regulaminu tj. ,Postepowania w sprawach zamowien,
w ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 ztotych™.

§ 16.

,,Postanowien §15 nie stosuje si¢ do zamowien, ktdrych przedmiotem sa:

1) publikacje w mediach lokalnych i regionalnych oraz ogloszenia, komunikaty, anonse
okolicznos$ciowe;

2) sklad, opracowanie tresci, korekta otrzymanych tekstow, druk i kolportaz gazety
samorzadowe]j Miasta Kostrzyn nad Odra,

3) ustugi prawnicze, ushigi zwiazane z bezpieczefistwem i higieng pracy, ustugi
szkoleniowe i edukacyjne;

4) ustugi marketingowe i promocyjne,

5) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,

6) ustugi transportu drogowego, kolejowego, morskiego i lotniczego z wylaczeniem ushug
transportu publicznego na terenie miasta,

7) dostawy lub ustugi z zakresu sztuk wizualnych i plastycznych,

8) ustugi serwisu i przegladow samochodéw stuzbowych,

9) ustugi hotelowe, gastronomiczne ,cateringowe.

10) nabywanie przez Urzad:

a) artykutéw medycznych na wyposazenie apteczek pierwszej pomocy,

b) bukietow wiazanek i wiericow okolicznosciowych oraz wyrobow cukierniczych,

¢) artykuléw dekoracyjnych i elementéw wystroju wnetrz, w szczegdlnosci stroikow
kwiatowych, kwiatow doniczkowych, doniczek, zegarow, kwietnikéw, 0zdob choinkowych,

d) publikacji ksiazkowych i elektronicznych,

e) puchar6ow i statuetek,

f) nagrod rzeczowych, w szczegblnosci publikacji ksiazkowych, zabawek, artykulow
gospodarstwa domowego, artykutéw  plastycznych, papierniczych, ~pi$mienniczych,
artykutéw sportowych za udzial w konkursach, olimpiadach, zawodach sportowo -
rekreacyjnych, festynach ,itp.,
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11) aktualizacja licencji do posiadanego przez gming oprogramowania komputerowego,

12) oplaty administracyjne, ktorych uiszczanie regulowane jest odrgbnymi przepisami,

13) usuwanie awarii, zagrozenia bezpieczenstwa zdrowia i zycia ludzi, zagrozenia
srodowiska naturalnego,

14) przyznawanie dofinansowania dla pracownikéw podnoszacych kwalifikacje zawodowe,
15) honoraria dla profesjonalnych i amatorskich zespolow artystycznych dot. udzialu
w  imprezach  okolicznosciowych, promocyjnych itp.  organizowanych lub
wspoétorganizowanych przez Urzad,

16) wydatki zwigzane z dzialalno$cig socjalng okreslong w regulaminie Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, za wyjatkiem finansowania robét budowlanych
udzielanych ze $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych na podstawie
odplatnej umowy cywilnoprawnej - podlegaja one procedurze okreslonej w niniejszym
regulaminie,

17) wydatki zwigzane z dorgczeniem korespondencji wlasnej na terenie miasta Kostrzyn nad

Odra.

ROZDZIAL X.
EWIDENCJA ZAMOWIEN KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
130.000 ZLOTYCH

§17.

Na podstawie wnioskéw sporzadzanych na druku stanowigcym zalgcznik nr 3 dla
zamowiel, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zlotych do regulaminu,
Sekretariat prowadzi Ewidencje zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
kwoty 130.000 zlotych dla Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odrg. Ewidencja zamoéwien
prowadzona jest wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL XI.

DOKUMENTACJA  POSTEPOWANIA KTORYCH WARTOSC  NIE
PRZEKRACZA KWOTY 130.000 ZEOTYCH

§ 18.

Dokumentacja postepowania dla:
1) zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa warto$é nie przekracza kwoty 10.000
zlotych postanowien regulaminu nie stosuje sie,
2) zaméwien publicznych, ktérych szacunkowa wartoéé jest rowna lub przekracza

kwote 10.000 zlotych, a nie przekracza kwoty 50.000 zlotych
Zawiera:
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pisemny wniosek o udzielenie zamoéwienia, sporzadzony na druku stanowigcym
zalgcznik nr 3 do regulaminu,

oferty handlowe zlozone za posrednictwem platformy zakupowej oraz pisemna
oferta Wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza ofert¢ wraz z dokumentami

wymaganymi w zapytaniu ofertowym,

— raport wyboru ofert wydrukowany z systemu platformy zakupowej, zatwierdzony przez

Skarbnika i Burmistrza Miasta lub protokét ktérego warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro sporzadzony na
druku stanowigcym zalacznik nr 4 do regulaminu

3) zaméwien publicznych, ktorych szacunkowa wartos¢ jest rowna lub przekracza

kwote 50.000 zlotych, a nie przekracza 130. 000 zlotych zawiera:

— pisemny wniosek o udzielenie zaméwienia, sporzadzony na druku stanowigcym

zalgcznik nr 3 do regulaminu,

oferty handlowe zlozone za posrednictwem platformy zakupowej oraz pisemna
oferta Wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofert¢ wraz z dokumentami
wymaganymi w zapytaniu ofertowym,

raport wyboru ofert wydrukowany z systemu platformy zakupowej, zatwierdzony przez
Skarbnika i Burmistrza Miasta lub protokét ktorego warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130.000 zlotych sporzadzony na druku stanowigcym zalacznik nr 4
do regulaminu

Zalgczniki do regulaminu:

L.

Whiosek o udzielenie zamoéwienia dla zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest
réwna lub przekracza kwote 130.000 zlotych — zatgcznik nr 1.

Rejestr zamoéwien publicznych i umow, ktorych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub
przekracza kwotg 130.000 ztotych — zalgcznik nr 2.

. Whiosek o udzielenie zaméwienia dla zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie

przekracza kwoty 130 000 zlotych — zalacznik nr 3.

Protokdl zamowienia, ktérego wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000
zlotych — zalacznik nr 4.

Ewidencja zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 130 000 zlotych — zalacznik nr 5.

Plan postepowan o udzielenie zaméwien — zalacznik nr 6.

i b
- . o v il
" o
. ~
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Zatacznik nr 1

Kostrzyn nad Odrg, Giia .. .. c.oesmsusamsnsorsassssssses

WNIOSEK
rozpoczynajacy procedurg postgpowania o udzielenie zamowienia na:

1. Przedmiot zaméwienia — oznaczenie wg:
Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Opis przedmiotu zamowienia:

....................................................................................................................................................

Podzial na cz¢$ci zaméwienia (uzasadnienie w przypadku braku dokonania podzialu
zamoéwienia na czeSci) :

...............................................................................................................

szczegolowy opis w zalaczeniu ( w przypadku robét budowlanych nalezy zalaczyé:
kosztorys inwestorski, przedmiar robét, dokumentacj¢ projektowa oraz specyfikacje
techniczng wykonania i odbioru robét, analize potrzeb i wymagan, w przypadku
post¢powan o udzielenie zaméwien o wartoSci réwnej lub przekraczajacej progi
unijne)

2. Uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zamo6wienia

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

3. Warto$¢ zamowienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy:
3.1. Zamoéwienie podstawowe:

Warto$é netto: ........covvevinnvennne zt,
ROWnOWartost W eUr0 . ..isssssssvsmsinsssssss zgodnie z
1 EUR =..ccovonsunons PLN

Stawka podatku VAT w ............. %

Kwota podatku VAT: .......ccocvvveeiennns zt

BIUO: oo caommmmmsonm zh

WP 0 Lt i i asasmmniin
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B/ T | R,
3.2. Warto$¢ zamowienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt.7 i 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych* (jezeli przewiduje si¢ udzielenie takich zaméwien)

.................. AR R R R EE R LRSS zl

ROWNROWATTOEE W GUED «vesscusssscansmssnnassnenses zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
MITISEHOW 2 TNl ..ol sz siseiesmsveias r. w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z
........................... )

1 EUR =yvsvonovnons PLN

...........................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

4. Wysokosé srodkoéw jakie Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia publicZnego @ ......cceecinisssissnssinnssnassnssnssnenns

5. Zobowigzanie zostanie uregulowane z rozdzialu .............. cinin g
paragrafu.......coeeeee

6. Tryb post¢gpowania:

....................................................................................................................................................

(tryb podstawowy, przetarg nieograniczony/ograniczony/negocjacje z ogloszeniem/bez
ogloszenia/dialog konkurencyjny, zamowienie z wolnej reki/partnerstwo innowacyjne).

PodSEawa PrAWIAS AL .ot

Uzasadnienie w przypadku odstapienia od przetargu nieograniczonego i ograniczonego
lub trybu podstawowego:

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------

- e i S R i s s %
1) = B SRR EV R RO RENE | e ¥ i %
C) ciismmmo i i %
- | - PR SR A= YT " oo %

8. Termin wykonania zaméwienia (wyrazony w dniach, tygodniach, miesigcach,
IREMCIE)T oo cociinissnmvmsiminsuvpnssinpmminseiminesovcsusss

9. Warunki wymagane od wykonawcoéw oraz dokumenty jakie powinien dolaczy¢
wykonawca na potwierdzenie spelniania tych warunkéw, zwiazane ze specyfika
przedmiotu zamoéwienia:
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............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

11. Proponowany sklad komisji:

........................................................................

........................................................................

........................................................................

.......................................................................

........................................................................

.......................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

Wyszczegolnienie Imig i nazwisko

Funkcja w komisji

Przewodniczacy

Analiza i ocena ofert, a szczeg6lnosci
przedstawienie kierownikowi jednostki
propozycji wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postepowania

Czlonek

Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci
sprawdzenie kosztorysow / formularzy
cenowych / lub innych dokumentéw

Czlonek

Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci
sprawdzenie dokumentéw finansowych

Sekretarz

Analiza i ocena ofert pod wzgledem formalnym,
a w szczegolnosci sporzadzenie dokumentacji

ostepowania, obstuga administracyjno-biurowa.

SPOTZAIZMY . onmivivssmmmissevisstssn bR

Zatwierdzono pod wzgledem finansowym:

............................................................................

(podpis Skarbnika Miasta)

ZAWIETAZAIMN: ...couiivvinmmemissannssssessnssnssessossassnssnsnss

(podpis kierownika jednostki)
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ZALACZNIK NR 3

....................................... Kostrzynnad Odra, dn.  ...........ccoevniinnnn.n.

Whnioskodawca

WNIOSEK
0 udzielenie zamoéwienia,

ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zlotych

1. Przedmiot zamdwienia:
— dostawa*
— ustuga*
— robota budowlana*

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

D R R R D I T I, sressssassasenrasssseannnan veee
sassesans Ss et esetes e asesasasa st st a R sasaRR B EsE L B s sessessesrrsss st ssrarasnnanns R saae
......... L
................. D

sesen D T R R I T I I S S I RS Srssesssss s et rarar s asnaannan
D T e ssssssssssnsnanns e
.............................................................. S I I T I
............................................................................ R

tessennan teesesrenn D sresane crsean B R I R S I T I I T S I S

3. Termin realizacji zamowienia.............. R b 5 AR B S R AR VR RS
4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (netto):

........................... BOLYCH s i crsmnaisissiesdBUTO

5. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................
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6. Kwota przeznaczona na realizacj¢ zamowienia: ..............coeene. 71 (DZial vovciiis

Rozdziat........... Paragral ,...coniss )

(podpis sporzadzajgcego)

(podpis Naczelnika Wydziatu)

Potwierdzam dostepnos$¢ srodkow:

Kostrzyn nad Odra, di. ..c..ooviiiviiniiiinminiienenes eererssssssnieeessssiiiiiis
(podpis Skarbnika)

Zatwierdzam:

Kostrzyn nad Odrg , dnia .....ccccoeeiiviiees e
(podpis Burmistrza)

*niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 4

PROTOKOL
Zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zlotych
Sporzadzony wdniu..................cooueun.... SRR
1. Przedmiot zaméwienia:
— dostawa*
— ustuga*
— robota budowlana*
2. Opis przedmiotu zamowienia:
Rozeznanie rynku:
1) zapytanie skierowano do/opublikowano na stronach platformy zakupowe;:
2) oferty handlowe otrzymano od:
3. Wybor oferty handlowe;:
1) Wybrano oferte¢ handlowa zlozong przez:

2) Kryteria, ktérymi Zamawiajacy kierowat si¢ przy wyborze oferty handlowej:

3) Uzasadnienie wyboru:
(podpis prowadzacego postepowanie] 00 s sebeiesi S s de bbb
(podpis Naczelnika Wydziatu)
Zatwierdzam:
Kosttzyn nad Odea: dils seissmiminis b Bssmissting s s e e e S
(podpis Burmistrza)
*niepotrzebne skre§li¢
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ZALACZNIK NR 5

EWIDENCJA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 130.000 ZLOTYCH

Numer Przedmiot zaméwienia Wartos¢ Nazwa Wykonawcy Cena Data zawarcia
zamdwienia szacunkowa Netto umowy (jezeli
/umowy dotyczy)
zarejestrowa
nej w
komorce
udzielajacej
zamoOwienia
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