ZARZ ADZENIE NR 1/2011
BURMISTRZA MIASTA KOSTRZYN NAD ODR A
z dnia 04 stycznia 2011r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméien publicznych,
ktorych warto $¢é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartasci kwoty
14.000 euro w Urzdzie Miasta Kostrzyn nad Odrg

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, 4 i art. 60lusistawy z dnia 8 marca 1990 r
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001r., Nr 142 poz. 1591zn@anami) w
zwigzku z art. 44 ust. 1, 3 i art. 254 Ustawy z dniast&rpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 57 p0z.1240 zeaarami) oraz art. 4 pkt. 2 i
3, art. 19 ust 1 Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 modpowiedzialnéci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz.zZL2005 r. Nr 14, poz. 114
ze zmianami), art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 sty@Z004 r. Prawo zamowfie
publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75%pmaanami) ,

wprowadzam :

§1.
Regulamin udzielania zamowiegpublicznych, ktorych wartg nie przekracza
rownowartéci kwoty 14000 euro w Urzlzie Miasta Kostrzyn nad Ogr
okreslajacy system | wewgtrzng organizagi postpowania w sprawach
zamowig na dostawy, ustugi i roboty budowlane finansowarteidzetu miasta
- zgodnie z zakznikiem nr 1 do niniejszego Zazenia.

§ 2.
1.Zobowhpzuje wszystkich pracownikéw Ugdu Miasta Kostrzyn nad Ogldo
zapoznania gii stosowania przedmiotowego Regulaminu.
2.0dpowiedzialnym za wprowadzenie i realizagegulaminu jest Sekretarz
Miasta Kostrzyn nad Odr

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Miasta Kostrzyn nad Odr

dr Andrzej Kunt



Zagcznik nr 1
do Zarzidzenia Nr 1/2011
Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Qgr
z dnia 04 stycznia 2011 roku

Regulaminu udzielania zamowié publicznych,
ktorych warto §¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14.000 euro w Urzdzie Miasta Kostrzyn nad Odrg

§ 1.

1. Niniejszy regulamin ma na celu ujednoliceniesgiiu dokonywania w Uedzie Miasta
Kostrzyn nad Ody zamOwié na dostawy, ustugi , zakupy i roboty budowlangryth
wartas¢ nie przekracza kwoty 14.000 euro, finansowanycfra@kow publicznych.

2. Wydatki o ktorych mowa w ust. 1 winny dgiokonywane w sposob celowy i osgday, z
zachowaniem zasady najgej staranngci i uzyskiwaniu najlepszych efektéw z danych
naktadow oraz w sposéb uniioviajacy terminowy realizacg zada w wysokaci i terminach
wynikajacych z wczeéniej zacagnictych zobowizan.

3. Ustalenie progu 14.000 euro dokonuje mizeliczajc warta¢ sredniego kursu ziotego
w stosunku do euro, zgodnie z aktualnym rozgdweniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawiesredniego kursu ztotego w stosunku do euro stagmego podstaw przeliczenia
wartasci zamowié publicznych.

4. Podstaw ustalenia wartéci zamodwienia jest catkowite wynagrodzenie wykongawc
za dostawy, ustugi lub roboty budowlane bez podatktowardw i ustug, ustalone z naf
starannécia.

5.Niedopuszczalne jest dzielenie i zamie wartéci zamoéwienia w celu omiecia
obowigzku stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004rwBraamowi@é publicznych (Dz.
U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).

6.W przypadku wspolnego prowadzenia ppetvania o udzielenie zamdwienia przez dwéch
lub wiecej uprawnionych pracownikéw z mdych wydziatow, referatéw, biur - wakwa
zamowienia jest warto catego zamowienia wspoélnego.

7. Decyz¢ o udzieleniu zamoéwienia publicznego z yogeniem stosowania przepisow
Ustawy Prawo zamowie publicznych na zasadach opisanych w niniejszymuRegnie
podejmuje Burmistrz Miasta Kostrzyn nad ®dw oparciu osrodki finansowe planu
finansowego.

§ 2.

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie ppstvania odpowiedzialni as naczelnicy
wydziatow, kierownicy referatow i biur lub pracowsyi przez nich wyznaczeni oraz
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskaacy.

2. Pracownicy odpowiedzialni za realizacflanego zamodwienia wykonujczynndgci
Zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem g¢pmsvania w Sposob obiektywny,
bezstronny oraz z zachowaniem ngte] staranngci.

3. Przed ustaleniem waftm szacunkowej zamowienia najeustalt czy tazsame tj. tego
samego rodzaju zamowienie nie jest realizowaneodzlr umowy o udzielenie zamdéwienia
publicznego w trybie Ustawy Pzp lub nie jest realane, planowane do realizacji przezainn
Komérke organizacyjs na zasadach oldlenych niniejszym Regulaminem. Waiéo



szacunkow zaméwienia powinno si ustalg réwniez na podstawie wydatkéw roku
ubiegtego, ujtych zbiorczo w bugkcie Miasta.

4. Podstaw do dokonywania wydatkow okilenego rodzaju jest plan finansowy gdu
Miasta.

5. Realizacja zaméwiepowinna nagpowa po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.
6. Przez ofert najkorzystniejsgz rozumie s oferk zawierajcg najnizsza cere lub ofert
przedstawiajca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriowdnmszacych sé
do przedmiotu zamowienia.

7. Procedura przeprowadzenia ppstvania o udzielenie zaméwienia powinna zésta
udokumentowana, a na fakturach/rachunkach, datych udzielonych zamoéwie
umieszczona adnotacja: ,Do zamdwienia nie stosuje stawy Prawo zamowie
publicznych”.

§ 3.

1.Ustala sj nastpujace tryby udzielenia zaméwienia:

a) dla zaméwig o wartagci szacunkowej do kwoty nie przekracgagj 1.000 euro procedury
regulaminu nie obowkuja, tj. nie jest wymagane prowadzenie dokumentacjigpastania o
udzielenie zamowienia publicznego, a wybor wykonawdbywa st w oparciu o aktualne
rozeznanie rynku w sposéb celowy, oszlry i gospodarny.

b) dla zamowigé o wartdgci szacunkowej netto powgj 1.000 euro do kwoty nie
przekraczajcej rownowartéci w ztotych 6000 euro — obogduje rozeznanie cenowe;

c) dla zaméwigé o wartéci szacunkowej netto powgj 6 000 euro do kwoty nie
przekraczajcej rownowartéci 14 000 euro — obowzuje zapytanie ofertowe.

2. Przy zaméwieniach o wakm netto od 1.000 euro do wyr@nej w ztotych rownowarkei
6.000 euro na dostawy i ustugi zawiera smow lub sporadza zamowienie w formie
pisemne;.

3.Przepiséw Regulaminu nie stosujec sio zamowiq, ktorych szacunkowa waKk®
zamoOwienia nie przekracza 14 000 euro, a datyezh w szczegolriei:

1) Zamowieé dla potrzeb pracownikow Ugdu, ktorych przedmiotenmys

a) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne ,

b) ustugi publikacji ogtosze komunikatow, anonséw okoliczémowych,

c) ustugi serwisu i przegiow samochodéw shbowych,

2) nabywania przez pracownikéw @du:

a) artykutdw medycznych na wypassie apteczki pierwszej pomocy ,

b) bukietéw, wizanek i wiéicoOw okoliczndciowych,

c) artykutéw dekoracyjnych i elementow wystrojuatna, w szczegolrkei stroikdw
kwiatowych, kwiatéw doniczkowych, doniczek, zegardwietnikdw, ozdob choinkowych,
d) publikacji,

e) pucharow i statuetek,

f) nagrod rzeczowych, w szczegodod publikacji ksiazkowych, zabawek, artykutow
gospodarstwa domowego, artykutdbw plastycznych, eramizych, pimienniczych,
sportowych za udziat w konkursach, olimpiadach, a@dach sportowo — rekreacyjnych,
festynach, itp.

3) optat administracyjnych, ktérych uiszczanie leguane jest odibnymi przepisami,

4) usuwania awarii, zagrenia bezpieczestwa zdrowia izycia ludzi, zagreeniasrodowiska
naturalnego,

5) przyznawania dotacji Zeodkéw budetu Miasta na wsparcie realizacji zagaublicznych,



6) udzialu w koncertach wybranych zespotow artyatych, imprezach okolicziciowych
organizowanych lub wspotorganizowanych przezadyz

7) zamo6wi@ na dostawy lub ustugi udzielane gedkéw Zakladowego Fundusfwiadcze
Socjalnych Urzdu.

4. Wszystkie zamdwienia na roboty budowlane i [ktoj@e wymagaj zawarcia umowy w
formie pisemne.

5. Przy zaméwieniach o wasti netto od 6.000 euro do wyianej w ztotych réwnowartei
14.000 euro na dostawy i ustugi zawieralsnowe.

84,

1. Rozeznanie cenowe dla zamafvie wart@ci szacunkowej netto powvrgj 1.000 euro do
kwoty nie przekraczagej rownowartéci w ziotych 6000 euro w celu wytonienia
wykonawcy zamowienia przeprowadza siv dowolnej formie, tj. telefonicznie, przez
zapoznanie si z ofertami prezentowanymi na stronach internetdwyw katalogach,
folderach itp.

2. Rozeznanie cenowe powinno dotyczapoznania giz taly iloscig ofert, aby zapewni
konkurencg (min. 3 oferty).

3. Z przeprowadzonych czynftdh magcych na celu rozeznanie cenowe spdra St |,
Notatke stuzbowg, stanowaca zahcznik nr 2 do Regulaminu, do ktorej ze#a s¢ brane pod
uwag cenniki, oferty handlowe, reklamy oraz informacgpisane w formie notatek
stuzbowych, uzyskane z ustnych rozmoéw ze sprzedawcamykonawcami a take
ustugodawcami.

85.

1. Podstawy wszczcia posgpowania dla zaméwie o wart@ci szacunkowej netto povirgj

6 000 euro do kwoty nie przekraczagj rownowartséci 14 000 euro, jest zatwierdzenie przez
Burmistrza Miasta Kostrzyn nad Qdiniosku o wszogie pos¢powania, stanowcego
zakcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Zapytanie ofertowe po dokonaniu ysiego oszacowania waéth zamowienia mog by¢
skierowane pisemnie, pogztlektroniczig, faksem, telefonicznie przez wymienionych w § 2
ust. 1 pracownikbw do co najmniej trzech potengjeln dostawcéw lub wykonawcow |,
uwzgkdniagc wiedz o wczéniej realizowanych zaméwieniach przez dostawcéw lub
wykonawcow, do ktorych kierowane jest zapytanie jjtkyem jest sytuacja, gdy zamowienie
moze zrealizowa tylko jeden wykonawca. Woéwczas osoba odpowiedaialaa
przeprowadzenie pagiowania zapytanie ofertowe kieruje do tego Wykonawa osobie
odpowiedzialnej za przeprowadzenie ppsivania czy wowczas obowgzek
udokumentowaniazizamowienie mégt zrealizowaylko jeden wskazany wykonawca.

3. Zapytania ofertowe winno zawiéraformacje dotycgce przedmiotu zamdwienia, terminu
realizacji zamoéwienia, istotnych warunkow zamowéensposobu przygotowania oferty,
terminu, miejsca i sposobu zknia oferty. Wz0r zapytania ofertowego stanowaeaik nr 3
do niniejszego Regulaminu. Do zapytania ofertowegtezy dolczye wzoér oferty, ktora



wypetnia dostawca lub wykonawca. Wzor oferty stanaadacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

4. Niedozwolone jest kierowanie zapytafertowych do podmiotéw, ktére wcaee)
wykonaty zamoéwienie dla komorki organizacyjnej tifa Miasta Kostrzyn nad Odgr z
nienaleyta starannécia w szczegolngci:
a. nie wykonali zamdwienia w terminie umownym z pragcdezacych po ich
stronie;
b. dostarczyli towary o niewkaiwej jakaici;
c. nie wywigzali sk w terminie z warunkow gwarancji lubkojmi;
d. wykonana ustuga obarczona byla wambwodujca konieczné¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przezadriliasta Kostrzyn
nad Ods.

5. Postpowanie mae zosta rozstrzygngte jezeli zostanie ztoona co najmniej jedna oferta.

6. Oferta mae by ztozona w formach przewidzianych w ust 1. Zdma w innej formie rx
pisemna, kadorazowo musi bypotwierdzona przez Wykonawev formie pisemne;j.

7. Podstawowym kryterium oceny ofert powinn& lmena. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach mmna zastosowainne, wymierne kryteria oceny ofert,zgi wynika to ze
specyfiki danego zamdéwienia, w szczegdtimkresu gwarancji, warunki serwisu, termin
wykonania.

8. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

9. Po poréwnaniu zimnych ofert i ich ocenie, w pegtowaniach o wartxi szacunkowej
netto powyej 6 000 euro do kwoty nie przekracgagj rownowartéci 14 000 euro,
pracownicy prowadgy postpowanie sporglzap protokét zamowienia. Wzor protokotu
stanowi zadcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

10. Protokét zamowienia wraz z zeknikami i uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty pracownicy prowadzy postpowanie przedstawi@jBurmistrzowi oraz Skarbnikowi
Miasta do akceptaciji.

11. Pod nieobecdé Burmistrza i Skarbnika, akceptacji oferty dokenwgdpowiednio
Zastpca Burmistrza (lub Sekretarz Miasta) oraz dacst Skarbnika.

12. Po uzyskaniu aprobaty pracownik w wymaganyaygadkach przygotowuje pisemn
umow, ktdrej projekt opiniowany jest przez rgdarawnego.

13. Zamawiajcy z wybranym wykonawgcpodpisuje umow.
§ 6.
1.W przypadku rob6t budowlanych:
a)Analiza rynku musi hiyydokonana w formie zapytania ofertowego,

b) Oferta zawiera wycenrobét w formie kosztorysu ofertowego, zestawiepiac ( z
podaniem stawek kalkulacyjnych), adz ceny ryczattowej,



c) W przypadku robo6t budowlanych, meych na celu natychmiastowe usioie awarii, nie
obowigzuja postanowienia ust. 1 pkt. a.

d) Rozliczenie nagpuje na podstawie ceny ryczattowejdb kosztorysu powykonawczego.

e) W przypadku konieczkoi rozszerzenia zakresu rob6t budowlanych Wykonawcy
wybranemu na podstawie niniejszego Regulaminu, Xaapcy maze zlecé dodatkowe
prace zgodnie z protokotem koniecoiobez zastosowania postanoiviest.1l pkt. a), gdy
taczna wycena z pracami dodatkowymi nie przekrageatk 14 000 euro.

8§7.

Postpowanie uniewznia sk, jezeli:

a) W pos¢powaniu nie ztaono co najmniej jednej waej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przexsya kwog, ktdra zamawiajgcy maze przeznaczy
na finansowanie zamdwienia;

c) wyshpita istotna zmiana okoliczdoi niezalena od zamawigfego, powodujca,
ze dalsze prowadzenie pgsbwania lub realizacja zamdwienia nie jest zasadna.

8§8.

Dokumentagj postpowar udzielanych na podstawie przepiséw niniejszegaulegginu
prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedzialny realizacg okreslonego zamowienia
przez okres trzech lat.

89.
Rejestr zamowie publicznych, o wartei szacunkowej netto povrgj 1.000 euro do kwoty
nie przekraczafpej rownowartéci w ztotych 14.000 euro, wedtug wzoru jak aekczniku
nr 6, prowadzi Wydziat Organizacyjno-Administracyjn

§ 10.

W przypadku udzielenia zamowuii€otyczcych realizacji projektéw wspoffinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej mma stosowa procedury zalecone odpowiednimi zasadami
przewidzianymi w Programach.

§ 11.

1.Na pisemny wniosek osoby prowadej pos¢powanie, w szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach Burmistrz Miasta Kostrzyn nad ©dnoze wyrazé zgod na odsipstwa od
stosowania niniejszego Regulaminu.

2. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bgzkania wczéniejszej zgody Burmistrza
Miasta na odgpienie od stosowania regulacji w nim zawartych,amwpria Burmistrza do
zastosowaniasrodkow stzbowych, a w  przypadku powstania strat i szkod db i
dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku do ¢$6te je spowodowaty.

§12.

Niniejszy regulamin wchodzi wycie z dniem 04 stycznia 2011 roku.



10.

Zatznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwigpublicznych,

ktérych waré nie przekracza
wyrazonej w ztotych polskich
réwnowarfoi kwoty 14 tys. euro

piecx zamawiajcego

WNIOSEKNR ....... ZDNA.............. o WSZCZECIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NETTO PQWYZEJ 6 000 EURO DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO

Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(USTAWY PZP)
Nazwa KOMOIKi OFGaNMIZACYNE]: ..........veiiieiuiiitiitie ettt ettt et bttt et et e e nbe b e et e s reetnresneeneen
Pozycja z planu finansowego:
Rodzaj zaméwienia: (dostawa, ustuga lub robota DUAOWIANG) .........veverririeriiiineieiieie it ss e ssssns

Podstawa wytaczenia: art. 4 pkt 8ustawy Pzp.
Uzasadnienie faktyczne wytaczenia: Warto$¢ zaméwienia nie przekracza 14 000 euro.

Przedmiot ZAMOWIENIA: (OPIS) .....vreerrerrerrereeeerrereereeseseeseesseseeseseesessesseseesessessessessssessessassessessssessessssessessasssssessnssessessssessessessasssssns
Warto$¢ zamowienia wynosi /netto/ zt. ...................... zt, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty: ............... euro.!,

Warto$¢ brutto zt ... , W tym podatek ........cocvreueen. %VAT W KWOCIE Zt ..o
Podstawa prawna ustalenia wartosci zaméwienia:
warto$¢ zamowienia ustalona zostata na podstawie .............cccceeeene ustawy Pzp,

Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamdwienia, zgodnie z zataczong informacig (np. kalkulacja kosztéw w oparciu o $rednie

ceny ustug Swiadczonych w podobnym zakresie):

Ustalenia warto$ci zamowienia doKONaT ...........cooevvviiiee i dnia: .o r.

Pozadany termin realizacji zamodwienia: r.

Planowana data zakonczenia realizacji zamowienia r.

Uzasadnienie ZI0ZENIAa WNIOSKU ..............cccuviiueriieiierie sttt sttt b s bbb st bbbt se s bbb en bt s st n s se bt nanaas

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POSTEPOWANIA ..............eoviiiiiiiiiiiie s

Akceptacja kierownika jednostki
Kostrzyn nad Odrg, dnia co.ocecevevvnvcvvssseseieceee s e

PODPIS KIEROWNIKA JEDNOSTKI

1 wartas¢ zaméwienia przeliczona wg kursu zamieszczoneg@apBradzeniu Prezesa RM



Zapcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamoOwig publicznych, ktérych warté nie
przekracza wytanej w ztotych polskich
réwnowartgci kwoty 14 tys. euro

Piecz¢ Zamawiajcego

NOTKA Zzdnia .o

DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NETTO POWYEJ 1 000 EURO DO KWOTY
NIE PRZEKRACZAACEJ ROWNOWARTGCI 6000 EURO

Nazwa KOmOrKi OrganiZaCyjNej: .....uieiie et e ee et e et e e e e e e e eaae s
Pozycja z planu finaNSOWEQO: .......i i e e e

Rodzaj zamowienia: (dostawa, ustuga lub robota WBEITR) ...............cccccvvviiiiieieeec i,

Podstawa wyjczenia: art. 4 pkt 8ustawy Pzp.
Uzasadnienie faktyczne vagzenia: Warté&¢ zaméwienia nie przekracza 14 000 euro.

Przedmiot zamOwienia: (OPIS) ...ceeeeiieiiieeeieee e et e e e e e ae s .

\Wartoé¢ zamoOwienia wynosi /nett@t. ...................... zko stanowi rownowart@ kwoty: ............... eurd,
Wartai¢ brutto zt .........cceeeeenee. , W tym podatek................ %VAT w kwocie zt ...

Podstawa ustalenia waéth zamdwienia, zgodnie z zazora informacp (np. kalkulacja kosztéw w oparciu o
srednie ceny ustugwiadczonych w podobnym zakresie):........ccoceevereeveereenenne.

Ustalenia wartéci zamowienia dOKONAY ...t e e e e e e et et
dNia: .o r.

Kryteria oceny ofert:
Cena.......ccceeeeeeees %
Kryteria dOdAtKOWE..........eeiiiiie it oottt e et ae e e e e s sbbab b e e e eaaaeeeas .

Zapytanie ofertowe skierowano W fOrmi€.........ccou i .

Lp | Nazwa Wykonawcy | Adres Cena netto | Cena Dodatkowe
Wykonawcy/telefon/fax/ zt brutto zt kryterium
e-mail

WYDFaN0 OFERE .......oooiiiiiii e

(02 1T Lo [0 1T=T o 1= U TP PR PPPPRTTT

Opracowal ..........cooevvevnnnnnn.



AKCEPLUE «ovvveeeeee i,

data i podpis
Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamOwi@ publicznych, ktérych warfé nie
przekracza wyrsonej w ziotych polskich
réwnowartaci kwoty 14 tys. euro

piecx zamawiajcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 200#rmawo zamowie publicznych

(Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 zp&mianami), zwracamy iz zapytaniem ofertowym

o cerg dostaw/ ustug /robét budowlanych

A

8.

A 1T\ = oY
Przedmiot ZAmMOWIENIA. ...........ooii i ceeeeeee st e e et e e e e e e e e e e e sssseeee e e eeaeaaaaaeens
Termin realizacji ZAMOWIENIA ...............wwmmcereeeeeeettteeeeeeeeeesessssassrrrrerreeeeeeeesssssannnnns
Cena jest jedynym kryterium oceny ofert. Podanaacgest cea ryczattows/
kosztorysow*

INNe iStotNe WarunNKi ZAMOWIEINIAL «.....enee e e

Sposob przygotowania oferty .

Oferte sporadzi¢ nalezy na zadczonym druku ,OFERTA” ( zat.nr.4).

Oferte sporzdzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, kotepe,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem. Oferta winya podpisana przez oseb
upowaniong. W przypadku skladania oferty w siedzibie zamayeego lub poczt na
kopercie naley umiesci¢ napis ,Zapytanie ofertowe Na...............cccceeveeeeeeeeeiiiiiieeeeennns
Oferte ztozy¢é mazna osohicie u zamawiajcego pok.......... , pocgtpoczy elektroniczr
NA AAIES.....ccevvevveeiiiiiie e eeeeeeeend] faksem pod Nr.........veeiiiiiiie e
Miejsce i termin ztaenia oferty.

Oferte zlozy¢ nalezy do dnia................ godzZ.....ccceeeennnn.

*niewtasciwe skrglié



(data, podpis osobgvpdzcej spraw )

Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania
zamoOwi@ publicznych, ktérych warfé nie
przekracza wyrsonej w ziotych polskich
réwnowartaci kwoty 14 tys. euro

piecatka oferenta dnia. e

OFERTA

Do
nazwa jednostki

Odpowiadajc na skierowane do nas zapytanie ofertowe datgczamowienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 pkt.8 ustawyia 88 stycznia 2004 r. Prawo zamowie
Publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z.@nianami), a dotyezego:

(wpisa przedmiot zaméwienia )

skladamy ofert nas¢pujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamoOwienia Za €aTRHO. ........ccuvviiiieeeeeeeeei e e zt.
Obowigzujacy podatek VAT ... S zt,
(@] gF= T o] (11 (0 ST zt,
SHOWNIE. e

w tym (dotyczy robo6t budowlanych):
stawka roboczogodziny kosztorysowej netto.......... zl/r-g,
narzut kosztow paednich (Kp)......cocoevevvieeeeeenns o % od B,i
narzut zysku (2)...... ..cccceu..e. % od R +Kp(R}KP (S).
2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zampgeego, W zapytaniu ofertowym,
warunki, w tym zwazanie oferd w terminie do dnia.....................
3. Gdwiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o0 numerze iddikacyjnym
NIP e

podpis osoby upoveaionej
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Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu
udzielania zaméwie publicznych,

ktéorych wartg¢é nie przekracza
wyrazonej w  ziotych  polskich
réwnowarta’ci kwoty 14 tys. euro

(piecz¢ adresowa Zamawigajego) (data)
PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NETTO PQWYZEJ 6 000 EURO DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI 14 000 EURO

1 Opis przedmiotu zamowienia:

2.Wartag¢ zamoOwienia oszacowano W dniu .............c.c.ee.... nakwaf................. co stanowi
rownowartge ............... euro (leuro = ........... Zh nag@davie ...

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonictmi@sciwe podkreli¢).

4. Uzyskano nasgpujace oferty na realizagjzamoOwienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

6. Uzasadnienie wyboru:

(ORI =0 S 0T )V = T 1 L= o] £0)1V7= To 14 | oo

ZATWIERDZAM o

(podpis kierownika jednost)(i
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Zalgcznik Nr 6 do Regulaminu udzielania

zamOwig publicznych, ktérych warté nie
przekracza wytanej w ztotych polskich
rownowartéci kwoty 14 tys. euro

Rejestr udzielonych zamdwig o wartgci szacunkowej netto powvgj 1 000 euro do kwoty
nie przekraczapej rownowartéci 14 000 euro
od dnia 01.01.2011r.

Lp [Przedmiot zaméwienia| Nazwa wykonawcyj artsé Data Okres
zamowienia zawarcig umowy
wg umowy

umowy/zlecenia
Netto brutto

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

12




