URZAD MIASTA KOSTRZYN NAD ODRA - URZAD STANU CYWILNEGO

KARTA INFORMACYJNA NR: KI.USC.17.2021
DOKONANIE ZMIAN W AKTACH STANU CYWILNEGO

UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO
Zrédto-www.kostrzyn.pl Data wydania:  01.02.2021 r. Wersja nr 6

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o uzupetienie aktu stanu cywilnego.

2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.

3. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

OPLATY:
39 zt — optata skarbowa za wydanie odpisu zupelnego po uzupehieniu aktu stanu cywilnego.
Optate skarbowa nalezy dokona¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra
lub za posrednictwem bezgotdwkowego terminala platniczego w siedzibie Urzedu Miasta.
Na stronie internetowej Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odrag www.kostrzyn.pl w zaktadce Biuletynu
Informacji Publicznej znajduje si¢ numer rachunku bankowego — konto podstawowe.

MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTU:
1. Urzad Stanu Cywilnego w Kostrzyn nad Odra, ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odra

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odra

TERMIN ODPOWIEDZI:
1. Bez zbg¢dnej zwtoki.
2. Do 1 miesigca sprawy wymagajace postepowania wyjasniajgcego.

TRYB ODWOLAWCZY:
Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika USC Kostrzyn nad Odra, przystuguje odwotanie
do Wojewody Lubuskiego, za posrednictwem kierownika USC Kostrzyn nad Odra, w terminie 14
dni od dnia jej doreczenia.

UWAGI:

1. Akt stanu cywilnego nie zawierajacy wszystkich danych przewidzianych przepisami ustawy moze
by¢ uzupetniony na wniosek osoby zainteresowanej, na podstawie dowodu z dokumentéw, jakimi
sg inne akty stanu cywilnego lub akta zbiorowe prowadzone dla tego aktu.

2. W przypadku uzupehienia na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, dokument
nalezy przedlozy¢ wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski dokonanym przez ttumacza przysi¢gtego.

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 695 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 poz. 1086. ze zm.).

ZAYLACZNIKI:
1.Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
2.Wz6r wniosku o uzupetienie aktu stanu cywilnego.

Opracowal (data i podpis): Sprawdzil (data i podpis): Zatwierdzil (data i podpis):
Zaneta Skorska Matgorzata Laskowska Anna Suska
Z-ca Kierownika USC Kierownik USC Sekretarz Miasta
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