URZAD MIASTA KOSTRZYN NAD ODRA - URZAD STANU CYWILNEGO
KARTA INFORMACYJNA NR: KI.USC.16.2021
WPISYWANIE ZAGRANICZNYCH AKTOW STANU CYWILNEGO DO POLSKICH KSIAG
PRZENIESIENIE ZAGRANICZNEGO
AKTU STANU CYWILNEGO DO POLSKIEGO
REJESTRU STANU CYWILNEGO - TRANSKRYPCJA
Zrodto: www.kostrzyn. pl | Data wydania:  01.02.2021r | Wersja nr 6

WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Wniosek o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego.
2. Oryginal aktu stanu cywilnego, ktory podlega transkrypcji.
3. Tlumaczenie aktu stanu cywilnego przez tlumacza przysigglego (nie dotyczy odpisow
wielojezycznych).
4. Zalecana jest obecno$¢ obojga rodzicow w przypadku umiejscowienia aktu urodzenia dziecka
lub obojga matzonkéw, przy wpisaniu aktu matzenstwa do polskich ksiag.
W przypadku niemozliwo$ci osobistego stawiennictwa, jednej strony, nalezy przedstawic
pelnomocnictwo drugiego rodzica lub wspdétmatzonka.
5. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.
6. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

OPLATY:
50 zt — optata skarbowa za wydanie odpisu zupelnego po przeniesieniu zagranicznego aktu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego.
Optate skarbowg nalezy dokona¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra
lub za posrednictwem bezgotéwkowego terminala platniczego w siedzibie Urzedu Miasta.
Na stronie internetowej Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odrag_ www.kostrzyn.pl w zaktadce Biuletynu
Informacji Publicznej znajduje si¢ numer rachunku bankowego — konto podstawowe.

MIEJSCE ZE.OZENIA DOKUMENTU:
Urzad Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odra

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odra

TERMIN ODPOWIEDZI:
1. Do 1. miesigca.
2. W sprawach szczeg6lnie skomplikowanych — do 2 miesigcy.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika USC Kostrzyn nad Odra, przystuguje odwotanie
do Wojewody Lubuskiego, za posrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

UWAGI:
1. Akt stanu cywilnego sporzadzony za granicag moze by¢ przeniesiony do rejestru stanu cywilnego
na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy lub osoby, ktéra wykaze interes prawny badz interes
faktyczny w przypadku rejestracji zgonu.

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 695 ze zm.)
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 poz. 1086. ze zm.).

ZAY.ACZNIKI:
1. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
2. Wzébr wniosku o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego.


http://www.um.warszawa.pl/

Opracowal (data i podpis): Sprawdzil (data i podpis): Zatwierdzil (data i podpis):

Zaneta Skorska Matgorzata Laskowska Anna Suska
Z-ca Kierownika USC Kierownik USC Sekretarz Miasta
01.02.2021 r. 01.02.2021 r. 01.02.2021 .
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