URZAD MIASTA KOSTRZYN NAD ODRA - URZAD STANU CYWILNEGO
KARTA INFORMACYJNA NR: KI.USC.01.2021
WYDAWANIE ODPISOW AKTOW STANU CYWILNEGO I ZASWIADCZEN
WYDANIE ODPISU ZUPEENEGO, SKROCONEGO AKTU STANU CYWILNEGO
LUB ZASWIADCZENIA
Zrodto : www.kostrzyn.pl Data wydania:  01.02.2021 r. Wersja nr 6

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wydanie odpisu (skroconego, zupelnego) aktu urodzenia, matzefistwa lub zgonu.
2. Dowdd uiszcezenia naleznej oplaty skarbowe;.

3. Do wgladu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

OPLATY:

a. 22 zk— optata skarbowa za odpis skrocony,

b. 33 zt — optata skarbowa za odpis zupehy,

c. 24zl — oplata skarbowa za za§wiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby,

d. 24 zt— optata skarbowa za zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiggi stanu cywilnego,

e. 38zl - optata skarbowa za zaswiadczenie o stanie cywilnym.

Optate skarbowg nalezy dokona¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odra
lub za posrednictwem bezgotéwkowego terminala ptatniczego w siedzibie Urzedu Miasta.

Na stronie internetowej Urzedu Miasta Kostrzyn nad Odrag_www.kostrzyn.pl w zakladce Biuletynu
Informacji Publicznej znajduje si¢ numer rachunku bankowego — konto podstawowe.

MIEJSCE ZL.OZENIA DOKUMENTU:
Urzad Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odra

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego Kostrzyn nad Odra

TERMIN ODPOWIEDZI:
1. 7 dniroboczych od dnia ztoZenia wniosku.
2. 10 dni roboczych dla odpisow z aktow sporzadzonych w innych urzedach stanu cywilnego na terenie
RP.

TRYB ODWOLAWCZY:
1. Odmowa wydania odpisu lub za§wiadczenia nastgpuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy
zazalenie do Wojewody Lubuskiego, w terminie 7 dni od dnia jego dorgczenia.

UWAGI:

1. Z rejestru stanu cywilnego wydaje si¢ odpisy zupelne i skrocone aktéw stanu cywilnego,
zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby, zaswiadczenia o stanie cywilnym oraz inne zaswiadczenia
dotyczace urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow.

2. Podmioty uprawnione do uzyskania odpiséw i zaswiadczen: osoba, ktorej akt dotyczy, jej
wstepny, zstepny, rodzenstwo, matzonek, pelnomocnik, przedstawiciel ustawowy oraz inne
osoby, ktére wykaza interes prawny. Podmioty uprawnione do uzyskania zaswiadczenia o
stanie cywilnym - osoba, ktorej zaswiadczenie dotyczy (art. 49 ust. 3 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego).

3. Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia
ma istotne znaczenie dla rozstrzygnigcia sprawy w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym, co nalezy udokumentowa¢ np. wezwaniem sadu lub organu administracji do
przedlozenia tego dokumentu.

4. Odpis aktu, zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu

cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby oraz zaswiadczenie o stanie cywilnym mozna


http://www.um.warszawa.pl/

otrzyma¢ w formie dokumentu elektronicznego.
PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. Poz. 695 ze zm.)
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz.U. z 2020 r. Poz. 1086. ze zm.)

ZALACZNIKI:

1. Wniosek o wydanie odpisu skréconego/ zupetnego aktu urodzenia.
2. Wniosek o wydanie odpisu skroconego/ zupelnego aktu malzenstwa.
3. Wniosek o wydanie odpisu skroconego/ zupelnego aktu zgonu.

4. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym.

Osoby posiadajace podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP moga zlozy¢ powyzsze wnioski droga
elektroniczng poprzez elektroniczng Platforme¢ Ustug Administracji Publiczne;j -
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta

Informujemy, zZe odpis aktu stanu cywilnego w formie elektronicznej moze by¢ wykorzystany
wylacznie w systemach informatycznych instytucji, do ktorych jest przekazywany. Wydruk takiego
odpisu nie jest dokumentem urzedowym.

Opracowal (data i podpis): Sprawdzil (data i podpis): Zatwierdzil (data i podpis):
Zaneta Skorska Matgorzata Laskowska Anna Suska
Z-ca Kierownika USC Kierownik USC Sekretarz Miasta
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